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GIRIS
ON sOz

Adalet Bakanligi Gérevde Yiikselme ve Unvan Degisik-
ligi Sinavinda Tum Gruplara Ortak Sorulacak Konular
Soru-Cevap kitabi titiz bir galismanin Griinadir. Degisen
kanun, yonetmelik ve mevzuatlar kitaba yansitilarak giin-
cel hale getirilmistir.

30 Kasim 2025 tarihinde yapilacak olan gorevde yuksel-
me ve Unvan degisikligi sinavina yonelik olarak hazirlanan
kitap, adaylarin sinavda basarili olmalari hedeflenerek
hazirlanmistir. Kanun, yénetmelik ve mevzuatlar anlasilir
bir sekilde soru cevap seklinde hazirlanmistir.

2023 yilinda “Adalet Bakanligi Gérevde YUlkselme Sina-
vi ve Unvan Degisikligi Sinavi Ortak Alan Soru-Cevap”,
2023 yilinda “Adalet Bakanlig Yaz isleri Midiirliigii So-
ru-Cevap”, 2023 yilinda “Adalet Bakanlig Yazi isleri Mi-
darligu Tamami C6zumlu 6 Deneme Sinavi”, 2024 yilinda
“Milli Egitim Bakanhgi GYS Sube Mudtriu Soru Bankas!”
ve 2025 yilinda “MEB Bakanlik Mfettis Yardimciligi Ta-
mami C6zumli 6 Deneme Sinavi” kitaplarini titizlikle yaz-
mistim. Bu kitapta da ayni sekilde titiz bir calisma ile soru
cevaplari hazirladim.

Basarmak icin dogru kaynaklardan etkin bir sekilde ¢alis-
mak gerekir; ¢unki higbir mazeret basarinin yerini tuta-
maz.

Kitabin sinava hazirlanan bitliin adaylara basari getirmesi
dilegiyle...

Sevgi ve saygilarimia,
Emin Hiseyin SAHIN
Ankara, 2025

KiTABA iLiISKIN GORUS VE ONERILERINIZ iCiN
editoryayincilik@gmail.com
adresine e-posta ile veya
05422620337 WhatsApp iletisim numaramiz

lizerinden iletebilirsiniz.
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GIRIS

Gorevde Yiikselme ve Unvan Degisikligi Sinavinda Tiim Gruplara Ortak
Sorulacak %40’k Béliimde Yer Alan Konular

T.C. Anayasasi (Genel Esaslar, Temel Hak ve Odevler, Devletin Temel Organlari)

a) Genel Esaslar
b) Temel Hak ve Odevler
c) Devletin Temel Organlari

Atatiirk ilkeleri ve inkilap Tarihi. Ulusal Giivenlik

Devlet Teskilati ve Ilgili Mevzuat

a) 5302 sayili il Ozel idaresi Kanunu

b) 5393 sayil Belediye Kanunu

c) 5442 sayili il idaresi Kanunu

¢) 1 sayih Cumhurbaskanhdi Teskilati Hakkinda Cumhurbagkanligi Kararnamesi

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu ve ilgili Mevzuat

Turkge Dil Bilgisi ve Yazisma ile ilgili Kurallar

Halkla lligkiler

Etik Davranis Ilkeleri

O IN|oO|Oo >

Bakanlik Merkez Tegkilati
a) 1 sayil Cumhurbagkanhgi Teskilati Hakkinda Cumhurbaskanligi Kararnamesi (38-56 nci maddeler)

Adli ve idari Yargi Adalet Komisyonlarinin Yapisi ve Goérevleri ile Yargi Orgiitii

a) Tirkiye Cumhuriyeti Anayasasi (Uglincii Kisim Ugciincii Béliim)

b) 5235 sayili Adli Yargi ilk Derece Mahkemeleri ile Bolge Adliye Mahkemelerinin Kurulus, Gorev ve
Yetkileri Hakkinda Kanun

c) 2576 sayil Bolge idare Mahkemeleri, idare Mahkemeleri ve Vergi Mahkemelerinin Kurulusu ve
Gorevleri Hakkinda Kanun

¢) Bélge Adliye ve Adli Yargi ilk Derece Mahkemeleri ile Cumhuriyet Bagsavciliklari idari ve Yazi Isleri
Hizmetlerinin Yiiriitilmesine Dair Yoénetmelik (ikinci Kisim Altinci Bélim, Besinci Kisim Birinci Bolim)
d) Bélge idare Mahkemeleri, idare Mahkemeleri ve Vergi Mahkemelerinin idari isler ile Yazi Igleri
Hizmetlerinin Yritilmesi Usul ve Esaslarina iligkin Yonetmelik (Uglincii Kisim Birinci Bliim)

10

Ulusal Yargi Agi Bilisim Sistemi

a) 6100 sayil Hukuk Muhakemeleri Kanunu (Madde 445)

b) 5271 Sayili Ceza Muhakemesi Kanunu (Madde 38/A)

c) Bélge Adliye ve Adli Yargi ik Derece Mahkemeleri ile Cumhuriyet Bassavciliklari idari ve Yazi Isleri
Hizmetlerinin YUritiimesine Dair Yénetmelik (Madde 5)

¢) Bolge idare Mahkemeleri, Idare Mahkemeleri ve Vergi Mahkemelerinin Idari Isler ile Yazi igleri
Hizmetlerinin Yritilmesi Usul ve Esaslarina iligkin Yénetmelik (Madde 5)

1"

5018 Sayili Kamu Mali Yoénetimi ve Kontrol Kanunu




TURKIYE CUMHURIYETI

—h
.

ANAYASASI UNITE

Soru 1: Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasasina gore
Devletin sekli, Cumhuriyetin nitelikleri nelerdir?

« Devletin sekli, Turkiye Devleti bir Cumhuriyettir.

o Cumbhuriyetin nitelikleri; Turkiye Cumhuriyeti, top-
lumun huzuru, milli dayanisma ve adalet anlayisi
icinde, insan haklarina saygil, Atatirk milliyetciligine
bagli, baslangicta belirtilen temel ilkelere dayanan,
demokratik, laik ve sosyal bir hukuk Devletidir.

Soru 2: Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasasina gore
Devletin biitiinliigii, Resmi dili, bayragi, milli marsi
ve baskenti nedir?

« Tlrkiye Devleti, llkesi ve milletiyle boliinmez bir bi-
tindar. Dili Tirkgedir.

« Bayragi, sekli kanununda belirtilen, beyaz ay yildizh
al bayraktir.

« Milli mars: “Istiklal Margi"dir.
« Bagkenti Ankara’dir.

Soru 3: Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasasina gére de-
gistirilemeyecek hiikiimler nelerdir?

Anayasanin 1 inci maddesindeki Devletin seklinin
Cumbhuriyet oldugu hakkindaki hikim ile, 2 nci mad-
desindeki Cumbhuriyetin nitelikleri ve 3 ncli mad-
desi hukimleri degistirilemez ve degistiriimesi teklif
edilemez.

Soru 4: Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasasina gore
Devletin temel amacg ve gorevleri nelerdir?

Devletin temel amag ve gorevleri, Turk milletinin
bagimsizligini ve batinltgund, Glkenin bélinmezli-
gini, Cumhuriyeti ve demokrasiyi korumak, kisilerin
ve toplumun refah, huzur ve mutlulugunu saglamak;
kisinin temel hak ve hurriyetlerini, sosyal hukuk dev-
leti ve adalet ilkeleriyle bagdagmayacak surette sinir-
layan siyasal, ekonomik ve sosyal engelleri kaldirmaya,
insanin maddi ve manevi varliginin gelismesi icin gerekli
sartlari hazirlamaya c¢alismaktir.

Soru 5: Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasasina gore
Egemenlik kime aittir?

Egemenlik, kayitsiz sartsiz Milletindir. Turk Milleti,
egemenligini, Anayasanin koydugu esaslara gore, yet-
kili organlari eliyle kullanir. Egemenligin kullaniimasi,

higbir surette hicbir kisiye, zimreye veya sinifa biraki-
lamaz. Hicbir kimse veya organ kaynagini Anayasadan
almayan bir Devlet yetkisi kullanamaz.

Soru 6: Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasasina gore ya-
sama yetkisi kime aittir?

Yasama yetkisi Turk Milleti adina Tirkiye Blyuk Millet
Meclisinindir. Bu yetki devredilemez.

Soru 7: Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasasina gore yii-
riitme yetkisi ve gorevi kime aittir?

Yirutme yetkisi ve gérevi, Cumhurbagkani tarafindan,
Anayasaya ve kanunlara uygun olarak kullanilir ve
yerine getirilir.

Soru 8: Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasasina gore
yargi yetkisi kime aittir?

Yarg yetkisi, Turk Milleti adina bagimsiz ve tarafsiz
mahkemelerce kullanilir.

Soru 9: Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasasina gore ka-
nun oniinde esitlik ilkesi nedir?

« Herkes, dil, irk, renk, cinsiyet, siyasi dustnce, felsefi
inang, din, mezhep ve benzeri sebeplerle ayirim goé-
zetilmeksizin kanun dniinde esittir.

« Kadinlar ve erkekler esit haklara sahiptir. Devlet, bu
esitligin yasama gegmesini saglamakla yakuamladur.

« Bu maksatla alinacak tedbirler esitlik ilkesine aykiri
olarak yorumlanamaz.

« Cocuklar, yashlar, 6zurlller, harp ve vazife sehitleri-
nin dul ve yetimleri ile malul ve gaziler igin alinacak
tedbirler esitlik ilkesine aykiri sayilmaz.

« Hicbir kisiye, aileye, zimreye veya sinifa imtiyaz ta-
ninamaz.

« Devlet organlari ve idare makamlari batin islemlerin-
de kanun énlinde esitlik ilkesine uygun olarak hare-
ket etmek zorundadirlar.

Soru 10: Tirkiye Cumbhuriyeti Anayasasina gore
anayasanin baglayiciligi ve listunliigii ilkesi nedir?

« Anayasa hikumleri, yasama, ylUritme ve yargi or-



ATATURK iLKELERI VE iNKILAP 2.

TARIHI

Soru 1: TBMM'nin c¢ikardigi ilk Anayasa hangisi-
dir?

« TBMM'nin c¢ikardidi ilk anayasa Teskilat-1 Esasiye
Kanunudur. (1921 Anayasasi)

Soru 2: Milli miicadele doneminde biitiin okullarin
Milli Egitim Bakanlig'na baglanmasi hangi kanun
ile gerceklestirilmistir?

« Tevhid-i Tedrisat Kanunu ¢ikariimasi ile

Soru 3: 1 Kasim 1928 Latin alfabesinin kabuliiyle

bu alfabeyi halka 6gretmek igin agilan kurum han-

gisidir?

o Latin alfabesinin halka Ogretiimesi amaciyla Millet
Mektepleri aciimistir.

Soru 4: Cumhuriyet donemi mevcut endiistri ku-
rumlarini korumak o6zel sektorii sanayiye 6zendir-
mek amaglh ¢ikarilan kanun agagidakilerden hangi-
sidir?

o Cumhuriyet dénemi mevcut endustri kurumlarini
korumak &zel sektoru sanayiye 6zendirmek amagli
Tesvik-i Sanayi Kanunu cikartilmistir.

Soru 5: Tiirk karasularinda yalnizca Tiirk gemileri-
nin yiik ve yolcu tasiyabilmelerini amaciyla hangi
kanun gikartilmigtir?

« Kabotaj Kanunu

Soru 6: Resmi islerdeki karisikhgr gidermek, top-
lumsal alanda kisisel ayricaliklari ortadan kaldir-
mak ve toplumsal alanda da karigikligi gidermek
amaciyla hangi kanun gikartilmigtir?

« Soyadi Kanununun c¢ikariimasi

Soru 7: Mustafa Kemal Atatiirk’iin devletcilik anla-
yisinin 6nemi nedir?

« Ekonomik alanda fertlerin ve tlizel kisilerin yapamadi-
gini devletin yapmasi

« Devlet ve 6zel sektdriin beraber hareket etmesi

« Turkiye'nin o gunku ihtiyaglardan dogmasi

« Yerli ve milli sirketlerin tegvik edilmesi

UNITE

Soru 8: Zamanin gerisinde kalmig, fonksiyonlarini
yitirmis kurumlan kaldirarak yeni kurumlarin kon-
masi esasina dayanan temel ilke Atatiirk ilkelerinin
hangisiyle ortiigmektedir?

« Inkilapgilik

Soru 9: Havza Genelgesi hangi tarihte yayinlan-
mistir?

« 28 Mayis 1919

Soru 10: Amasya Genelgesi (Tamimi) hangi tarihte
yayinlanmistir?

« 22 Haziran 1919

Soru 11: Erzurum Kongresi hangi tarihler arasinda
gerceklesmistir?

o 23 Temmuz-7 Agustos 1919

Soru 12: Erzurum Kongresinin 6nemi nelerdir?

« Toplanis amaci bakimindan bdlgesel olup alinan
kararlar bakimindan ulusal bir kongredir. Bu sekilde
olmasinda Mustafa Kemal Pasa’nin 6nemi buyuktur.

« Alinan kararlar Sivas Kongresi'ne temel teskil etmis-
tir.

« ilk kez milli sinirlardan bahsedilmistir.

« Manda ve himayeden ilk kez bahsedilmis ve manda
ve himayenin kabul edilemez oldugu vurgulanmistir.

Soru 13: Bati Anadolu’da isgalci giiclere karsi olu-
san direnis orgiitleri arasindaki koordinasyonu
saglamak amaciyla hangi kongre toplanmistir?

« 16 Agustos-25 Agustos 1919 tarihleri arasinda Alase-
hir Kongresi toplanmistir.

Soru 14: Sivas Kongresi hangi tarihte yapilmistir?

« 4 Eyliil 1919

Soru 15: Sivas Kongresinin 6nemi nelerdir?

o Erzurum Kongresinde alinan kararlar kabul edileler
ulusa mal edilmigtir.



ULUSAL GUVENLIK

Soru 1: Ulusal giivenlik ile ilgili alinan tedbirler ne-
lerdir?

« Her devlet, milli varligina, bekasina ve guvenligine
yonelik tehditlere karsi tedbirler almak durumundadir.
Bu gereklilik dogrultusunda, devletler; bélgesel ve k-
resel ortamin izlenerek tehdit ve firsatlarin tespit edil-
mesi ile bu hususlara matuf siyasetin belirlenmesini
ve en uygun politikalarin uygulanmasini saglayacak
sure¢ ve unsurlari ihtiva eden milli glivenlik sistemle-
rini tesis etmektedirler.

Soru 2: Ulkemizde milli giivenlik yapilanmasinin ilk
adimi ne zaman atilmistir?

« 1933 yilinda bir kararname ile kurulan ve temel gore-
vi milli seferberlik olarak belirlenen Yuksek Mudafaa
Meclisi ile atilmistir. Bahse konu yapilanma, gtivenlik
anlayisinin gelisimine paralel bir degisimden gegmis
ve son olarak Ulkemizin AB Uyelik sireci gercevesin-
de gerceklestirilen anayasal ve yasal degisikliklerle
buglnku halini almigtir.

Soru 3: Milli Giivenlik Kurulu toplantilarinin amaci
nedir?

« Milli Givenlik Kurulu, alaninda, Devlet’in en Ust koor-
dinasyon kurulu olup, Cumhurbaskani” nin baskanli-
ginda ilgili bakanlar ile Genelkurmay Baskani ve Kuv-
vet Komutanlarinin anayasal bir platformda bira raya
gelmelerini saglamaktadir.

« Kurul toplantilari vasitasiyla, karsilikh fikir aligverisi
ile milli gtvenlige iliskin sorunlarin en Ust seviyede
gorusuldugi ve tartisildigi bir ortam saglanmaktadir.

Soru 4: Milli Giivenlik Kurul toplantilari ne zaman
yapihr?

« Milli. GUvenlik Kurulu, 2 ayda bir toplantisini yapar.

Soru 5: Milli Guvenlik Kurulu kimin bagkanhginda
toplanir?

o Cumhurbagkani bagkanlginda toplanir.

Soru 6: Milli Givenlik Kurulu tiyeleri kimler olugur?

o Cumhurbagkani

« Cumhurbaskani Yardimcilari
« Adalet Bakani

« Milli Savunma Bakani

« Icisleri Bakani

« Digisleri Bakani

« Genelkurmay Bagskani

« Kara Kuvvetleri Komutani

« Deniz Kuvvetleri Komutani

« Hava Kuvvetleri Komutani

Soru 7: Milli Giivenlik Kuruluna Cumhurbaskaninin
katilmadigi zamanlarda kurula kim baskanlik eder?

o Cumhurbagkani katiimadigi zamanlar, Milli Givenlik
Kurulu Cumhurbagkani Yardimcisinin bagkanliginda
toplanir.

Soru 8: Milli Giivenlik Kurulu toplantilarina kimler
davet edilir?

« Glndemin 6zelligine gore kurul toplantilarina ilgili ba-
kan ve kisiler ¢cagirilhp gorisleri alinabilir.

Soru 9: Milli Giivenlik Siyaseti Belgesinin hazir-
lanmasina iligin ¢aligmalar hangi kurum tarafindan
yurutiltir?

« Milli Glvenlik Kurulu Genel Sekreterligi

Soru 10: Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreteri kim
tarafindan atanir?

o Cumhurbaskani

Soru 11: Ulusal giivenlik kavrami ilk olarak ne za-
man siyasal yazina kazandirilmistir.

« Ulusal giivenlik kavrami ilk olarak ikinci Diinya Sa-
vasl sonrasinda ABD’de hazirlanan Ulusal Givenlik
Anlasmasr’yla (National Security Act) siyasal yazina
kazandiriimistir.

Soru 12: Milli Savunma Bakaninin gérev ve yetki-
leri nelerdir?



5302 SAYILI iL OZEL iDARESI 4.

KANUNU

Soru 1: 5302 sayili il Ozel idaresi Kanununun ama-
ci nedir?

« Bu Kanunun amaci; il 6zel idaresinin kurulusunu, or-
ganlarini, yénetimini, gorev, yetki ve sorumluluklar
ile calisma usul ve esaslarini dizenlemektir.

Soru 2: 5302 sayil il Ozel idaresi Kanununun kap-
sami nedir?

« Bu Kanun il 6zel idaresini kapsar.

Soru 3: 5302 sayili il Ozel idaresi Kanununda ge-
¢en tanimlar nelerdir?

a) il 6zel idaresi: il halkinin mahalli miisterek nitelikteki
ihtiyaclarini karsilamak tzere kurulan ve karar organi
segmenler tarafindan segilerek olusturulan, idari ve
mali 6zerklige sahip kamu tiizel kisisini,

b) Il 6zel idaresinin organlari: il genel meclisini, il encii-
menini ve valiyi,

ifade eder.

Soru 4: 5302 sayih il Ozel idaresi Kanununa gére il
Ozel idaresinin kurulusu nasil gergeklestirilir?

. Il 6zel idaresi, ilin kurulmasina dair kanunla kurulur ve
ilin kaldirimasiyla tizel kisiligi sona erer.

Soru 5: 5302 sayili il Ozel idaresi Kanununa gére il
Ozel idaresinin gérev alani nedir?

. il 6zel idaresinin gérev alani il sinirlarini kapsar.

Soru 6: 5302 sayili il Ozel idaresi Kanununa gére
il Ozel idaresinin gérev ve sorumluluklari nelerdir?

il 6zelidaresi mahalli miisterek nitelikte olmak sartiyla;

a) Genclik ve spor Saglk, tarim, sanayi ve ticaret;
Belediye sinirlari il siniri olan Bluyuksehir Belediyeleri
hari¢ ilin gevre diizeni plani, bayindirlik ve iskan, top-
ragin korunmasi, erozyonun énlenmesi, kultur, sanat,
turizm, sosyal hizmet ve yardimlar, yoksullara mikro
kredi verilmesi, ¢cocuk yuvalari ve yetistirme yurtlari;
ilk ve orta 6@retim kurumlarinin arsa temini, binalarinin

UNITE

yapim, bakim ve onarimi ile diger ihtiyaclarinin karsi-
lanmasina iligskin hizmetleri il sinirlari iginde,

b) Imar, yol, su, kanalizasyon, kati atik, gevre, acil
yardim ve kurtarma ; orman kdylerinin desteklenmesi,
agaclandirma, park ve bahge tesisine iligkin hizmetleri
belediye sinirlari diginda,

c) Bisiklet yollarinin ve seritlerinin, bisiklet ve elektrikli
skuter park ve sarj istasyonlarinin, yaya yollarinin ve
gurdltd bariyerlerinin planlanmasi, projelendiriimesi,
yapimi, bakimi ve onarimiyla ilgili isleri,

Yapmakla gorevli ve yetkilidir.

il 6zel idaresi; il sinirlariicinde mabetler, kiiltiir ve tabiat
varliklari, tarihi doku ve kent tarihi bakimindan énem
tasityan mekanlar ile cemevlerinin yapim, bakim ve
onarimini yapabilir.

Bakanliklar ve diger merkezi idare kuruluslari; yapim,
bakim ve onarim igleri, devlet ve il yollari, icme suyu,
sulama suyu, kanalizasyon, enerji nakil hatti, saglik,
egitim, kdltdr, turizm, gevre, imar, bayindirlik, iskan,
genglik ve spor gibi hizmetlere iliskin yatirnmlar ile bakan-
liklar ve diger merkezi idare kuruluslarinin gérev alanina
giren diger yatirmlari, kendi bltgelerinde bu hizmetler igin
ayrilan 6denekleri kullanarak il 6zel idarelerine kaynak
aktarmak suretiyle gerceklestirebilir. Aktarma islemi ilgili
bakanin onayiyla yapilir ve bu 6denekler tahsis amaci
disinda kullanilamaz. is, il zel idaresinin tabi oldugu usul
ve esaslara gore sonuglandirilir.

il 6zel idareleri de biitge imkanlari lglisiinde bu yati-
rimlara kendi bltgesinden édenek aktarabilir. Bu fikraya
gore, bakanliklar ve diger merkezi idare kuruluslar tara-
findan aktarilacak kaynaklarla gerceklestirilecek yati-
rimlar, birinci fikrada 6ngoérulen gorev alani sinirlamasina
tabi olmaksizin bitln il sinirlari icinde yapilabilir. Bu iglere
iliskin kaynak transferleri, mevzuati geregince yapilacak
avans 6demeleri harig ilgili ise ait hakedis raporlarina isti-
naden hizmeti yaptiran idare butgesine gider kaydediimek
suretiyle yapilir.

il 6zel idareleri araciligiyla yapilacak islere iliskin éde-
nekler kamu kurum ve kuruluslarinin bitcelerinde ayri
tertiplerde izlenir, bu édeneklerden diger tertiplere
aktarma yapilamaz ve bagka amaglarla kullanilamaz. S6z
konusu tertiplerde yer alan édeneklerden harcanmayan
kisimlar ertesi yil butcesine devren ddenek kaydedilebilir.
Bakanliklar ve diger merkezi idare kuruluglar bitgele-
rinden il 6zel idarelerine yapilacak kaynak aktariminin



5393 SAYILI 5.
BELEDIYE KANUNU UNITE

Soru 1: 5393 sayili Belediye Kanununun amaci ne-

dir?

« Bu Kanunun amaci, belediyenin kurulugunu, organ-
larini, yoénetimini, gorev, yetki ve sorumluluklari ile

calisma usdl ve esaslarini diizenlemektir.

Soru 2: 5393 sayili Belediye Kanununun kapsami

nedir?

« Bu Kanun belediyeleri kapsar.

Soru 3: 5393 sayili Belediye Kanununda gecen ta-

nimlar nelerdir?
« Bu Kanunun uygulanmasinda;

a) Belediye: Belde sakinlerinin mahalli misterek nite-
likteki ihtiyaclarini karsilamak tzere kurulan ve karar
organi segmenler tarafindan secilerek olusturulan,
idari ve mali 6zerklige sahip kamu tizel kisisini,

b) Belediyenin organlari: Belediye meclisini, belediye
encumenini ve belediye bagkanini,

c) Belde: Belediyesi bulunan yerlesim yerini,

d) Mahalle: Belediye sinirlari iginde, ihtiyac ve 6nce-
likleri benzer 6zellikler gosteren ve sakinleri arasinda
komsuluk iliskisi bulunan idarf birimi,

ifade eder.

Soru 4: 5393 sayili Belediye Kanuna gore belediye-
nin kurulusu ve sinirlan ile ilgili diizenlemeler ne-

lerdir?

« Nufusu 5.000 ve Uzerinde olan yerlesim birimlerinde
belediye kurulabilir. il ve ilge merkezlerinde belediye

kurulmasi zorunludur.

« Igme ve kullanma suyu havzalari ile sit ve diger ko-
ruma alanlarinda ve meskdn sahasi kurulu bir bele-
diyenin sinirlarina 5.000 metreden daha yakin olan

yerlesim yerlerinde belediye kurulamaz.

« Koylerin veya muhtelif kdy kisimlarinin birleserek be-
lediye kurabilmeleri igin meskan sahalarinin, merkez
kabul edilecek yerlesim yerinin meskdn sahasina
azami 5.000 metre mesafede bulunmasi ve nifuslari

toplaminin 5.000 ve Uzerinde olmasi gerekir.

« Bir veya birden fazla kdyln kdy ihtiyar meclisinin
karari veya segmenlerinin en az yarisindan bir faz-

lasinin mahallin en blyuk mulki idare amirine yazili
basvurusu ya da valinin kendiliginden buna gerek
gOrmesi durumunda, valinin bildirimi Gzerine, mahalli
secim kurullari, onbes giin icinde kdyde veya koy ki-
simlarinda kayith segmenlerin oylarini alir ve sonucu
bir tutanakla valilige bildirir.

« Islem dosyasi valinin goriisiiyle birlikte Cevre ve Se-
hircilik Bakanligina gonderilir ve o yerde belediye ku-
rulabilir.

« Yeni iskan nedeniyle olusturulan ve nifusu 5.000 ve
Uzerinde olan herhangi bir yerlesim yerinde belediye
kurulabilir.

Soru 5: 5393 sayili Belediye Kanununa gore sinirla-
rin tespiti nasil gergeklestirilir?

« Yeni kurulan bir belediyenin sinirlari, kurulusu izleyen
alti ay icinde asagidaki sekilde tespit edilir:

a) Eskiden beri o yerlesim yerine ait sayilan tarla, bag,
bahce, cayir, mera, otlak, yaylak, zeytinlik, palamutluk,
fundalik gibi yerler ile kumsal ve plajlar belediye siniri
icine alinir.

b) Belediye sinirlarini dere, tepe, yol gibi belirli ve sabit
noktalardan gegirmek esastir. Bunun mimkun olma-
mas! durumunda, sinir diz olarak gizilir ve isaretlerle
belirtilir.

c) Belediyenin sinirlari icinde kalan ve eskiden beri
komsu belde veya kdy halki tarafindan yararlanilan
yayla, gayir, mera, koru, kaynak ve mesirelik gibi yer-
lerden geleneksel yararlanma haklari devam eder. Bu
haklar igin sinir kdgidina serh konulur.

d) Cizilen sinirlarin gegtigi yerlerin bilinen adlari sinir
kagidina yazilir. Ayrica yetkili fen elemani tarafindan
dizenlenen kroki sinir tespit tutanagina eklenir.

Soru 6: 5393 sayili Belediye Kanununa gore sinir-
larin kesinlesmesi ile ilgili dlizenlemeler nelerdir?

- Belediye sinirlari, belediye meclisinin karari ve kay-
makamin gorisl Gzerine valinin onayi ile kesinlesir.

« Kesinlesen sinirlar, valilikge yerinde uygulanmak su-
retiyle taraflara gosterilir ve durum bir tutanakla be-
lirlenir. Kesinlesen sinir kararlari ile dayanagi olan
belgelerin birer 6rnegdi; belediyesine, mahalli tapu da-
iresine, il 6zel idaresine ve o yerin mulki idare amirine
gonderilir.



9442 SAYILI 6.

Soru 1: 5442 sayili il idaresi Kanununa gére Tiir-
kiye, merkezi idare kurulusu bakimindan cografya
durumuna, iktisadi sartlara ve kamu hizmetlerinin
gereklerine gore nasil bollinmiistiir?

« Turkiye, merkeziidare kurulusu bakimindan cografya
durumuna, iktisadi sartlara ve kamu hizmetlerinin ge-
reklerine gore illere; iller ilcelere bolinmustir.

Soru 2: 5442 sayili il idaresi Kanununa gore I, ilge
kurulmasi, kaldirlmasi, adlarinin, baghliklarinin,
merkez ve sinirlarinin belirtiimesi ve degistirilmesi
ne sekilde yapilir?

« il veilge kurulmasi, kaldirilmasi, merkezlerinin belirtil-
mesi, adlarinin degistiriimesi, bir ilcenin baska bir il'e
baglanmasi kanun ile;

« Yeniden kdy kurulmasi veya yerinin degistiriimesi
Cevre Sehircilik ve Saghk Bakanliklarinin mutalaasi
alinmak suretiyle;

« Koy ve kasabalarin ayni ilge iginde bir bucaktan bag-
ka bir bucaga baglanmasi, kdy adlarinin degistiriime-
si, koylerin birlestiriimesi ve ayrilmasi, bir kdéy, ma-
halle veya semtin o kdyden ayrilip baska bir koy ile
birlestirilmesi igigleri Bakanhginin tasvibiyle yapilir.

« Kaza kurulmasinda ve kaldirilmasinda, bir kazanin
baska bir vilayete baglanmasinda ve merkezinin be-
lirtimesinde, sinirlarinin degistiriimesinde yazili hal-
lerde ilgili vilayetler idare heyetleriyle umumi meclis-
lerinin mutalaalari alinir.

« lllere, ilgelere, merkez yapilan sehir, kasaba veya
koyln adi verilir. Su Kadar ki, bunlarin cografi veya
tarihi bir sani varsa o da isim olarak verilebilir.

Soru 3: 5442 sayili il idaresi Kanununa gére il ida-
resi hangi yetkiye dayanmaktadir?

« lllerin idaresi yetki genisligi esasina dayanir. illerde
genel idare tegkilati il, ilce ve bucak bdlimlerine uy-
gun olarak duzenlenir.

« Belli kamu hizmetlerinin gérilmesi amaci ile, birden
cok ili icine alan gevrede, bu hizmetler icin yetki ge-
nigligine sahip kuruluglar meydana getirilebilir.

IL iDARESi KANUNU UNITE

Soru 4: 5442 sayili il idaresi Kanununa gore il genel
idaresinin basi ve yetkili mercii kimdir?

« Il genel idaresinin basi ve mercii validir.

« Bakanliklarin kurulus mevzuatina gore illerde lizumu
kadar teskilat bulunur. Bu tegkilatin her birinin bagin-
da bulunanlar il idare sube baskanlaridir. Bunlarin
emri altinda galiganlar ilin ikinci derecede memurla-
ridir. Bu teskilat valinin emri altindadir.

« Hakimler Kanunu ile icra ve iflas Kanununda yazili
yargig, Cumhuriyet savcisi ve yargi¢ sinifinda bulu-
nanlarla bu kanunlarda yazili adalet memurlari, as-
keri birlikler, askeri fabrika ve miesseseler, askerlik
daire ve subeleri bu madde hikmtnden mustesnadir.

Soru 5: 5-5442 sayil il idaresi Kanununa gore iller-
de valinin bulunmadigi zamanlarda yerine kim ve-
kalet eder?

. illerde, valilerin tayin ve tespit ettigi islerde
yardimciligini ve valinin bulunmadigi zamanlarda
vekilligini yapmak tzere vali muavinleri bulunur.

« Valiligin yazi islerinin dizenlenmesinden de vali mu-
avini sorumludur.

Soru 6: 5442 sayil il idaresi Kanununa gére il me-
murlarinin tayin usulii nelerdir?

« Yetistrme ve ikmal kaynaklari Bakanliklar veya tu-
zel kisiligi haiz genel mudurliklere bagh olup il genel
teskilati icinde birden fazla istihdam yerleri bulunan
meslek, fen ve uzmanlik kadrolarina dahil gérevler-
den:

A) lige idare sube baskani sifatini haiz olanlarla il
merkezinde Devlet gelir, giderlerinin ve mallarinin
tahakkuk, tahsil, 6deme ve idaresiyle ilgili ikinci dere-
cedeki muddrler, sube sefleri ve kontrol memurlari,
nakit muhasipleriyle, lise, orta ve o derecelerdeki okul
mudur ve 6gretmenleri, hastaneler mitehassis hekim-
leri, Bakanliklar veya tizelkisiligi haiz genel mudur-
IUkler tarafindan tayin edilirler.

B) Bunun disinda kalan bitin memurlar Bakanlhklar
veya tlzelkisiligi haiz genel mudurlikler tarafindan
valilik emrine tayin edilerek il idare sube baskaninin



1 SAYILI CUMHURBASKANLIGI
TESKILATI HAKKINDA 7.

CUMHURBASKANLIGI KARARNAMESI

UNITE

(Cumhurbaskanligi Makami)

Soru 1: 1 sayili Cumhurbaskanhgi Teskilati Hakkin-
da Cumhurbaskanhgi Kararnamesine goére Cum-
hurbaskaninin yetkileri nelerdir?

o Cumhurbagkani Devletin basidir. Yurutme yetkisi
Cumhurbagkanina aittir.

o Cumhurbaskani, Devlet bagkani sifatiyla Turkiye
Cumhuriyetini ve Turk Milletinin birligini temsil eder;
Anayasanin uygulanmasini, Devlet organlarinin di-
zenli ve uyumlu ¢alismasini temin eder.

« Cumhurbaskani, yetkilerinden bir kismini gerektigin-
de sinirlarini yazili olarak belirterek astlarina devre-
debilir. Ancak devrettigi yetkiyi, gerek gordiginde
kendisi de dogrudan kullanabilir.

Soru 2: 1 sayili Cumhurbaskanhgi Tesgkilati Hakkin-
da Cumhurbaskanhigi Kararnamesine goére Cum-
hurbaskani Ozel Kalem Miidiirliigiiniin gérevleri
nelerdir?

o Cumhurbaskani makamina iliskin hizmetleri yurit-
mek,

o Cumhurbagkaninin resmi ve 6zel yazigsmalarini yi-
ritmek,

o Cumhurbaskaninin téren, yurtici ve yurtdisi gezi isle-
rini diizenlemek ve yuritmek,

o Cumhurbagskanhgi makaminin protokol, halkla iligki-
ler ve kurumsal iletisim hizmetlerini bunyesindeki bi-
rimler araciligiyla yuritmek,

o Cumhurbagkaninin Milli Saraylar ve Devlet Arsivleri-
ne iligkin talimat, is ve islemlerini yiritmek,

o Cumhurbagkani tarafindan verilen diger gorevleri
yapmak.

« Cumhurbagkani Ozel Kalem Midiiriine yardimei ol-
mak lizere Cumhurbaskani Ozel Kalem Mudir Yar-
dimcilari-gorevlendirilebilir. Bunlar Cumhurbaskani
Ozel Kalem Midiirli tarafindan verilen gérevleri ya-
parlar.

« intiyag duyulan yerlerde Cumhurbagkanhgi calisma
burolari agilabilir. Bu birolarin faaliyetleri Cumhur-
baskani Ozel Kalem Miidiiriiniin sorumlulugu altinda
yarataldr.

« Cumhurbagkani Ozel Kalem Miidiiriine biiyiikelgi un-
vani verilir.

Soru 3: 1 sayih Cumhurbaskanhgi Teskilati Hak-
kinda Cumhurbaskanligi Kararnamesine goére
Cumhurbaskani, Cumhurbaskani bagdanigmani ve
Cumhurbaskani danigsmani atayabilir mi?

o Cumhurbagkani, kendisine danismanhk ve verdigi
diger gorevleri yapmak tzere Cumhurbaskani Bas-
danismani ve Cumhurbagkani Danigsmani atayabilir.

Soru 4: 1 sayili Cumhurbaskanhgi Teskilati Hak-
kinda Cumhurbaskanhgi Kararnamesine goére 6zel
temsilci ile ilgili diizenlemeler nelerdir?

« Cumhurbaskani, 6zel bilgi ve uzmanlik gerektiren
konularda, dis Ulkelerde veya uluslararasi kuruluglar
nezdinde 6zel bir gorevi ifa etmek lizere 6zel temsil-
ci gorevlendirebilir. Bu sekilde goreviendirileceklere
Blyikelgi unvani verilebilir. Blylkelgilik unvani 6zel
temsilcilik gérevi middetince devam eder.

« Ozel temsilcilerin giderleri Cumhurbaskanligi biitge-
sinden karsilanir. Bunlara ddenecek harcirah hak-
kinda Cumhurbagkani Basdanismanlarina iligkin hi-
kimler uygulanir.

Soru 5: 1 sayili Cumhurbagskanhg: Tegkilati Hakkin-
da Cumhurbaskanlhigi Kararnamesine goére Cum-
hurbaskanh@: Yiiksek Istigsare Kurulu ile ilgili dii-
zenlemeler nelerdir?

« Millete ve devlete hizmeti gegmis, bilgi ve birikim sa-
hibi kigilerin bu kazanimlarindan istifade edilebilmesi
amaciyla Cumhurbaskanligi Yiiksek Istisare Kurulu
olusturulmustur. Kurul UGyeleri Cumhurbaskaninca
belirlenir. Kurulun galisma usul ve esaslari ile Kurul
Uyelerine yapilabilecek 6édemeler Cumhurbaskanin-
ca belirlenir.

Soru 6: 1 sayili Cumhurbaskanhg: Tegkilati Hakkin-
da Cumhurbaskanhigi Kararnamesine gore Cum-
hurbaskani Genel sekreteri ile ilgili diizenlemeler
nelerdir?

« Enyuksek Devlet memuru olan Genel Sekreter, Cum-
hurbagkanhgi Genel Sekreterliginin en Ust amiridir.

« Genel Sekreter butin birimlerin faaliyetlerini, islem-
lerini ve hesaplarini denetlemekle gorevli ve yetkili
olup yukarida belirtilen hizmetlerin mevzuata, Cum-
hurbaskaninin politika ve talimatlarina uygun olarak
yurltilmesinde Cumhurbagkanina karsi sorumludur.



657 SAYILI DEVLET MEMURLARI 8.

KANUNU

Soru 1: 657 sayili Devlet Memurlarn Kanunu hangi
kurumlarda galisan memurlar hakkinda uygulanir?
« Genel ve Katma Biitgeli Kurumlar

« il Ozel idareleri

» Belediyeler

« i1 Ozel idarelerinin kurduklar birlikler ve bunlara bag-
I déner sermayeli kuruluglar

« Belediyelerin kurduklari birlikler ile bunlara bagh doé-
ner sermayeli kuruluglar

« Kanunlarla kurulan fonlar

» Kefalet sandiklari

« Beden Terbiyesi Bdlge Mudurlukleri

« calisan memurlar hakkinda uygulanir.

Soru 2: 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu gore
hangi kurumlarda calisanlara 6zel kanun hiikiim-
leri uygulanir?

« Anayasa Mahkemesi Uye ve yedek Uyeleri ile rapor-
torleri

« Hakimlik ve savcilik mesleklerinde veya bu meslek-
lerden sayilan gérevlerde bulunanlar

« Danigtay ve Sayistay meslek mensuplari ve Sayistay
savcl ve yardimcilari

« Universitelerin, iktisadi ve Ticari llimler Akademileri-
nin, Devlet Mihendislik ve Mimarlik Akademilerinin,
Devlet Giizel Sanatlar Akademilerinin 6gretim Gye ve
yardimclilari,

o Cumhurbaskanhgi Senfoni Orkestrasi Gyeleri
« Genelkurmay Mehteran Boligu Sanatkarlar

« Devlet Tiyatrosu ile Devlet Opera ve Balesi ve Beledi-
ye Opera ve tiyatrolari ile sehir ve belediye konserva-
tuvar ve orkestralarinin sanatkar memurlari, uzman
memurlari, uygulatici uzman memurlari ve stajyerleri

« Spor-Toto Tegkilatinda galisan personel; subay, ast-
subay, uzman jandarma, uzman erbas ve sézlesmeli
erbas ve erler

- Emniyet Tegkilati mensuplari 6zel kanunlari huikim-
lerine tabidir.

Soru 3: 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu hangi
amagla cikartilmigtir?

« Bu Kanun, Devlet memurlarinin hizmet sartlarini,

UNITE

niteliklerini, atanma ve yetistiriimelerini, ilerleme ve
yukselmelerini, 6dev, hak, yikim ve sorumluluklari=
ni, ayliklarini ve 6deneklerini ve diger 6zluk islerini
dizenler.

Soru 4: 657 sayili Devlet Memurlari Kanununun te-
mel ilkeleri nelerdir?

« Siniflandirma
« Kariyer
. Llyakat

Soru 5: 657 sayili Devlet Memurlari Kanununa gore
Devlet kamu hizmetleri gorevlerini ve bu gérevlerde
calisan Devlet memurlarini gorevlerin gerektirdigi
niteliklere ve mesleklere gore siniflara ayirmak Ka-
nundaki temel ilkelerden hangisinin tanimidir?

« Siniflandirma

Soru 6: 657 sayili Devlet Memurlari Kanununa gore
Devlet memurlarina, yaptiklari hizmetler igin ltizum-
lu bilgilere ve yetisme sartlarina uygun sekilde, si-
niflar iginde en yiiksek derecelere kadar ilerleme
imkanini saglamak Kanundaki temel ilkelerden han-
gisinin tanimidir?

« Kariyer

Soru 7: 657 sayili Devlet Memurlari Kanununa gore
Devlet kamu hizmetleri goérevlerine girmeyi, siniflar
icinde ilerleme ve yiikselmeyi, gorevin sona erdi-
rilmesini liyakat sistemine dayandirmak ve bu sis-
temin esit imkanlarla uygulanmasinda Devlet me-
murlarini giivenlige sahip kilmak Kanundaki temel
ilkelerden hangisinin tanimidir?

. Liyakat

Soru 8: 657 sayili Devlet Memurlar Kanununa gore
kamu kurumlarina istihdam sekilleri nelerdir?

o Memurlar

« Sozlesmeli personel

« Gegici personel

. lgciler

« Kamu hizmetleri bu istihdam sekilleri ile yuratultr.



TURKCE DiL BILGISI

Soru 1: Tiirkge’de sirali ciimle ne anlama gelir?

En az iki yiklemden olugan cimleye sirali ciimle denir.

Herhangi bir 6ge ortakhdi varsa bagimli sirali yoksa
badimsiz siralidir.

Ornek: Firsat, karinca yiiriiyisi ile gelir; yildirm hizi
ile gider. (6zne ortak) (bagimli sirali cimle)

Mal mulk insanin gézinl doyurmaz; kalp zenginligine
calis. (bagimsiz sirali cimle)

Soru 2: Tiirkge’de bagh ciimle nedir?

iki yiiklemden olusan ciimlelerin arasina bir baglag
varsa yani yuklemler birbirine herhangi bir baglacla
baglanirsa buna bagli ciimle denir.

Ornek: Yiiz kere sdyledik ama hig laf anlamadi ki
yavrum ciimlesinde “sdyledik» ve « “anlamadi” yUk-
lemleri birbirine “ama” baglayiciyla baglandigindan bu
cumle bagl ciimledir.

Soru 3: Tiirkge’de gercek soru ciimleleri ile s6zde
soru climleleri nelerdir?

Gergek soru climleleri mutlaka cevap gerektirirken,
s6zde soru cliimleleri cevap gerektirmez.

Sorularin tamamini_ben mi ¢bézecegim? (gercek soru
cumlesi)

Bu saatte seni buraya kim cagirdi? (gercek soru
ctimlesi)

Konu okunmadan soru ¢6zulir ma hig? (s6zde soru
cumlesi)

Sana, bu yasananlari nasil anlatirm? (s6zde soru
cumlesi)

Soru 4: Tiirkge’de cins isim ve 6zel isim nedir?

Ayni tirden varliklari kargilayan isimler cins isim, tek bir
varligi kargilayan isimse 6znel isimdir.

Ornek: Kedi, insan, kitap, mobilya, ask... cins isimdir.

Agri Dagi, Pamuk, Hans, ... 6zel isimdir.

Soru 5: Tiirkge’de topluluk ismi nedir?

Cogul eki almamasina ragmen birden fazlayi ifade eden
sozcukler topluluk ismidir.

Ornek: Ekip, grup, ordu, halk, m,illet, deste, diizine,
orman, demet, buket gibi.

Soru 6: Tiirkge’de kisi zamirleri nelerdir?

Ben 1.tekil
Sen 2.tekil
0 3.tekil
Biz 1.cogul
Siz 2.cogul
Onlar 3.cogul

“Kendi” sd6zcugu de cumleye pekistirme donugslulik
anlami katan bir kisi zamiridir.

Soru 7: Tiirkge’de igsaret zamirleri nelerdir?

Bu Bura

Su Sura

O Ora
Bunlar Oteki
Sunlar Beriki
Onlar digeri.....

Soru 8: Tiirkge’de belgisiz zamirler nelerdir?

bazilari herkes
kimileri birkagi

hi¢ kimse biri

kimse hepsi
timu baskalari
higbiri bircogu....

Soru 9: Tiirkge’de soru zamirleri nelerdir?

Ne, kim, nereye, kime....



RESMI YAZISMALARDA

UYGULANACAK USUL VE ESASLAR
HAKKINDA YONETMELIK

Soru 1: Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve
Esaslar Hakkinda Yonetmeliginin amaci nedir?

« Guvenli elektronik imza kullanilarak elektronik ortam-
da veya el yazisiyla atilan imza ile fiziksel ortamda
yapilan resmi yazismalara iliskin kurallari belirlemek,
bilgi veya belge aligverigini, hizli ve glivenli bir bigim-
de ylrutmek ve uygulama birligini saglamaktir.

Soru 2: Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve
Esaslar Hakkinda Yonetmeligi neye dayanarak ha-
zirlanmigtir?

« 1 sayili Cumhurbagkanhgi Tegkilati Hakkinda Cum-
hurbagkanhgi Kararnamesinin 6 nci ve 7 nci madde-
leri hiikimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Soru 3: Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve
Esaslar Hakkinda Yonetmelige gore Aidiyet zinciri
nedir?

« Aidiyet zinciri: Belgenin hazirlanmasindan tasfiyesine
kadar olan sureci ifade eder.

Soru 4: Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve
Esaslar Hakkinda Yonetmelige gore arsi imza ne-
dir?

« Arsiv imza: Kriptografikmetodlarin zaman igerisinde
koruyucu 6zelligini yitirmesine karsi, periyodik olarak
alinan zaman damgasi ile korunan elektronik imzadir.

Soru 5: Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve
Esaslar Hakkinda Yonetmelige gore belge nedir?

« Belge: Herhangi bir bireysel islemin, kurumsal fonk-
siyonun veya kurumsal iglemin yerine getirilmesi igin
alinmis ya da idare tarafindan hazirlanmis; igerik,
iliski-ve formati ile ait oldugu fonksiyon veya islem
icin delil teskil ederek aidiyet zincirini muhafaza eden,
guvenli elektronik imza ya da el yazisiyla imzalanmis
ve kayit altina alinmig her turlG bilgidir.

Soru 6: Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve
Esaslar Hakkinda Yonetmelige gore Devlet Tegkilati
Merkezi Kayit Sistemi nedir?

« Devlet Teskilati Merkezi Kayit Sistemi (DETSIS): Di-
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jital Dondsum Ofisi Baskanhgi tarafindan yurdtilen
ve idarelerin merkez, tasra ve yurt disi teskilatindaki
birimlerinin Tirkiye Cumhuriyeti Devlet Teskilat Nu-
marasi ile tanimlandigi sistemidir.

Soru 7: Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve
Esaslar Hakkinda Yonetmelige gore Elektronik Bela
ge Yonetim Sistemi nedir?

« Elektronik Belge Yoénetim Sistemi (EBYS): idarelerin
faaliyetlerini _yerine getirirken hazirladiklari ve faa-
liyetlerinin delili olabilecek e-Yazisma Teknik Reh-
beri'ne uygun belgelerin icerik, Ustveri, format ve
iliskisel ozelliklerini koruyan, belgelerin ait oldugu
fonksiyon veya islem icin delil teskil eden ve aidiyet
zinciri igerisindeki yonetimini elektronik ortamda sag-
layan sistemidir.

Soru 8: Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul
ve Esaslar Hakkinda Yoénetmelige gore elektronik
onay nedir?

« Elektronik onay: Glvenli elektronik imza kullaniima-
yan durumlarda paraf yerine gececek kaydin elektro-
nik ortamda alinmasidir.

Soru 9: Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve
Esaslar Hakkinda Yonetmelige gore elektronik or-
tam neye denir?

« Elektronik ortam: EBYS igerisinde e-Yazisma Teknik
Rehberi’ne uygun olarak guivenli elektronik imza ile
imzalanmis belgelerin hazirlandigi, kayit altina alin-
dig1, saklandigi ve gonderildigi ortama denir.

Soru 10: Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul
ve Esaslar Hakkinda Yonetmelige e-Yazisma Teknik
Rehberi nedir?

« e-Yazisma Teknik Rehberi: Elektronik ortamda ya-
pilacak resmi yazismalar kapsaminda olusturulan
belgelerin yapisi, formati, imzalama ve sifreleme me-
kanizmalari gibi teknik hususlari tanimlayan ve Diji-
tal Donlisim Ofisi Baskanhgi tarafindan yayimlanan
glincel rehberidir.



HALKLA iLISKILER

Soru 1: Halkla iligkilerin tanimi nedir?

« Halkla iliskiler kavramini degisik acgilardan ele alan
pek cok tanim bulunmaktadir. Halkla iliskilerin farkl
tanimlanmasinin temelinde yatan nedenlerden birisi,
teori ve uygulamada halkla iligkilerin rollyle ilgili 6n
varsayimlarin ya da dlinya géruslerinin farklilagsmasi-
dir. Bu 6n varsayimlar ya da dinya goérusleri, halkla
iliskilerin ne oldugu ile ilgili dusiinceleri etkilemekte
ve farkli tanimlarin ortaya ¢ikmasina neden olmak-
tadir.

Soru 2: Halkla iligkilerin toplumsal rolii incelen-
diginde kag farkh diinya goristniin oldugu goriil-
mektedir?

Halkla iligkilerin toplumsal rolli incelendiginde alti farkh
dinya gorisunin oldugu goérulmektedir: Pragmatik,
tarafsiz, muhafazakar, radikal, idealist ve elestirel top-
lumsal roller

Soru 3: Halkla iligkilerin nitelikleri nelerdir?

« Halkla iligkiler uzmanlik gerektiren bir yonetim gorevi-
dir ve basarili sonuglar igin mutlaka isinin ehli uzman-
lar tarafindan yénetilmelidir.

« Hedef kitlenin davraniglarini yakindan inceler, analiz
eder, sonuglarini yonetim ile paylasir.

 Kurulusun ihtiyag duydugu arastirmalari yapar/yaptir-
tir, arastirma sonuclarinin rehberliginde hazirlayaca-
g1 politika ve program Onerilerini yénetime sunar.

« Kitle iletisim araclari ile saglkli iliskiler kurar, kurum
imajini-ve itibarini yonetir.

« Halkla iligkiler birimi, sureli olarak yonetimin bir par-
casl olarak faaliyet gosterir.

Soru 4: Halkla iligkileri tanimlayan ortak eylem ve
kavramlar nelerdir?

o Halkla iligkiler, isteyerek yapilan bir faaliyettir.Etkile-
mek, ilgi ve dikkat gekmek, bilgi saglamak ve faaliyet-
ten etkilenenlerden geri bildirim almak i¢in 6nceden
tasarlanir.

. Planlamak: Halkla iligkiler organize bir faaliyettir.
Arastirma ve analiz gerektiren sistematik bir calisma-
dir. Belirli bir zamanda yapilan faaliyetle ilgili olarak
onceden planlanarak problemlere ¢ézimler bulunur.
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. Performans: Etkili halkla iligkiler, gercek politikalara
ve performansa dayanmaktadir.

« Eger organizasyon toplumun beklentilerine cevap
vermiyorsa, higbir halkla iligkiler ‘cabasi toplumda
organizasyona kars! iyi niyet ve destek olusturamaz.
Halkla iligkilerde gerceklik ve gliven unsuru buyik
6nem tagimaktadir.

« Kamu yarari: Bir halkla iligkiler faaliyeti, sadece or-
ganizasyonun cikarini digslinemez. Kamu yarari da
gbzetilmelidir. Kamu yararinin géz ardi edildigi du-
rumlarda toplumun tepki gosterecegi de bilinmelidir.

« ki yonlii iletisim: Halkla iliskiler, enformasyona dayali
materyallerin tek yonli yayillimindan daha fazla sey
ifade etmektedir. Halkla iligkiler karsilikli, iki yonli ile-
tisime dayanmakta ve verilen mesaj sonrasinda geri-
bildirim almak blylUk 6nem tasimaktadir.

« Yonetim fonksiyonu: Halkla iligkiler, Gst yonetimin ka-
rar alma sdrecinin bir pargasi oldugunda a iligkiler,
bir karar alindiktan sonra sadece bilginin yayiimasini
degil, ayni zamanda danigmanlik yapmayi ve ust du-
zeylerde problem ¢dzmeyi icermektedir. Halkla iligki-
ler stratejik bir deger tasimaktadir.

Soru 5: Hakla iligkiler modelleri nelerdir?

« Basin ajansi / tanitim modeli
« Kamuyu bilgilendirme modeli
« ki yonli asimetrik model

« iki yonli simetrik model

Soru 6: Basin Ajansi/Tanitim Modeli nedir?

« Grunig ve Hunt'un gelistirdikleri modellerden ilki olan
basin ajansi/tanitim modelinin 6zu, kamunun ilgisini
cekerek bir konunun tanitiimasi esasina dayanmak-
tadir. Gondericiden aliciya yonelik “tek yonli” bir
iletisimin mevcut oldugu bu modelde, sorunu ortaya
koymayan mesajlarla kisa sure iginde kamuda arzu
edilen davranislarin olusturulmasi amaglanmaktadir.
Bu modelde mesajin gergeklidi ikinci planda kalirken,
kamuoyunun ilgisinin ¢ekilmesi 6nem arz etmektedir.

Soru 7: Kamuyu bilgilendirme modeli nedir?

« Bu modelde esas olan “kamunun bilgilendiriimesi”,
kuruluslarin basin araciligiyla kendilerini kamuoyu-



ETiK DAVRANIS ILKELERI

Soru 1: Kamu Goérevlileri Etik Davranis ilkeleri ile
Basvuru Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmeligin
amaci nedir?

« Bu Yodnetmeligin amaci; kamuda etik kaltirinu yer-
lestirmek, kamu gorevlilerinin goérevlerini yurutirken
uymalari gereken etik davranis ilkelerini belirlemek,
bu ilkelere uygun davranis gdstermeleri agisindan
onlara yardimci olmak ve gorevlerin yerine getiril-
mesinde adalet, durlstlik, saydamlik ve tarafsizlik
ilkelerine zarar veren ve toplumda guvensizlik ya-
ratan durumlari ortadan kaldirmak suretiyle kamu
yonetimine halkin guvenini artirmak, toplumu kamu
gorevlilerinden beklemeye hakki oldugu davranislar
konusunda bilgilendirmek ve Kurula basvuru usul ve
esaslarini dizenlemektir.

Soru 2: Kamu Goérevlileri Etik Davranis ilkeleri ile
Basvuru Usul ve Esaslari Hakkinda Yoénetmeligin
kapsami nedir?

« Bu Yonetmelik; genel biitgeye dahil daireler, katma
bitceli idareler, kamu iktisadi tesebbusleri, doner ser-
mayeli kuruluslar, mahalli idareler-ve bunlarin birlik-
leri, kamu tuzel kisiligini haiz olarak kurul, Gst kurul,
kurum, enstitl, tesebbls, tesekkul, fon ve sair adlarla
kurulmus olan butin. kamu kurum ve kuruluslarin-
da galisan; yonetim ve denetim kurulu ile kurul, Ust
kurul bagkan ve Uyeleri dahil tim personeli kapsar.
Cumhurbagkani, Tlrkiye Buyuk Millet Meclisi Gyeleri,
Bakanlar Kurulu tyeleri, Turk Silahli Kuvvetleri, yargi
mensuplari ve Universiteler hakkinda bu Yonetmelik
hiktumleri uygulanmaz.

Soru 3: Kamu Gorevlileri Etik Davranis ilkeleri ile
Basvuru Usul ve Esaslari Hakkinda Yénetmeligin
hukuki dayanagi nedir?

o Bu Yonetmelik, 25/5/2004 tarihli ve 5176 sayilh Kamu
Gorevlileri Etik Kurulu Kurulmasi ve Bazi Kanunlarda
Degisiklik Yapiimasi Hakkinda Kanunun 3 ve 7 nci
maddelerine dayanilarak hazirlanmistir.

Soru 4: Kamu Goérevlileri Etik Davranig ilkeleri ile
Basvuru Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmeliginde
gecen tanimlar nelerdir?

« Kanun: 25/5/2004 tarihli ve 5176 sayili Kamu Gérev-
lileri Etik Kurulu Kurulmasi ve Bazi Kanunlarda Degi-
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siklik Yapilmasi Hakkinda Kanunu,

o Kurum ve kurulus: 2 nci maddede gegen ve kapsa-
ma dahil kamu kurum ve kuruluslarini,

« Kamu goérevlileri: 2 nci maddede gegen ve kapsama
dahil kamu kurum ve kuruluglarinda gorevli tim per-
soneli,

o Kurul: Kamu Gorevlileri Etik Kurulunu,

« Etik davranis ilkeleri: Kamu gorevlilerinin uymasi ge-
reken etik davranis ilkelerini,

« Basvuru sahibi: Kanun kapsaminda bagvuru hakkini
kullanarak Kurula veya yetkili disiplin kurullarina bas-
vuran gergek kisileri,

« Bilgi: Kurum ve kuruluslarin kayitlarinda yer alan
5176 sayili Kanun kapsaminda yapilacak inceleme
ve arastirmalara iliskin her turli veriyi,

» Belge: Kurum ve kuruluglarin sahip olduklari 5176
saylll Kanun kapsaminda yapilacak inceleme ve
arastirmalarla ilgili yazili, basili veya ¢ogaltiimis dos-
ya, evrak, kitap, dergi, brosir, ett, mektup, program,
talimat, kroki, plan, film, fotograf, teyp ve video kaseti,
harita, elektronik ortamda kaydedilen her turli bilgi,
haber ve veri tasiyicilarini, ifade eder.

Soru 5: Kamu Gérevlileri Etik Davranis ilkeleri ile
Basvuru Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmelige
gore etik davranis ilkelerinden gorevin yerine geti-
rilmesinde kamu hizmeti bilinci neleri esas alir?

« Kamu gorevlileri, kamu hizmetlerinin yerine getiriime-
sinde; surekli gelisimi, katihmcihdi, saydamligi, taraf-
sizh@i, darlstligu, kamu yararini gdzetmeyi, hesap
verebilirligi, dngorulebilirligi, hizmette yerindenligi ve
beyana gliveniesas alirlar.

Soru 6: Kamu Gorevlileri Etik Davranig llkeleri ile
Basvuru Usul ve Esaslari Hakkinda Yoénetmelige
gore etik davranis ilkelerinden halka hizmet bilinci
neleri hedefler?

o Kamu goérevlileri, kamu hizmetlerinin yerine getiril-
mesinde; halkin gunlik yasamini kolaylastirmayi,
intiyaclarini en etkin, hizli ve verimli bicimde karsila-
may!I, hizmet kalitesini ylkseltmeyi, halkin memnuni-
yetini artirmayi, hizmetten yararlananlarin ihtiyacina
ve hizmetlerin sonucuna odakli olmayi hedeflerler.



1 SAYILI CUMHURBASKANLIGI

TESKILATI HAKKINDA
CUMHURBASKANLIGI
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KARARNAMESI (Adalet Bakanligi)

Soru 1: 1 sayili Cumhurbaskanhgi Teskilati Hakkin-
da Cumhurbaskanligi Kararnamesine gore Adalet
Bakanliginin gorev ve yetkileri nelerdir?

« Kanunlarda kurulmasi 6ngdérilen mahkemeleri ag-
mak ve teskilatlandirmak, ceza infaz kurumlari, icra
ve iflas daireleri gibi her derece ve turdeki adalet ku-
rumlarini planlamak, kurmak ve idari gérevleri yoniin-
den gézetim ve denetimini yapmak ve gelistirmek,

« Bir mahkemenin kaldiriimasi veya yargi cevresinin
degistiriimesi konularinda Hakimler ve Savcilar Kuru-
luna teklifte bulunmak,

« Kamu davasinin acilmasi ile ilgili olarak mevzuatla
Adalet Bakanina verilen yetkinin kullaniimasi ile ilgili
calisma ve islemleri yapmak,

« Adli sicilin tutulmasi ile ilgili hizmetleri yuritmek,

« Adalet hizmetlerine iligkin konularda, yabanci tlkeler-
le ilgili islemleri yerine getirmek,

« Adalet hizmetleriyle ilgili konularda, gerekli arastir-
malar ve mevzuat hazirliklarini yapmak ve géris. bil-
dirmek,

« Bakanliklarca génderilen mevzuat taslaklarinin Turk
hukuk sistemine ve mevzuat teknigine uygunlugunu
incelemek ve bu konularda gorus bildirmek,

« ligili mevzuat hiikiimleri uyarinca infaz islerini diizen-
lemek,

« Icra ve iflas daireleri vasitasiyla, icra ve iflas is ve is-
lemlerini ylritmek,

« Gorev alaniyla ilgili olarak uygulamay takip etmek
ve ortaya gikan sorunlarin nedenlerini arastirarak ¢o-
zUm Onerileri gelistirmek,

« Ulusal veya uluslararasi diizeyde bilimsel toplantilar
diizenlemek, bu nitelikteki calismalari tesvik etmek
ve desteklemek,

« Gorev alaniyla ilgili kamu ya da 6zel kurum veya ku-
ruluslarla is birligi yapmak,

« Kanunlarla veya Cumhurbagkanligi kararnameleriyle
verilen diger goérevleri yapmak.

Soru 2: 1 Sayih Cumhurbaskanhg: Teskilati Hak-
kinda Cumhurbaskanhgi Kararnamesine gore Ada-
let Bakanhg: teskilati nelerden olusur?

« Merkez

« Tasra

« Yurtdigi teskilatindan olusur.

Soru 3: 1 Sayili Cumhurbaskanhg Teskilati Hak-
kinda Cumhurbaskanligi Kararnamesine gore Ada-
let Bakanhginin hizmet birimleri nelerdir?

. Ceza isleri Genel Midurliig,

« Hukuk Isleri Genel Madurlaga,

« Mevzuat Genel Mudurligu,

« Ceza ve Tevkifevleri Genel Mudirliga,

« Adli Sicil ve Istatistik Genel Mdiirligi,

. Dis lligkiler ve Avrupa Birligi Genel Miidiirliiga,

o Personel Genel Muduirlagu,

« Hukuk Hizmetleri Genel Mudurligu,

« Bilgi islem Genel Mudurligu,

« Teftis Kurulu Bagkanhgi,

« Strateji Gelistirme Bagkanligi,

« insan Haklari Dairesi Baskanhgi,

« Egitim Dairesi Bagkanligi,

« lcra Isleri Dairesi Baskanligr,

« Destek Hizmetleri Dairesi Baskanligi,

« Adli Destek ve Magdur Hizmetleri Dairesi Bagkanligi
. Basin ve Halkla ligkiler Misavirligi,

« Ozel Kalem Muddrliiga.

Soru 4: 1 Sayili Cumhurbaskanhgi Teskilati Hak-
kinda Cumhurbaskanligi Kararnamesine gore Ceza
isleri Genel Miidiirliigiiniin gorev ve yetkileri neler-
dir?

« Kamu gulvenligi yéninden dava nakli ile ilgili olarak
mevzuatin Adalet Bakanina verdigi yetkinin kullanil-
masina iliskin is ve islemleri yapmak,

« Kamu davasinin acilmasi ile ilgili olarak mevzuatin
Adalet Bakanina verdigi yetkinin kullaniimasina ilig-
kin is ve iglemleri yapmak,

« 5271 sayili Ceza Muhakemesi Kanunu uyarinca Ba-
kanlida verilen kanun yararina bozmaya iligkin islem-
leri yUrutmek,

« Sorusturma veya kovusturma yapilmasi Adalet Baka-
ninin veya Adalet Bakanhginin iznine ya da talebine
bagli suclarla ilgili islemleri yapmak ve sonuglarini
takip etmek.

« Cezaiiglemlerle ilgili ihbar ve sikayetleri inceleyip ge-
regini yapmak,

« Mevzuatin Adalet Bakanligina verdigi sorusturma,



5235 SAYILI ADLI YARGI iLK DERECE

MAHKEMELERI iLE BOLGE ADLIYE
MAHKEMELERININ KURULUS, GOREV VE
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YETKILERI HAKKINDA KANUN

Soru 1: 5235 sayili Adli Yarg: ilk Derece Mahkeme-
leri ile Bolge Adliye Mahkemelerinin Kurulus, Go-
rev ve Yetkileri Hakkinda Kanuna gére bu Kanunun
amag ve kapsami nedir?

« BuKanun, adli yarg! ilk derece mahkemeleri ile bolge
adliye mahkemelerinin kurulug, gorev ve yetkilerini
dizenler.

Soru 2: 5235 sayili Adli Yargi ilk Derece Mahkeme-
leri ile Bolge Adliye Mahkemelerinin Kurulus, Gérev
ve Yetkileri Hakkinda Kanuna gére ilk derece mah-
kemeleri nelerdir?

o AdIi yarg: ilk derece mahkemeleri, hukuk ve ceza
mahkemeleridir.

Soru 3: 5235 sayili Adli Yargi ilk Derece Mahkeme-
leri ile Bélge Adliye Mahkemelerinin Kurulug, Go-
rev ve Yetkileri Hakkinda Kanuna gore bélge adliye
mahkemeleri nelerdir?

« AdIT yarg! ikinci derece mahkemeleri, bolge adliye
mahkemeleridir.

Soru 4: 5235 sayili Adli Yarg ilk Derece Mahkeme-
leri ile Bolge Adliye Mahkemelerinin Kurulug, Gérev
ve Yetkileri Hakkinda Kanuna gore hukuk mahke-
meleri nelerdir?

o Hukuk mahkemeleri, sulh hukuk ve asliye hukuk
mahkemeleri ile 6zel kanunlarla kurulan diger hukuk
mahkemeleridir.

Soru 5: 5235 sayili Adli Yargi ilk Derece Mahkeme-
leri ile Bolge Adliye Mahkemelerinin Kurulus, Gérev
ve Yetkileri Hakkinda Kanuna gore hukuk mahke-
melerinin kurulusu ile ilgili diizenlemeler nelerdir?

« Hukuk mahkemeleri, her il merkezi ile bolgelerin cog-
rafi durumlari ve is yogunlugu g6z dniinde tutularak
belirlenen ilgelerde Hakimler ve Savcilar Yiksek Ku-
rulunun olumlu goérust alinarak Adalet Bakanliginca
kurulur.

« Sulh hukuk ve asliye hukuk mahkemeleri tek hakim-
lidir.

« Asliye ticaret mahkemesi kurulan yerlerde bu mah-
kemelerde bir baskan ile yeteri kadar Uye bulunur.

Konusu parayla olgllebilen uyusmazliklarda dava
degderi bir milyon Tirk lirasinin tizerinde olan dava ve
isler ile dava degerine bakilmaksizin;

1. Iflas, iflasin kaldiriimasi, iflasin kapatilmasi, kon-
kordato ve yeniden yapilandirmadan kaynaklanan is
ve davalara,

2. 6102 sayih Turk Ticaret Kanununda hakimin kesin
olarak karara baglayacagi islerile davalara,

3. Sirketler ve kooperatifler hukukundan kaynaklanan
genel kurul kararlarmin iptali ve butlanina iligskin dava-
lara, yonetim organlari ve denetim organlari aleyhine
acilacak sorumluluk davalarina, organlarin azline ve
gegcici organ atanmasina iligskin davalara, fesih, infisah
ve tasfiyeye yonelik davalara,

4. 6100 sayili Hukuk Muhakemeleri Kanununa ve 4686
sayili Milletlerarasi Tahkim Kanununa goére yapilan
tahkim yargilamasinda; tahkim sartina iligkin itiraz-
lara, hakemlerin secimi ve reddine yonelik davalar ile
yabanci hakem kararlarinin tanima ve tenfizine yonelik
davalara,

iliskin tim yargilama safhalari, bir baskan ve iki lye
ile toplanacak heyetge yurutillir ve sonuglandirilir. Bu
is ve davalarda mahkeme baskani, belirli bazi tah-
kikat islemlerini yapmak Uzere Uyelerden birini naip
hakim olarak goérevlendirebilir. Heyet halinde bakilacak
davalarla ilgili olmak lizere, dava agilmadan énce veya
acildiktan sonra talep edilen ihtiyati haciz ve ihtiyati
tedbirler de heyet tarafindan incelenir ve karara bag-
lanir. Bu fikrada belirtilen dava ve igler disinda kalan
uyusmazliklar mahkeme hakimlerinden biri tarafindan
gorulir ve karara baglanir. Bagkan ve Uye hakimler
arasinda dagilima iliskin esaslar, islerde denge sagla-
nacak bicimde mahkeme baskani tarafindan énceden
tespit edilir. Bu fikrada belirtilen parasal sinir, 6100
sayili Kanunun ek 1 inci maddesinin birinci fikrasina
gore artirilir.

« Ozel kanunlarla kurulan diger hukuk mahkemelerinin
kurulusuna iligkin hikiimler saklidir.

« Is durumunun gerekli kildigi yerlerde hukuk mahke-
melerinin birden fazla dairesi olusturulabilir. Bu daire-
ler numaralandirilir.

« Ozel kanunlarda baskaca hiikiim bulunmadigi tak-
dirde, ihtisaslasmanin saglanmasi amaciyla, gelen
islerin yogunlugu ve niteligi dikkate alinarak, daireler
arasindaki is dagilimi Hakimler ve Savcilar Ylksek



2576 SAYILI BOLGE IDARE MAHKEMELERI,

IDARE MAHKEMELERI VE VERGi
MAHKEMELERININ KURULUSU VE
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GOREVLERIi HAKKINDA KANUN

Soru 1: 2576 sayili Bolge idare Mahkemeleri, idare
Mahkemeleri ve Vergi Mahkemelerinin Kurulugu ve
Gorevleri Hakkinda Kanuna gore bu kanunla verilen
gorevleri getirmek lizere kurulmus genel goérevli ba-
gimsiz mahkemeler hangileridir?

» Bolge idare mahkemeleri, idare mahkemeleri ve vergi
mahkemeleridir.

Soru 2: 2576 sayili Bolge idare Mahkemeleri, idare
Mahkemeleri ve Vergi Mahkemelerinin Kurulusu ve
Gorevleri Hakkinda Kanuna gore bolge idare mah-
kemeleri, idare mahkemeleri ve vergi mahkemeleri-
nin kurulusu nasildir?

- Bolge idare mahkemeleri, idare mahkemeleri ve vergi
mahkemeleri, bolgelerin cografi durumlari ve is hac-
mi g6z 6nunde tutularak Adalet Bakanhginca kurulur
ve yargl ¢evreleri tespit olunur.

. Bodlge idare mahkemeleri, idare mahkemeleri ve
vergi mahkemelerinin kurulus ve yargi gevrelerinin
tespitinde, Icisleri, Hazine ve Maliye Bakanliklarinin
gorusleri alinir.

« Bu mahkemelerin kaldirilmasina veya yargi gevre-
lerinin degistiriimesine, Igisleri ve Hazine ve Maliye
Bakanliklarinin gorugleri-alinarak, Adalet Bakanligi-
nin Onerisi Uzerine Hakimler ve Savcilar Kurulunca
karar verilir.

« Ayni yargi cevresinde birden fazla idare veya ver-
gi mahkemesinin faaliyet gosterdigi hallerde, 6zel
kanunlarda baskaca hukim bulunmadidi takdirde,
ihtisaslasmanin sadlanmasi amaciyla, gelen islerin
yogunlugu ve niteligi dikkate alinarak, mahkemeler
arasindaki is bolimi Hakimler ve Savcilar Kurulu ta-
rafindan belirlenebilir. Bu kararlar Resmi Gazete’de
yayimlanir.-Mahkemeler, tevzi edilen davalara bak-
mak zorundadir.

« Bu mahkemelerin kurulmalari, kaldiriimalari ve yargi
cevrelerinin degistiriimeleri hakkindaki kararlar Res-
mi Gazetede yayimlanir.

Soru 3: 2576 sayili Bolge idare Mahkemeleri, idare
Mahkemeleri ve Vergi Mahkemelerinin Kurulusu ve
Gorevleri Hakkinda Kanuna gore bolge idare mah-
kemelerinin olugsumu ilgili diizenleme nasildir?

» Bolge idare mahkemeleri, bagkanlik, bagkanlar kuru-

lu, daireler, bolge idare mahkemesi adalet komisyonu
ve mudurliklerden olusur.

- Bolge idare mahkemelerinde biri idare digeri vergi
olmak Uzere en az iki daire bulunur. Gerekli hallerde
dairelerin sayisi, Adalet Bakanliginin teklifi Gzerine
Hakimler ve Savcilar Kurulunca artirilip azaltilabilir.

« Dairelerde bir bagkan ile yeteri kadar tye bulunur.

« Bolge idare mahkemesi bagkan ve uyeliklerine Ha-
kimler ve Savcilar Kurulunca atama yapilir.

Soru 4: 2576 sayili Bolge idare Mahkemeleri, idare
Mahkemeleri ve Vergi Mahkemelerinin Kurulusu ve
Gorevleri Hakkinda Kanuna gore bolge idare mah-
kemelerinin gorevleri nelerdir ?

«_lIstinaf basvurularini inceleyip karara baglamak.

« Yargl gevresindeki idare ve vergi mahkemeleri ara-
sinda gikan goérev ve yetki uyusmazliklarini kesin ka-
rara baglamak.

- Diger kanunlarla verilen gorevleri yapmak.

Soru 5: 2576 sayili Bolge idare Mahkemeleri, idare
Mahkemeleri ve Vergi Mahkemelerinin Kurulusu ve
Gorevleri Hakkinda Kanuna gore boélge idare mah-
kemesi bagkaninin goérevleri nelerdir?

o Mahkemeyi temsil etmek.

« Bolge idare mahkemesi baskanlar kuruluna ve adalet
komisyonuna bagkanlk etmek, alinan kararlari yurut-
mek.

« Mahkemenin uyumlu, verimli ve duzenli ¢aligmasini
saglamak ve bu yolda uygun gorecegi onlemleri al-
mak.

« Bolge idare mahkemesinin genel yonetim iglerini yu-
rutmek.

. Bodlge idare mahkemesi memurlarini denetlemek
veya denetletmek, personelden kendisine dogrudan
bagl olanlar hakkinda ilgili kanunda belirtilen disiplin
cezalarini uygulamak.

« Dairelerin benzer olaylarda kesin olarak verdikleri
kararlar arasindaki uyusmazhgin giderilmesi icin bas-
kanlar kuruluna bagvurmak.

« Hukuki veya fiili nedenlerle bir dairenin kendi Gyeleri
ile toplanamadigi hallerde ilgisine gore diger daireler-
den kidem ve siraya gore Uye gorevlendirmek.

« Kanunlarla verilen diger gorevleri yapmak.



BOLGE ADLIYE VE ADLI YARGI iLK

DERECE MAHKEMELERI ILE CUMHURIYET
BASSAVCILIKLARI iDARI VE YAZI iSLERI
HiZMETLERININ YORUTULMESINE DAIR

YONETMELIK

Soru 1: Bolge Adliye Ve Adli Yargi ilk Derece Mah-
kemeleri ile Cumhuriyet Bagsavciliklari idari Ve Yazi
isleri Hizmetlerinin Yiiriitiilmesine Dair Yonetmeli-
gine gore Bolge Adliye Mahkemesi Adalet Komis-
yonu Yazi isleri Miidiirliigiinde tutulmasi zorunlu
kayitlar nelerdir?

« Ozlik kaydi,

« Karar kaydi,

« Personel ndbet kaydi,

« Genelge ve gorus kaydi,
o Duyuru kaydi,

« Fazla ve esnek calisma kaydi,
« Hakim bilgi kayd,

« Komisyon giindem kaydi,
« Bilirkisi listesi kaydi,

« Sinav kaydi,

« Dava isleri kaydi

Soru 2: Bolge Adliye Ve Adli Yargi ilk Derece Mah-
kemeleri ile Cumhuriyet Bagsavciliklari idari Ve Yazi
isleri Hizmetlerinin Yiiriitiilmesine Dair Yonetmeli-
gine gore Bolge Adliye Mahkemesi Adalet Komis-
yonu Yazi isleri Hizmetlerinde tutulan 6zliik kaydi
nedir ve 6zliik kaydinda bulunmasi gereken husus-
lar nelerdir?

« Atamasi komisyonca yapilan personelin bilgilerinin
tutuldugu kayittir.

« Bu kayit; personelin adi, soyadi, Turkiye Cumhuri-
yeti kimlik numarasi, memuriyet sicil numarasi, her
bes yilda bir yenilenen fotografi, niifus ve aile fertleri
bilgisi, 6grenim ve yabanci dil bilgisi, memuriyete gi-
riste yapilan sinav sonucu ve dayanagi, memuriyete
baslamadaki kadro unvani, kadro derecesi ile kadro
hareketleri, memuriyete baglama tarihi, asaletinin
tasdik tarihi, yillik terfi tarihleri ve baska yere veya
unvan degistirme suretiyle yapilan naklen atanma ta-
rihleri, gecici gérevlendirmeleri, memuriyet digindaki
sigortali hizmet sureleri, mahkdmiyetleri, kesinlesen
disiplin cezalari, hizmet igi egitim bilgileri, basari bel-
gesi verilmis ise mazbata tarihi ve sayisi, memuriyeti
suresince tarih sirasina gére kullanmis oldugu Ucretli,
Ucretsiz izinler ya da raporlar, engellilik, askerlik ve
borglanma durumu, komisyon igindeki birim degistir-
me tarihleri, sendika bilgileri, mal bildirim beyanna-
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meleri, imzaladi§i etik sOzlesmesi, arsiv _arastirma
bilgileri ve denetim sirasinda adalet mufettislerince
doldurulan raporlar ile gerekli gorilecek diger kisisel
ve mesleki bilgileri igerir.

. Ozlik kaydi, belirtilen bilgilerin kaydedilecegi siitun-
lar ve sayfalardan olusur ve her bir personel igin ayri
bir kayit tutulur.

Soru 3: Bolge Adliye Ve Adli Yargi ilk Derece Mah-
kemeleri ile Cumhuriyet Bagsavciliklan idari Ve Yazi
isleri Hizmetlerinin Yiiriitiilmesine Dair Yonetmeli-
gine gore Bolge Adliye Mahkemesi Adalet Komis-
yonu Yazi Isleri Hizmetlerinde tutulan karar kaydi
nedir?

« Komisyonca verilen kararlarin tarih sirasina gore tu-
tuldugu kayittir.

« Bu kayit; sira numarasi, evrak numarasi, gonderildigi
yer, alindigi tarih, ilgilinin adi ve soyadi situnlarindan
olusur.

Soru 4: Bélge Adliye Ve Adli Yargi ilk Derece Mah-
kemeleri ile Cumhuriyet Bagsavciliklan idari Ve Yazi
isleri Hizmetlerinin Yiiriitiilmesine Dair Yonetmeli-
gine gore Bolge Adliye Mahkemesi Adalet Komis-
yonu Yazi Isleri Hizmetlerinde tutulan personel né-
bet kaydi nedir?

« Atamasi komisyonca yapilan ya da komisyon emrin-
de gorevlendirilen personelin nébet listesinin tutuldu-
gu kayittir.

« Bu kayit; ilgili personelin adi, soyadl, sicil numarasi,
gorev yeri ile ndbet yeri, zamani ve nébet degisiklik-
leri sGitunlarindan olusur.

Soru 5: Bélge Adliye Ve Adli Yargi ilk Derece Mah-
kemeleri lle Cumhuriyet Bagsavciliklari idari Ve Yazi
isleri Hizmetlerinin Yiiriitiilmesine Dair Yénetmeli-
gine gore Bolge Adliye Mahkemesi Adalet Komis-
yonu Yaz igleri Hizmetlerinde tutulan genelge ve
goris kaydi nedir?

« Bakanlik ve Kurul tarafindan ¢ikarilan genelge ve go-
ruslerin tutuldugu kayittir.

« Bu kayit; genelge ve goruslerin sira numarasi, tarihi
ve konusuyla gikaran birim stitunlarindan olusur.



BOLGE iDARE MAHKEMELERI, iDARE

MAHKEMELERI VE VERGi MAHKEMELERININ
IDARI iSLER ILE YAZI ISLERi HiZMETLERININ
YURUTULMESI USUL VE ESASLARINA
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ILISKIN YONETMELIK

Soru 1: Bolge idare Mahkemeleri, idare Mahkeme-
leri Ve Vergi Mahkemelerinin idari isler ile Yazi igleri
Hizmetlerinin Yiiriitiilmesi Usul Ve Esaslarina ilig-
kin Yonetmelige gore Bolge idare Mahkemesi Ada-
let Komisyonunun olugumu ile ilgili diizenlemeler
nelerdir?

« Komisyon, bdlge idare mahkemesi bagkaninin bas-
kanhginda, Hakimler ve Savcilar Yiksek Kurulunca
daire baskanlari arasindan belirlenen iki asil Gyeden
olusur. Kurul ayrica daire bagkan veya Uyeleri ara-
sindan iki yedek Uye belirler. Baskanin yoklugunda
aslil Uye olan kidemli daire bagkani, asil Gyelerin yok-
lugunda ise kidemine goére yedek Uyeler komisyona
katilir.

« Komisyonun yazigsma iglemleri baskanin gézetim ve
denetiminde yuratalur.

Soru 2: Bolge idare Mahkemeleri, idare Mahkeme-
leri Ve Vergi Mahkemelerinin idari isler ile Yazi isleri
Hizmetlerinin Yiiriitiilmesi Usul Ve Esaslarina llis-
kin Yonetmelige gore Bolge idare Mahkemesi Ada-
let Komisyon giindeminin olusturulmasi ile ilgili
diizenlemeler nelerdir?

« Gundem, bagkan tarafindan isin énemine, ivedi veya
sureli oluguna goére belirlenir.

« Gundem, toplantinin yapilacagi gin ve saati, gérusu-
lecek igleri ve sirasini gésterir.

« Toplanti gundemi, toplantidan en az bir gin 6nce
uyelere dagitilir.

« Gundemde olup tamamlanmayan isler, bir sonraki
glindemin kendi boliminde ilk sirada yer alir.

« Gundemde degisiklik yapilmasi komisyon karari ile
olur. Gundemin dizenlenmesinden sonra ortaya ¢i-
kan ivedi ve sureli iglerin glindeme alinmasi, islerden
birinin sirasindan énce veya sonra gorusulmesi, erte-
lenmesi ya da glindemden ¢ikariimasi baskan veya
Uyelerce istenebilir.

Soru 3: Boélge idare Mahkemeleri, idare Mahkeme-
leri Ve Vergi Mahkemelerinin idari isler ile Yazi is-
leri Hizmetlerinin Yiiriitilmesi Usul Ve Esaslarina
iliskin Yonetmelige gore Bolge idare Mahkemesi
Adalet Komisyonunun toplanma usul ve esaslari
nelerdir?

« Komisyon eksiksiz olarak en az 15 giinde bir defa

baskan tarafindan belirlenecek giin ve saatte topla-
nir. Ancak ihtiya¢ duyuldugunda, baskan veya lyele-
rin 6nerisiyle ve bagkanin ¢agrisi Uzerine her zaman
toplanabilir.

Soru 4: Bolge idare Mahkemeleri, idare Mahkeme-
leri Ve Vergi Mahkemelerinin idari isler ile Yazi is-
leri Hizmetlerinin Yiritiilmesi Usul Ve Esaslarina
lligkin Yénetmelige gére Bolge idare Mahkemesi
Adalet Komisyonunun goériisme usulii ile ilgili dii-
zenlemeler nelerdir?

- Komisyon toplantisinda  isler, glindemdeki siraya
gore incelenir ve karara baglanir.

« S0z almak isteyenlere istem sirasina gore soz verilir.

Soru 5: Bolge idare Mahkemeleri, idare Mahkeme-
leri Ve Vergi Mahkemelerinin idari igler ile Yazi igleri
Hizmetlerinin Yiiriitiilmesi Usul Ve Esaslarina ilig-
kin Yonetmelige gore Bolge idare Mahkemesi Ada-
let Komisyonunda oylama ve karar olusumu ile
ilgili dizenlemeler nelerdir?

« Konular tzerinde gdrusmeler tamamlandiktan sonra
oylamaya baslanir.

« Oylama agik yapilir.

« Once usule iliskin hususlar oylanir. Usul konularinda
azinhkta kalanlar esas hakkinda oylamaya katiimak
zorundadirlar

« Baskan, 6nce kidemsiz iyenin oyundan baslayarak
oylari toplar ve son olarak kendi oyunu aciklar.

« Komisyon oy cokluguyla karar verir.

« Komisyon kararlari, UYAP ortaminda Uyeler ve bas-
kan tarafindan imzalanip karar kaydina iglenir.

Soru 6: Bolge idare Mahkemeleri, idare Mahkeme-
leri Ve Vergi Mahkemelerinin idari isler ile Yazi is-
leri Hizmetlerinin Yiiritiilmesi Usul Ve Esaslarina
iliskin Yonetmelige gore Bolge idare Mahkemesi
Adalet Komisyonu kararlarinda bulunacak husus-
lar nelerdir?

« Karar tarihi ve karar numarasi,

« Karara katilanlarin, varsa karsi oy kullananlarin, adi,
soyadi ve sicil numaralari,

. llgililerin ad ve soyadlari ile sicil numaralar ve gé-



6100 SAYILI HUKUK MUHAKEMELERI
KANUNUNUN 445. MADDESI

Soru 1: 6100 sayili Hukuk Muhakemeleri Kanununa
gore Ulusal Yargi Agi Bilisim Sistemi (UYAP)nin ta-
nimi nedir?

« Ulusal Yargi Agi Bilisim Sistemi (UYAP), adalet hiz-
metlerinin elektronik ortamda yuritilmesi amaciyla
olusturulan bilisim sistemidir. Dava ve diger yargila-
ma islemlerinin elektronik ortamda gerceklestirildigi
hallerde UYAP kullanilarak veriler kaydedilir ve sak-
lanir.

Soru 2: 6100 sayili Hukuk Muhakemeleri Kanununa
gore Ulusal Yargi Agi Bilisim Sistemi (UYAP)nde ne
gibi islemler yapilabilir?

« Elektronik ortamda, glivenli elektronik imza kullanila-
rak dava acilabilir.

« Harg ve avans 6denebilir.
« Dava dosyalari incelenebilir.

« Bu Kanun kapsaminda fiziki olarak hazirlanmasi 6n-
gbrulen tutanak ve belgeler guvenli elektronik imzay-
la elektronik ortamda hazirlanabilir

« Bu Kanun kapsaminda fiziki olarak hazirlanmasi 6n-
gorulen tutanak ve belgeler glivenli elektronik imzay-
la elektronik ortamda gonderilebilir.

« Guvenli elektronik imza ile olusturulan tutanak ve
belgeler ayrica fiziki olarak génderilmez, belge 6rne-
gi aranmaz.

Soru 3: 6100 sayili Hukuk Muhakemeleri Kanununa
gore elektronik ortamdan fiziki 6érnek cikartiimasi
gereken hallerde ne gibi iglemler yapilir?

« Elektronik ortamdan fiziki 6rnek ¢ikartilmasi gereken
hallerde tutanak veya belgenin aslinin ayni oldugu
belirtilerek hakim veya gorevlendirdigi yazi isleri mi-
durd tarafindan imzalanir ve mahurlenir.

Soru 4: 6100 sayili Hukuk Muhakemeleri Kanununa
gore elektronik ortamda yapilan iglemlerde siire ne
zaman biter?

« Elektronik ortamda yapilan islemlerde sire giin so-
nunda biter.
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Soru 5: 6100 sayili Hukuk Muhakemeleri Kanununa
gore mahkemelerde goriilmekte olan dava, cekis-
mesiz yargi, gegici hukuki koruma ve diger tiim is-
lemlerde UYAP’In kullaniimasina dair usul ve esas-
lar ne ile diizenlenir?

« Mahkemelerde goérilmekte olan dava, cekismesiz
yargl, gecici hukuki koruma ve diger tim islemlerde
UYAP’In kullanilmasina dair usul ve esaslar yonet-
melikle dizenlenir.



5271 SAYILI

CEZA MUHAKEMESI KANUNUNUN
38/A MADDESI

Soru 1: 5271 sayih Ceza Muhakemesi Kanununa
gore elektronik islemlerde hangi sistem kullanilir?

« Her tlrli ceza muhakemesi iglemlerinde Ulusal Yar-
g1 Agi Bilisim Sistemi (UYAP) kullanilir. Bu iglemlere
iliskin her turlt veri, bilgi, belge ve karar, UYAP vasi-
tasiyla islenir, kaydedilir ve saklanir.

Soru 2: 5271 sayih Ceza Muhakemesi Kanununa
gore elektronik islemlerde dosyalarin incelenmesi
nasil gergeklesir?

« Kanunlarda gosterilen istisnalar haric olmak Uze-
re, dosyalar glvenli elektronik imza kullanilarak
UYAP’tan incelenebilir ve her turli ceza muhakemesi
islemi yapilabilir.

Soru 3: 5271 sayih Ceza Muhakemesi Kanununa
gore elektronik iglemlerde belge diizenlemesi ve
elektronik imza nasil gergeklestirilir?

« Bu Kanun kapsaminda fiziki olarak hazirlanmasi
ongorilen her turll belge ve karar elektronik ortam-
da duzenlenebilir, islenebilir, saklanabilir ve guvenli
elektronik imza ile imzalanabilir:

Soru 4: 5271 sayih Ceza Muhakemesi Kanununa
gore elektronik islemlerde belge ve karar gonderil-
mesi nasil olmaktadir?

« Guvenli elektronik imza ile imzalanan belge ve ka-
rarlar diger kisi veya kurumlara elektronik ortamda
génderilir. Glvenli elektronik imza ile imzalanarak
gbénderilen belge veya kararlar, gerekmedikge fiziki
olarak ayrica dizenlenmez ve ilgili kurum ve kigilere
gonderilmez.

Soru 5: 5271 sayili Ceza Muhakemesi Kanununa
gore elektronik imzal belgenin elle atilan imzali bel-
geyle celismesi halinde ne gibi islem yapilir?

« Elektronik imzali belgenin elle atilan imzali belgeyle
celismesi halinde UYAP’ta kayith olan glvenli elekt-
ronik imzali belge gecerli kabul edilir.

Soru 6: 5271 sayih Ceza Muhakemesi Kanununa
gore giivenli elektronik imza ile imzalanan belge ve
kararlarda, mihirleme islemine gerek var midir?
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« Guvenli elektronik imza ile imzalanan belge ve karar-
larda, mihurleme iglemi ile kanunlarda birden fazla
ndshanin dizenlenmesini 6ngdéren hukimler uygu-
lanmaz.

Soru 7: 5271 sayih Ceza Muhakemesi Kanununa
gore elektronik ortamda diizenlenmis belge veya
kararlar ile ilgili ne gibi iglemler yapilir?

« Zorunlu nedenlerle fiziki olarak dizenlenmis belge
veya kararlar, yetkili kisilerce taranarak UYAP’a akta-
rilir ve gerektiginde ilgili birimlere elektronik ortamda
gonderilir.

« Elektronik ortamdan fiziki 6rnek gikartiimasi gereken
hallerde tutanak veya belgenin aslinin ayni oldugu
belirtilerek hakim, Cumhuriyet savcisi veya gorevlen-
dirilen yetkili kisi tarafindan imzalanir ve mahurlenir.

Soru 8: 5271 sayih Ceza Muhakemesi Kanununa
gore elektronik ortamda yapilan igslemlerde siire ne
zaman biter?

« Elektronik ortamda yapilan igslemlerde slre gin so-
nunda biter.

Soru 9: 5271 sayil Ceza Muhakemesi Kanununa
gore yargi birimlerinin ihtiya¢ duydugu evraklar fi-
ziki olarak gonderilir mi?

« Yargi birimlerinin ihtiya¢ duydugu nifus, tapu, adli
sicil kaydi gibi dis bilisim sistemlerinden UYAP vasi-
tasiyla temin edilen bilgi, belge ve kayitlar, zorunlu
olmadikga ayrica fiziki olarak istenilmez.

« UYAP’tan dis bilisim sistemlerine génderilen bilgi ve
belgeler ayrica zorunlu olmadikga fiziki ortamda gén-
derilmez.

Soru 10: 5271 sayili Ceza Muhakemesi Kanununa
gore ceza muhakemesi islemlerinin UYAP’ta yapil-
masina dair usul ve esaslar hangi kurum tarafindan
ne ile diizenlenir?

« Ceza muhakemesi islemlerinin UYAP’ta yapiimasina
dair usul ve esaslar, Adalet Bakanhgi tarafindan gika-
rilacak yonetmelikle duzenlenir.



BOLGE ADLIYE VE ADLI YARGI iLK

DERECE MAHKEMELERI iLE CUMHURIYET
BASSAVCILIKLARI iDART VE YAZI iSLERI
HiZMETLERININ YORUTULMESINE DAIR
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YONETMELIK (MADDE 5)

Soru 1: Bolge Adliye ve Adli Yargi ilk Derece Mah-
kemeleri ile Cumhuriyet Bagsavciliklar idari ve Yazi
isleri Hizmetlerinin Yiiriitiilmesine Dair Yénetme-
lige gore Is siireglerindeki her tiirlii veri, bilgi ve
belge akisi ile dokiimantasyon iglemleri, bu igslem-
lere iligkin her turlii kayit, dosyalama, saklama ve
arsivleme islemleri ile uyum ve igbirligi saglanmig
dis birimlerle yapilacak her tirlii iglemler nerede
gerceklestirilir?

. Is siireclerindeki her tiirlii veri, bilgi ve belge akisi ile
dokiimantasyon islemleri, bu islemlere iliskin her tirlt
kayit, dosyalama, saklama ve arsivleme islemleri ile
uyum ve igbirligi saglanmis dis birimlerle yapilacak
her turlu islemler UYAP ortaminda gergeklestirilir.

Soru 2: Bolge Adliye ve Adli Yargi ilk Derece Mah-
kemeleri ile Cumhuriyet Bagsavciliklari idari ve Yazi
isleri Hizmetlerinin Yiiriitiilmesine Dair Yonetmeli-
ge gore UYAP kullanicilarinin yiikiimliligii nedir?

« UYAP kullanicilari is listesini glinlik olarak kontrol et-
mek, iglemlerin geregini yerine getirmek, ihtiya¢ du-
yulan alanlarda veri ve bilgilerin derlenmesi, deger-
lendiriimesi ile gerekli adli istatistiklerin Gretiimesine
esas bilgileri givenilirlik, tutarhlik ve gtincellik ilkele-
rine uygun olarak UYAP ortamina dogru, eksiksiz ve
zamaninda girmekle yukumladur.

Soru 3: Boélge Adliye ve Adli Yargi ilk Derece Mah-
kemeleriile Cumhuriyet Bagsavciliklari idari ve Yazi
isleri Hizmetlerinin Yiiriitilmesine Dair Yénetmeli-
ge gore fiziki olarak verilen ve gonderilen her tirlii
evrak nereye kaydedilir ve nereye goénderilir?

« Fiziki olarak verilen ve gonderilen her turll evrak,
elektronik ortama aktarilarak UYAP’a kaydedilir ve
ilgili birime gonderilir.

Soru 4: Bolge Adliye ve Adli Yargi ilk Derece Mah-
kemeleri ile Cumhuriyet Bagsavciliklari idari ve Yazi
isleri Hizmetlerinin Yiiriitiilmesine Dair Yonetmeli-
ge gore UYAP vasitasiyla temin edilen bilgi, belge
ve kayitlar, zorunlu olmadikga ayrica fiziki olarak
istenilir mi?

« Ihtiyag duyulan niifus, tapu, adli sicil kaydi gibi dis
bilisim sistemlerinden UYAP vasitasiyla temin edilen

bilgi, belge ve kayitlar, zorunlu olmadikga ayrica fiziki
olarak istenilmez. UYAP’tan dis bilisim sistemlerine
gonderilen bilgi ve belgeler zorunlu olmadik¢a ayrica
fiziki ortamda gonderilmez.

Soru 5: Bolge Adliye ve Adli Yargi ilk Derece Mah-
kemeleri ile Cumhuriyet Bagsavciliklan idari ve Yazi
isleri Hizmetlerinin Yiiriitiilmesine Dair Yonetmeli-
ge gore taraf ve vekilleri ile diger ilgililer UYAP va-
sitasiyla birimlere elektronik ortamda bilgi ve belge
nasil gonderilir?

« Taraf ve vekilleri ile diger ilgililer givenli elektronik
imza ile imzalamak suretiyle UYAP vasitasiyla birim-
lere elektronik ortamda bilgi ve belge génderebilirler.

Soru 6: Bolge Adliye ve Adli Yargi ilk Derece Mah-

kemeleri ile Cumhuriyet Bassavciliklari idari ve Yazi

isleri Hizmetlerinin Yiiriitilmesine Dair Yonetme-
lige gore gelen evraktan sorumlu personel gorevi
nedir?

« Gelen evraktan sorumlu personel, UYAP Uzerinden
birimlere gdénderilen ve is listesine disen belgeleri
derhal ilgili kisiye ya da dogrudan dosyasina aktarir.
Onay gerektiren evrak ilgilinin is listesine yonlendirilir.

Soru 7: Bolge Adliye ve Adli Yargi ilk Derece Mah-
kemeleri ile Cumhuriyet Bagsavciliklan idari ve Yazi
isleri Hizmetlerinin Yiiriitiilmesine Dair Yonetmeli-
ge gore tutanak, belge ve kararlar ile ilgili diizenle-
me nasildir?

« Tutanak, belge ve kararlar elektronik ortamda di-
zenlenir ve gerekli olanlar ilgilileri tarafindan guvenli
elektronik imza ile imzalanir. Elektronik ortamda du-
zenlenen ve glvenli elektronik imza ile imzalanan ev-
rak UYAP kapsamindaki birimlere elektronik ortamda
gOnderilir. Ayrica fiziki olarak gdnderilmez.

Soru 8: Bélge Adliye ve Adli Yargi ilk Derece Mah-
kemeleri ile Cumhuriyet Bagsavciliklan idari ve Yazi
isleri Hizmetlerinin Yiiriitiilmesine Dair Yonetmeli-
ge gore teknik nedenlerle fiziki olarak diizenlenen
belge veya kararlar ile ilgili diizenleme nasildir?

« Teknik nedenlerle fiziki olarak diizenlenen belge veya
kararlar, engelin ortadan kalkmasindan sonra derhal
elektronik ortama aktarilir, yetkili kisilerce guvenli



BOLGE iDARE MAHKEMELERI, iDARE

MAHKEMELERI VE VERGi MAHKEMELERININ

IDARI iSLER iLE YAZI iSLERi HiZMETLERININ

YURUTULMESI USUL VE ESASLARINA iLiSKIiN
YONETMELIK

Soru 1: Bolge idare Mahkemeleri, idare Mahkeme-
leri Ve Vergi Mahkemelerinin idari isler ile Yazi igleri
Hizmetlerinin Yiiriitiilmesi Usul Ve Esaslarina ilig-
kin Yonetmelige gore Bolge idare Mahkemesi Ada-
let Komisyonunun olugumu ile ilgili diizenlemeler
nelerdir?

« Komisyon, bdlge idare mahkemesi bagkaninin bas-
kanhginda, Hakimler ve Savcilar Yiksek Kurulunca
daire baskanlari arasindan belirlenen iki asil Gyeden
olusur. Kurul ayrica daire bagkan veya Uyeleri ara-
sindan iki yedek Uye belirler. Baskanin yoklugunda
aslil Uye olan kidemli daire bagkani, asil Gyelerin yok-
lugunda ise kidemine goére yedek Uyeler komisyona
katilir.

« Komisyonun yazigsma iglemleri baskanin gézetim ve
denetiminde yuratalur.

Soru 2: 2- Bolge idare Mahkemeleri, idare Mahke-
meleri Ve Vergi Mahkemelerinin idari isler ile Yazi
isleri Hizmetlerinin Yiiriitiilmesi Usul Ve Esaslarina
iliskin Yonetmelige gore Bolge idare Mahkemesi
Adalet Komisyon glindeminin olusturulmasi ile ilgi-
li diizenlemeler nelerdir?

« Gundem, bagkan tarafindan isin énemine, ivedi veya
sureli oluguna goére belirlenir.

« Gundem, toplantinin yapilacagi gin ve saati, gérusu-
lecek igleri ve sirasini gésterir.

« Toplanti gundemi, toplantidan en az bir gin 6nce
uyelere dagitilir.

« Gundemde olup tamamlanmayan isler, bir sonraki
glindemin kendi boliminde ilk sirada yer alir.

« Gundemde degisiklik yapilmasi komisyon karari ile
olur. Gundemin dizenlenmesinden sonra ortaya ¢i-
kan ivedi ve sureli iglerin glindeme alinmasi, islerden
birinin sirasindan énce veya sonra gorusulmesi, erte-
lenmesi ya da glindemden ¢ikariimasi baskan veya
Uyelerce istenebilir.

Soru 3: Boélge idare Mahkemeleri, idare Mahkeme-
leri Ve Vergi Mahkemelerinin idari isler ile Yazi is-
leri Hizmetlerinin Yiiriitilmesi Usul Ve Esaslarina
iliskin Yonetmelige gore Bolge idare Mahkemesi
Adalet Komisyonunun toplanma usul ve esaslari
nelerdir?

« Komisyon eksiksiz olarak en az 15 giinde bir defa
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baskan tarafindan belirlenecek giin ve saatte topla-
nir. Ancak ihtiya¢ duyuldugunda, baskan veya lyele-
rin 6nerisiyle ve bagkanin ¢agrisi Uzerine her zaman
toplanabilir.

Soru 4: Bolge idare Mahkemeleri, idare Mahkeme-
leri Ve Vergi Mahkemelerinin idari isler ile Yazi is-
leri Hizmetlerinin Yiritiilmesi Usul Ve Esaslarina
lligkin Yénetmelige gére Bolge idare Mahkemesi
Adalet Komisyonunun goériisme usulii ile ilgili dii-
zenlemeler nelerdir?

- Komisyon toplantisinda  isler, glindemdeki siraya
gore incelenir ve karara baglanir.

« S0z almak isteyenlere istem sirasina gore soz verilir.

Soru 5: Bolge idare Mahkemeleri, idare Mahkeme-
leri Ve Vergi Mahkemelerinin idari igler ile Yazi igleri
Hizmetlerinin Yiiriitiilmesi Usul Ve Esaslarina ilig-
kin Yonetmelige gore Bolge idare Mahkemesi Ada-
let Komisyonunda oylama ve karar olusumu ile
ilgili dizenlemeler nelerdir?

« Konular tzerinde gdrusmeler tamamlandiktan sonra
oylamaya baslanir.

« Oylama agik yapilir.

« Once usule iliskin hususlar oylanir. Usul konularinda
azinhkta kalanlar esas hakkinda oylamaya katiimak
zorundadirlar

« Baskan, 6nce kidemsiz Uyenin oyundan baslayarak
oylari toplar ve son olarak kendi oyunu aciklar.
« Komisyon oy ¢okluguyla karar verir.

« Komisyon kararlari, UYAP ortaminda Uyeler ve bas-
kan tarafindan imzalanip karar kaydina iglenir.

Soru 6: Bolge idare Mahkemeleri, idare Mahkeme-
leri Ve Vergi Mahkemelerinin idari isler ile Yazi is-
leri Hizmetlerinin Yiiritiilmesi Usul Ve Esaslarina
iliskin Yonetmelige gore Bolge idare Mahkemesi
Adalet Komisyonu kararlarinda bulunacak husus-
lar nelerdir?

« Karar tarihi ve karar numarasi,

« Karara katilanlarin, varsa karsi oy kullananlarin, adi,
soyadi ve sicil numaralari,

. llgililerin ad ve soyadlari ile sicil numaralar ve gé-



5018 SAYILI KAMU MALI
YONETIMI VE KONTROL KANUNU

Soru 1: 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi Ve Kontrol
Kanununun amaci nedir?

Bu Kanunun amaci, kalkinma planlari ve programlar-
da yer alan politika ve hedefler dogrultusunda kamu
kaynaklarinin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde
elde edilmesi ve kullaniimasini, hesap verebilirligi ve
mali saydamligi saglamak tzere, kamu mali yoneti-
minin yapisini ve isleyisini, kamu butgelerinin hazir-
lanmasini, uygulanmasini, tim mali islemlerin mu-
hasebelestiriimesini, raporlanmasini ve mali kontroli
dizenlemektir.

Soru 2: 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanununun kapsami nedir?

Bu Kanun, merkezi yonetim kapsamindaki kamu ida-
releri, sosyal guvenlik kurumlari ve mahalli idareler-
den olusan genel yonetim kapsamindaki kamu idare-
lerinin mali yonetim ve kontrollinu kapsar.

Avrupa Birligi fonlari ile yurt ici ve yurt disindan kamu
idarelerine saglanan kaynaklarin kullanimi ve kontro-
IU de uluslararasi anlagmalarin hikimleri sakl kal-
mak kaydiyla, bu Kanun hiikiimlerine tabidir.

Duzenleyici ve denetleyici kurumlar, bu Kanunun sa-
dece 3,7,8,12,15,17,18, 19, 25,42, 43, 44, 47, 48,
49, 50, 51, 52, 53, 54, 68 ve 76 78 nci maddelerine
tabidir.

Soru 3: 5018 Sayih Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanunundaki tanimlar nelerdir?

Genel yonetim kapsamindaki kamu idareleri: Ulusla-
raras! siniflandirmalara goére belirlenmis olan, mer-
kezi yonetim kapsamindaki kamu idareleri, sosyal
glvenlik kurumlari ve mahalli idareleri,

Merkezi yonetim kapsamindaki kamu idareleri: Bu
Kanuna ekli (1), (II) ve (lll) sayili cetvellerde yer alan
kamu idarelerini,

Duzenleyici ve denetleyici kurumlar: Bu Kanuna ekl
(1) sayil cetvelde yer alan kurumlari,

Sosyal guvenlik kurumlari: Bu Kanuna ekli (1V) sayih
cetvelde yer alan kamu kurumlarini,

Mabhalli idare: Yetkileri belirli bir cografi alan ve hiz-
metlerle sinirl olarak kamusal faaliyet gosteren be-
lediye, il 6zel idaresi ile bunlara bagl veya bunlarin
kurduklari veya uye olduklari birlik ve idareleri,
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Butce: Belirli bir donemdeki gelir ve gider tahminleri
ile bunlarin uygulanmasina iliskin hususlari gosteren
ve usulline uygun olarak yurirlige konulan belgeyi,

Kamu kaynaklari: Borglanma suretiyle elde edilen im-
kanlar dahil kamuya ait gelirler, taginir ve tagsinmazlar,
hesaplarda bulunan para, alacak ve haklar ile her tirlu
degerleri,

Kamu gideri: Kanunlarina veya Cumhurbagkanligi
kararnamelerine dayanilarak yaptirilan ig, alinan mal
ve hizmet bedelleri, sosyal guvenlik katki paylari, i¢
ve dis borg faizleri, borglanma genel giderleri, borg-
lanma araglarinin iskontolu satisindan dogan farklar,
ekonomik, mali ve sosyal transferler, verilen bagis ve
yardimlar ile diger giderleri,

Kamu geliri: Kanunlarina dayanilarak toplanan vergi,
resim, harg, fon kesintisi, pay veya benzeri gelirler,
faiz, zam ve ceza gelirleri, tasinir ve tasinmazlardan
elde edilen her turli gelirler ile hizmet karsihgi elde
edilen gelirler, borglanma araglarinin primli satisi sure-
tiyle elde edilen gelirler, sosyal guvenlik primi kesintile-
ri, alinan bagis ve yardimlar ile diger gelirleri,

Ozel gelir: Genel biitge kapsamindaki idarelerin kamu
gorevi ve hizmeti disinda ilgili kanunlarinda veya
Cumhurbagkanligi kararnamelerinde belirtilen faali-
yetlerinden ve fiyatlandirilabilir nitelikteki mal ve hiz-
met teslimlerinden saglanan ve genel bltcede gdste-
rilen gelirleri,

Harcama birimi: Kamu idaresi butgesinde ¢denek
tahsis edilen ve harcama yetkisi bulunan birimi,

Kamu mali yonetimi: Kamu kaynaklarinin tanimlan-
mis standartlara uygun olarak etkili, ekonomik ve
verimli kullaniimasini saglayacak yasal ve yonetsel
sistem ve suregleri,

Mali kontrol: Kamu kaynaklarinin belirlenmis amaglar
dogrultusunda, ilgili mevzuatla belirlenen kurallara
uygun, etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanil-
masini saglamak igin olusturulan kontrol sistemi ile
kurumsal yapi, yontem ve suregleri,

Stratejik plan: Kamu idarelerinin orta ve uzun vadeli
amaglarini, temel ilke ve politikalarini, hedef ve énce-
liklerini, performans dlgdtlerini, bunlara ulasmak igin
izlenecek ydéntemler ile kaynak dagilimlarini iceren
plani,

Mali yil: Takvim yilini ifade eder.
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