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4 SAYILI CUMHURBASKANLIGI
KARARI (TURKIYE YAZMA
ESERLER KURUMU BASKANLIGI)

ELLINCI BOLUM
Turkiye Yazma Eserler Kurumu Baskanligi

Amac ve kapsam: —-Madde 722

(1) Bu Bolumin amaci; yazma eser kituphanelerinin
alaninda uzmanlasmis birimler olarak etkin sekilde
hizmet vermesine, kiltlir mirasi yazma ve eski harfli
nadir basma eserlerin toplanmasi, korunmasi, saghkh
bicimde gelecege ulastiriimasi ile bilim, kiltlr ve sanat
dinyasinin hizmetine sunulmasina yonelik faaliyet-
lerde bulunmak Uzere Tirkiye Yazma Eserler Kurumu
Baskanhginin kurulug, gorev ve yetkilerine iligkin usul
ve esaslari dizenlemektir.

Tanimlar: -Madde 723

(1) Bu Bolimun uygulanmasinda;

a) Bakan: Kultir ve Turizm Bakanini,

b) Bakanlik: Kiltir ve Turizm Bakanhgini,

c) Baskan: Turkiye Yazma Eserler Kurumu Baskanini,

¢) Baskanhk: Tuarkiye Yazma Eserler Kurumu
Bagkanligini,

d) Eser: Yazma eserler ile eski harfli nadir basma eser-
leri,

e) Eski harfli nadir basma eser: 1/11/1928 tarihli ve
1353 sayili Turk Harflerinin Kabul ve Tatbiki Hakkinda
Kanunun ydrurlige girdigi 3/11/1928 tarihinden dnce
eski harfle basiimis eserleri,

f) Kiitliphane: Baskanhga bagh yazma eser kutlipha-
nelerini,

g) (Ek:RG-27/3/2025-32854-CK-182/6 md.) Mushaf:
Kur’an-1 Kerim ayetlerini tamamen veya kismen igceren
el yazmasi ve/veya nadir matbu eseri ve unsurlarini,

g) Yazma eser: Elle yaziimis, tarihi, sanat veya igerik
degeri olan kitap, mecmua, mektup, ferman, berat,
levha, hat ve benzeri eserleri,

ifade eder.

Turkiye Yazma Eserler Kurumu Baskanlig:
-Madde 724

(1) Bu Bélimin uygulanmasini saglamak ve mevzu-
atla kendisine verilen gorevleri yerine getirmek Uzere
Bakanliga bagl, tizel kisiligi haiz, 6zel butceli ve mer-
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kezi Istanbul'da olan Tirkiye Yazma Eserler Kurumu
Bagkanligi kurulmusgtur.

(2) Bagkanligin gorevleri sunlardir:

a) Kitliphaneleri, kitiphanecilik ilke ve standartlari ger-
cevesinde esgudim iginde yonetmek, her turli kiitipha-
necilik hizmetlerini dogrudan veya elektronik ortamda
sunmak, kutiphanecilik standartlarini gelistirmek.

b) Eserlerle ilgili calismalarda ilkeleri belirlemek, gelig-
tirmek ve degisen ihtiya¢ ve kosullara uygun olarak ilgili
mevzuati olusturmak.

c) Gerekli fiziki koruma ve guvenlik sartlarini olusturarak
eserlerin saghkli bir sekilde saklanmasini saglamak.

¢) Konservasyon ve restorasyon c¢alismalariyla ilgili
arastirma gelistirme faaliyetlerini ylrttmek, kullanilacak
malzemeleri Uretmek, temin etmek, eserlerin konser-
vasyon ve restorasyonlarini yapmak.

d) Kitiphane koleksiyonlarini zenginlestirmek, eserlere
iliskin bilimsel ¢alismalari derlemek, eserlerin kittpha-
necilik ilkelerine uygun olarak kataloglama, siniflama
ve bibliyografya galigmalarini yaritmek, veri tabanlarini
olusturmak.

e) (Ek:RG-27/3/2025-32854-CK-182/7 md.) Yurt icinde ve
yurt disinda gercek veya tuzel kisiler ile kamu kurum ve
kuruluslarinda bulunan yazma ve nadir matbu Mushaflar
Uzerine kataloglama, dijitallestirme, konservasyon, res-
torasyon, sergi ve basili, gorsel, isitsel yayinlar yapmak;
bilimsel ve kiltirel faaliyetlerde bulunmak; bu alanda
tematik mizeler kurmak; Diyanet Isleri Baskanhg
Mushaflari inceleme ve Kiraat Kurulu ve iiniversite-
lerin ilgili bolumleri ile isbirligi ve koordinasyon halinde
Mushaf yazicihgini gelistirmek; Mushaf tarihi ve kaltiri
ile ilgili arastirma ve ¢alismalar yapmak.

f) Eserlerle ilgili geviri, sadelestirme ve tipkibasim ¢alis-
malari ile igerik incelemelerini yuritmek, desteklemek
ve bu ¢alismalarin sonuglarini yayimlamak.

g) Yazma eserlerin, kaleme alindiklari alfabenin en
kolay sekli ile basimini gerceklestirmek.

g) Baskanligin faaliyet alanina giren konularda basili,
gorsel, isitsel yayinlar yapmak veya yaptirmak, yayinlari
Ucretli veya Ucretsiz kullanima sunmak.

h) Eserlerin dia, mikrofilm, dijital ortamlar ile fotograf ve
benzeri dijital olmayan ortamlarda arsivini olugturmak
ve hizmete sunmak.



TURKIYE YAZMA ESERLER
KURUMU BASKANLIGI 2.
DiSiPLIN AMIRLERI ONITE
YONETMELIGI

Amac: -Madde 1

(1) Bu Ybénetmeligin amaci, Turkiye Yazma Eserler
Kurumu Baskanliginin merkez tegkilati ile tagra teski-
latinda gérev yapan personelin disiplin ve Ust disiplin
amirlerini belirlemektir.

Kapsam: -Madde 2

(1) Bu Yonetmelik, Turkiye Yazma Eserler Kurumu
Baskanliginin merkez teskilati ile tagra tegkilatinda 657
sayil Devlet Memurlari Kanununa tabi olarak ¢alisan
personeli kapsar.

Dayanak: -Madde 3

(1) Bu Yonetmelik; 28/12/2010 tarihli ve 6093 sayih
Turkiye Yazma Eserler Kurumu Bagkanhgi Kurulus ve
Gorevleri Hakkinda Kanun, 14/7/1965 tarihli ve 657
sayili Devlet Memurlari Kanununun 124 inci maddesi
ve 17/9/1982 tarihli ve 8/5336 sayili Bakanlar Kurulu
Karariyla yurirluge konulan Disiplin Kurullari ve Disiplin
Amirleri Hakkinda Yénetmeligin 16 nci maddesi hikim-
lerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar: -Madde 4
(1) Bu Yonetmelikte gegen;

a) Bagkan: Turkiye Yazma Eserler Kurumu Bagkanini,

b) Diger personel: Ekli cetvelde her birim igin belirtilen
unvanlar disinda kalmakla birlikte Bagkanlik tegkilatinda
calisan bu Yénetmelik kapsamina dahil personeli,

c) Disiplin amiri: Bu Yonetmelige ekli cetvelde unvanlari
belirtilen disiplin ve Ust disiplin amirlerini,

ifade eder.

Disiplin amirleri: —-Madde 5

(1) Turkiye Yazma Eserler Kurumu Baskanhginin perso-
nelinin disiplin ve Ust disiplin amirleri bu Yénetmeligin
ekinde yer alan cetvelde gosterilmistir.

En ust disiplin amiri: -Madde 6

(1) Bagkan, Baskanlikta gorevli butlin personelin en list
disiplin amiridir.

Disipline iliskin usul ve esaslar bakimindan
uygulanacak hukiimler: -Madde 7

(1) Disipline iligkin usul ve esaslar bakimindan, 657
saylli Devlet Memurlari Kanunu ile Disiplin Kurullari
ve Disiplin Amirleri Hakkinda Ydnetmelik hiakimleri
uygulanir.

Yurtrluk: -Madde 8

(1) Bu Yonetmelik yayimi tarihinde yurirlige girer.

Yiirtitme: -Madde 9

(1) Bu Yonetmelik hikimlerini Turkiye Yazma Eserler
Kurumu Baskani yuratar.



3628 SAYILI MAL BiLDiRiMiNDE
BULUNULMASI, RUSVET VE 3.
YOLSUZLUKLARLA MUCADELE ONITE

KANUNU

BIRINCi BOLUM
Genel Hukimler

Amac: -Madde 1

Bu Kanunun amaci, riigvet ve yolsuzluklarla miicadele
cliimlesinden olarak; bu Kanunda sayilanlarin mal bil-
diriminde bulunmalarini, bildirimlerin yenilenmesini,
mal edilmelerin denetimiyle, haksiz mal edinme veya
gercege aykiri bildirimde bulunma halinde uygulanacak
hiktmleri, bu Kanunda belirlenen suglarla bazi sug-
lardan dolayi kamu gorevlileri ve sug ortaklari hakkinda
takip ve muhakeme usuliini diizenlemektir.

Mal bildiriminde bulunacaklar: -Madde 2

a) Her tur secimle is basina gelen kamu gérevlileri ile
Cumhurbaskani yardimcilari ve bakanlar (Muhtarlar ve
intiyar heyeti Gyeleri harig)

b) Noterler,

c) Turk Hava Kurumunun genel yonetim ve merkez
denetleme kurulu Uyeleri ile genel merkez teskilatinda
ve Turk Kusu Genel Mudurlugunde, Turkiye Kizilay
Dernegdinin merkez kurullarinda ve Genel Mudurlik
teskilatinda gorev alanlar ve bunlarin sube baskanlari,

d) Genel ve katma butgeli daireler, il 6zel idareleri, bele-
diyeler ve bunlara bagl kurulug veya alt kuruluglarda,
kamu iktisadi tesebblisleri (iktisadi devlet tesekkiilleri
ve kamu iktisadi kuruluslari) ile bunlara bagh mues-
sese, bagh ortaklik ve igletmelerde, 6zel kanunlarla
veya Cumhurbaskanligi kararnamesiyle kurulan ve
kamu hizmeti géren kurum ve kuruluslar ile bunlarin
alt kuruluslarinda veya komisyonlarinda aylik, tcret ve
o6denek almak suretiyle kamu hizmeti géren memurlari,
isci niteligi tasimayan diger kamu gorevlileri ile ydnetim
ve denetim kurulu tyeleri,

e) (Milga; 24/6/1995 - KHK - 557/21 md.)

f) Siyasi parti genel bagkanlari, vakiflarin idare organ-
larinda gérev alanlar, kooperatiflerin ve birliklerinin
baskanlari, ydnetim kurulun Gyeleri ve genel muduirleri,
yeminli mali musgavirler, kamu yararina sayilan dernek
yonetici ve deneticileri,

g) Gazete sahibi gergek kisiler ile, gazete sahibi sirket-
lerin yonetim ve denetim kurulu tyeleri, sorumlu madur-
leri, basyazarlari ve fikra yazarlari,

Mal bildiriminde bulunmak zorundadirlar.

3628 Sayili Mal Bildiriminde Bulunulmasi, Riisvet ve Yol-

Ozel Kanunlarina goére mal bildiriminde bulunmak
zorunda olanlar da bu Kanun hiikiimlerine tabidir.

Ornek Soru

N

suzluklarla Miicadele Kanunu uyarinca asagidakilerden
hangisi mal bildiriminde bulunacaklar arasinda yer almaz?

A) Muhtarlar
B) Cumhurbaskani yardimcilari
C) Bakanlar
D) Siyasi parti genel bagkanlari

Cevap A

Hediye: =Madde 3

Yukaridaki maddede sayilan kamu gorevlileri, milletle-
rarasi protokol, miicamele veya nezaket kaideleri uya-
rinca veya diger herhangi bir sebeple, yabanci devlet-
lerden, milletlerarasi kuruluslardan, sair milletlerarasi
hukuk tizelkisiliklerinden, Tirk uyrugunda olmayan her-
hangi bir 6zel veya tiizelkisi veya kurulustan; aldiklari
tarihteki degeri on aylik net asgari licret toplamini asan
hediye veya hibe niteligindeki esyay! aldiklari tarihten
itibaren bir ay icinde kendi kurumlarina teslim etmek
zorundadirlar. Ancak, yabanci devlet adamlari ve mil-
letlerarasi kurulus temsilcileri tarafindan verilen imzali
hatira fotograflarinin ¢cergeveleri bu madde hiikiimlerine
dahil degildir.

Hediyelerin bedellerinin tespiti ¢ikarilacak yonetmelige
gbre Maliye ve Gumruk Bakanhginca yapilir.

Haksiz mal edinme: -Madde 4

Kanuna veya genel ahlaka uygun olarak saglandigi
ispat edilmeyen mallar veya ilgilinin sosyal yasantisi
bakimindan geliriyle uygun oldugu kabul edilemeyecek
harcamalar seklinde ortaya ¢ikan artislar, bu Kanunun
uygulanmasinda haksiz mal edinme sayilir.

IKINCIi BOLUM
Mal Bildirimleri

Bildirimlerin konusu: —-Madde 5

Bu Kanun kapsamina giren gorevlilerin kendilerine,
eslerine ve velayetleri altindaki gocuklarina ait bulunan
tasinmaz mallari ile gérevliye yapilan aylik net dde-
menin, ddeme yapilmayan gorevlilerin ise, 1 inci derece



DEVLET MEMURLARININ

SIKAYET VE MURACAATLARI
HAKKINDA YONETMELIK

BiRINCi KISIM
Genel Hiikiimler

Amac: -Madde 1

Bu Yonetmelik, Devlet Memurlarinin Sikayet ve
Mduracaatlari ile ilgili usul ve esaslari belirlemek ama-
clyla 657 sayili Devlet Memurlari Kanununun degisik 21
inci maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Kapsam: -Madde 2

Bu Yénetmelik hikidmleri 657 sayili Devlet Memurlari
Kanununun degisik birinci fikrasinda sayilan kurum ve
kuruluglarda ¢alisan memurlar hakkinda uygulanir.

Turk Silahli Kuvvetlerinde goérevli subay, astsubay, sivil
memur, sézlesmeli ve yevmiyeli personel; Anayasa ve

Uyusmazlik Mahkemesi Uye ve Yedek Uyeleri ile rapor-
torleri; 2656 sayili Hakimler Kanununun 2661 sayil
Kanunla degistirilen 18 ve 19 uncu maddeleri uya-
rinca bu Kanuna eklenen (1) ve (2) sayili cetvellerde
gosterilen Adli ve idari Yargi mensuplari; Danistay ve
Sayistay meslek mensuplari ve Sayistay Savci ve Savci
Yardimcilari; 2547 sayili Yuksekdgretim Kanununa tabi
kurumlarda galisan 6gretim elemanlari hakkinda bu
Yonetmelik hikimleri uygulanmaz.

IKINCi KISIM
Sikayet

Sikayet Hakki: -Madde 3

Devlet Memurlari amirleri veya kurumlari tarafindan
kendilerine uygulanan idari eylem ve islemlerden dolayi
sikayet hakkina sahiptirler.

Toplu Sikayet Yasagi: —-Madde 4
(Miilga: 5/5/2011-2011/1837 K.)

Yapilma Sekli: -Madde 5

Sikayetler s6z veya yazi ile en yakin amirden basla-
narak silsile yolu ile ve sikayet edilen amirler atlanarak

yapllir.

Yazil sikayetler maksadi en iyi ifade edecek sekilde ve
mevzuat hikimlerine uygun olarak yazilan bir dilekge

4.
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ile yapilir. Dilekgede tespit edilen eksiklikler ile sug teskil
etmeyen usulsizliklerin giderilmesi sikayeti kabul eden
amirlerce saglanir.

S6zIU sikayetlerde de bu esaslara uyulur.

S6zli olarak yapilan sikayetler; sikayeti yapanin istemi
halinde yapildiklari anda sikayetci ile sikayeti kabul
eden amir tarafindan birlikte imzalanan bir tutanakla
tespit olunur ve iki tarafa verilir.

Amir de sikayetin tutanaga gecirilmesini isteyebilir.
Sikayetci tutanak diizenlenmesinden kaginirsa sikayet
yapilmamig sayilir.

Karar Mercii: =Madde 6

Sikayet hakkinda karar verme yetkisi sikayet edilenin ilk
disiplin amirine aittir.

Sikayeti kabul eden ancak karar verme yetkisi bulun-
mayan amirler bunlari silsile yolu ile ve kendi goruslerini
de ilave etmek suretiyle birinci fikrada belirtilen amirlere
3 giin icinde intikal ettirirler. Sikayet edene de durum
hakkinda bilgi verirler.

Yapilacak islemler: -Madde 7

Bu Yonetmelikte belirtilen usul ve esaslara uygun olarak
yapilan gikayetler karar vermeye yetkili amirlerce ince-
lenir ve karara baglanir. Kararlar sikayet sahiplerine ve
luzum gérulurse sikayet edilene yazi ile bildirilir.

Siire: —-Madde 8

Sikayetlerin incelenmesi ve bir karara baglanarak
sikayet sahiplerine teblig edilmesi ile ilgili batln islem-
lerin en geg¢ sikayet dilekgesinin karar merciine intikal
ettigi tarihi izleyen 30 giin iginde tamamlanmasi
zorunludur.

Adli ve idari tahkikata konu olacak nitelikteki sikayetler
hakkinda ilgili mevzuat hukumleri uygulanir.

itiraz: -Madde 9

Sikayette bulunan ve sikayet edilen memurlar yetkili
amirlerce verilen kararlara karsi bir defaya mahsus
olmak tzere kararin kendilerine tebligini izleyen 10 giin
icinde bir Gst mercie itiraz edebilirler.

itirazlarin yapiimasinda ve incelenip karara baglanma-
sinda sikayetler hakkinda bu Yonetmelikte belirtilen usul
ve esaslar gegerlidir.



4483 SAYILI MEMURLAR VE .
DIGER KAMU GOREVLILERININ =

YARGILANMASI HAKKINDA KANUN

Amac: -Madde 1

Bu Kanunun amaci, memurlar ve diger kamu gorevli-
lerinin gorevleri sebebiyle igledikleri suclardan dolayi
yargilanabilmeleri i¢in izin vermeye yetkili mercileri
belirtmek ve izlenecek usull dizenlemektir.

Kapsam: -Madde 2

Bu Kanun,Devletin ve diger kamu tizel kisilerinin genel
idare esaslarina gore yurittikleri kamu hizmetlerinin
gerektirdigi asli ve slrekli gérevleri ifa eden memurlar
ve diger kamu gorevlilerinin gorevleri sebebiyle isledik-
leri suglar hakkinda uygulanir.

Gorevleri ve sifatlari sebebiyle 6zel sorusturma ve
kovusturma usullerine tabi olanlara iliskin kanun hikim-
leri ile sugun niteligi yéninden kanunlarda gosterilen
sorusturma ve kovusturma usullerine iligkin hikimler
sakhdir.

Agir cezayi gerektiren sugustu hali genel hikimlere
tabidir. Disiplin hiktdmleri saklidir.

(Ek: 2/1/2003-4778/33 md.) 765 sayili Turk Ceza
Kanununun 243 ve 245 inci maddeleri ile 1412 sayili
Ceza Muhakemeleri Usuli Kanununun 154 incu
maddesinin dérdincu fikrasi kapsaminda agilacak
sorusturma ve kovusturmalarda bu Kanun hikimleri

uygulanmaz.
izin vermeye yetkili merciler: -Madde 3

Sorusturma izni yetkisi

a) iigede gérevli memurlar ve diger kamu gérevlileri
hakkinda kaymakam,

b) (Degisik:6/12/2019-7196/51 md.) llde ve merkez ilgede
gorevli memurlar ve diger kamu gorevlileri ile kayma-
kamlar hakkinda vali,

c) Bolge diizeyinde teskilatlanan kurum ve kuruluslarda
goOrev yapan memurlar ve diger kamu gorevlileri hak-
kinda gorev yaptiklari ilin valisi,

d) Cumhurbaskanina veya Cumhurbagkanligina bagl,
ilgili veya iligkili kuruluglar ve bakanliklarin merkez ve
bagh veya ilgili kuruluglarinda gérev yapan diger memur
ve kamu gorevlileri hakkinda o kurulugun en ust idari
amiri,

e) (Degisik:6/12/2019-7196/51 md.) (b) ve (c) bentlerin-
deki hikimler sakh kalmak kaydiyla Cumhurbaskani

UNITE

karariyla atanan memurlar ve diger kamu gorevlileri
hakkinda Cumhurbagkani veya ilgili bakan

f) Tarkiye Buyuk Millet Meclisinde gérevli memurlar ve
diger kamu gorevlileri hakkinda Turkiye Buytk Millet
Meclisi Genel Sekreteri, Turkiye Buyuk Millet Meclisi
Genel Sekreteri ve yardimcilari hakkinda Turkiye Blyuk
Millet Meclisi Baskani,

g) Cumhurbaskanhginda gorevli memurlar ve diger
kamu gorevlileri hakkinda Cumhurbaskanhgr Genel
Sekreteri, Cumhurbaskanhgi Genel Sekreteri hakkinda
Cumhurbaskani,

h) Buyuksehir belediye baskanlari, il ve ilce belediye
bagskanlari; buyiksehir, il ve ilge belediye meclisi tyeleri
ile il genel meclisi lyeleri hakkinda igisleri Bakan,

i) ilgelerdeki belde belediye baskanlari ve belde bele-
diye meclisi tyeleri hakkinda kaymakam, merkez ilgce-
lerdeki belde belediye baskanlari ve belde belediye
meclisi Uyeleri hakkinda bulunduklari ilin valisi,

j) Kby ve mahalle muhtarlari ile bu Kanun kapsamina
giren diger memurlar ve kamu gorevlileri hakkinda ilge-
lerde kaymakam, merkez ilcede vali,

Yokluklarinda ise vekilleri tarafindan bizzat kullanilir.

Yetkili mercilerin saptanmasinda, memur veya kamu
gOrevlisinin su¢ tarihindeki gorevi esas alinir.

Ast memur ile Gst memurun ayni fiile istiraki halinde izin,
Ust memurun bagli oldugu merciden istenir.

Cikmis Soru

N
4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu Gérevlilerinin Yar-

gilanmasi Hakkinda Kanun’a gore Cumhurbaskanliginda
gorevli memurlar hakkinda sorusturma izni vermeye asa-
gidakilerden hangisi yetkilidir?

A) Cumhurbaskani

B) Cumhurbaskani yardimcisi

C) Cumhurbaskanligi Genel Sekreteri

D) icisleri bakani

E) Adalet bakani

Cevap C



RESMi YAZISMALARDA
UYGULANACAK USUL 5.
VE ESASLAR HAKKINDA ONITE

YONETMELIK

BIRINCi BOLUM
Genel Hukimler

Amac ve kapsam: —-Madde 1

(1) Bu Yonetmeligin amaci; givenli elektronik imza
kullanilarak elektronik ortamda veya el yazisiyla atilan
imza ile fiziksel ortamda yapilan resmi yazigsmalara
iliskin kurallari belirlemek, bilgi veya belge alisverisini,
hizli ve guivenli bir bigcimde yuritmek ve uygulama bir-
ligini saglamaktir.

(2) Bu Yonetmelik, batuin kamu kurum ve kuruluslarini
kapsar.

Dayanak: -Madde 2

(1) Bu Yonetmelik, 1 sayil Cumhurbaskanhgi Teskilat
Hakkinda Cumhurbaskanligi Kararnamesinin 6 nci ve
7 nci maddeleri hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar ve kisaltmalar: -Madde 3
(1) Bu Yonetmelikte gecen;

a) Aidiyet zinciri: Belgenin hazirlanmasindan tasfiye-
sine kadar olan surecini,

b) Arsiv imza: Kriptografik metodlarin zaman igerisinde
koruyucu 6zelligini yitirmesine karsi, periyodik olarak
alinan zaman damgasi ile korunan elektronik imzay!,

c) Belge: Herhangi bir bireysel islemin, kurumsal fonk-
siyonun veya kurumsal islemin yerine getirilmesi icin
alinmis ya da idare tarafindan hazirlanmis; igerik, iliski
ve formati ile ait oldugu fonksiyon veya islem icin delil
teskil ederek aidiyet zincirini muhafaza eden, guvenli
elektronik imza ya da el yazisiyla imzalanmis ve kayit
altina alinmis her tarla bilgiyi,

¢) Devlet Teskilati Merkezi Kayit Sistemi (DETSIS):
Dijital Déntsum Ofisi Baskanhgi tarafindan yurdtilen ve
idarelerin merkez, tagra ve yurt digi teskilatindaki birim-
lerinin Turkiye Cumhuriyeti Devlet Tegkilati Numarasi ile
tanimlandigi sistemi,

d) Elektronik Belge Yoénetim Sistemi (EBYS):
idarelerin faaliyetlerini yerine getirirken hazirladiklari
ve faaliyetlerinin delili olabilecek e-Yazigma Teknik
Rehberi’ne uygun belgelerin igerik, Ustveri, format ve
iliskisel 6zelliklerini koruyan, belgelerin ait oldugu fonk-
siyon veya islem igin delil teskil eden ve aidiyet zinciri

icerisindeki yonetimini elektronik ortamda saglayan
sistemi,

e) Elektronik onay: Gulvenli elektronik imza kullanil-
mayan durumlarda paraf yerine gececek kaydin elekt-
ronik ortamda alinmasini,

f) Elektronik ortam: EBYS igerisinde e-Yazisma
Teknik Rehberi’ne uygun olarak guvenli elektronik imza
ile imzalanmig belgelerin hazirlandigi, kayit altina alin-
digi, saklandigi ve goénderildigi ortami,

g) e-Yazisma Teknik Rehberi: Elektronik ortamda yapi-
lacak resmi yazismalar kapsaminda olusturulan belge-
lerin yapisi, formati, imzalama ve sifreleme mekanizma-
lari gibi teknik hususlari tanimlayan ve Dijital Donasim
Ofisi Bagkanhgi tarafindan yayimlanan giincel rehberi,

g) Fiziksel ortam: Kagit ortaminda yapilan islemleri,
h) Form: Bigimli belgeyi,
1)Format: Elektronik dosya turlerini,

i) Glinluk rapor: EBYS’de yapilan ekleme, degistirme,
silme, arama, géruntileme, génderme ve alma gibi
islemlerin hangi EBYS elemani tzerinde ve kim tara-
findan gerceklestirildigi ile islemin gerceklestirildigi tarih
ve saat bilgisini ihtiva eden kayitlari,

j) Glivenli elektronik imza: Mlnhasiran imza sahibine
bagl olan, sadece imza sahibinin tasarrufunda bulunan
glvenli elektronik imza olusturma araci ile olusturulan,
nitelikli elektronik sertifikaya dayanarak imza sahibinin
kimliginin ve imzalanmis elektronik veride sonradan
herhangi bir degisiklik yapilip yapiimadiginin tespitini
saglayan elektronik imzay!,

k) idare: Kamu kurum ve kuruluslarini,

1) imza sahibi: Giivenli elektronik imza olusturmak
amaciyla bir imza olugsturma aracini kullanan veya
zorunlu héllerde ya da olaganustl durumlarda hazir-
lanan belgeyi el yazisiyla imzalayan gercek Kisiyi,

m) Kurumsal belge kayit sistemi: Mevzuati sebebiyle
EBYS kullanamayan idare tarafindan ya da “Cok Gizli”
nitelikteki belgeler ile olaganusti durumlarda hazirlanan
belgelere say1 almak igin kullanilan defter ve benzeri
fiziksel veya EBYS harici tutulan elektronik kaydi,

n) Olaganusti durum: Gergeklesmesi hélinde devleti
veya kurumlari olumsuz etkileyerek glvenlik zafiyeti
olusturabilecek veya uzun sureli elektrik kesintileri,
donanim ve yazilim sorunlari gibi teknik gerekgelerle
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RESMI YAZISMALARDA
UYGULANACAK USUL VE ESASLAR
HAKKINDA YONETMELIK

Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve
Esaslar Hakkinda Yonetmelige gére hazirlanan
belgelerde “Times New Roman” veya “Arial” yazi
tipi normal yazi stilinde kullanilir. Harf biiytik-
ltigliniin Times New Roman i¢in 12 punto, Arial
icin 11 punto olmasi esastir. Ancak gerekli hal-
lerde iletisim bilgileri kisminda harf blytikliigl
ka¢ puntoya kadar dusiiriilebilir?

A) 8
B) 9
C) 10
D) 11
E) 12

Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve
Esaslar Hakkinda Yonetmelige gore “Sayr’,
“Konu” ve “llgi” yan bagliklarindan sonra kullani-
lan hangi igaret ayni hizada yazilir?

A) Kisa gizgi isareti (-)
B) Ug nokta igareti (...)
C) Nokta isareti “

D) Egik Cizgiigareti (/)
E) Iki Nokta isareti ( :)

Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve
Esaslar Hakkinda Yonetmelige gore kurumsal
logo ile ilgili olarak asagidaki ifadelerden han-
gisi yanhstir?

A) idareler, tercihen kurumsal logo kullanabilir.
B) Belge lzerinde en fazla iki logo kullanilabilir

C) Logo, tek kullanildiginda belgenin en ust orta
kisminda “T.C.” ibaresini ortalayacak sekilde
veya “Baslik” alanini ortalayacak sekilde belge-
nin ust sol kisminda yer alir .

D) Belge lzerinde iki ayri logo kullanildiginda ise
“Basghk” alanini ortalayacak sekilde hiyerarsi
yonunden (st olan idareye ait logo solda, alt olan
idareye ait logo sagda kullanilir.

E) Bir kavram veya etkinlik gibi hususlarla ilgili logo
kullaniimak istendiginde, “Bagslik” alanini ortala-
yacak sekilde idareye ait olan logo sagda; diger
logo solda kullanilr.

4. Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve

Esaslar Hakkinda Yonetmelige gore “Herhan-
gi bir bireysel islemin, kurumsal fonksiyonun veya
kurumsal iglemin yerine getirilmesi icin alinmig ya
da idare tarafindan hazirlanmis; icerik, iligki ve for-
mati ile ait oldugu fonksiyon veya islem igin delil
teskil ederek aidiyet zincirini muhafaza eden, gi-
venli elektronik imza ya da el yazisiyla imzalanmis
ve kayit altina alinmis her turld bilgiyi” ifade eden
terim asagidakilerden hangisidir?

A) Data
B) Veri
C) Belge
D) Evrak
E) Bilgi

. Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve

Esaslar Hakkinda Yonetmelige gore “Baslk” ile
ilgili olarak asagidaki ifadelerden hangisi yan-
hstir?

A) Baslik, belgenin yazi alaninin Ust kismina orta-
lanarak yazilir.

B) Ilk satira “T.C.” kisaltmasi ortalanarak yazilir.

C) Ikinci satira idarenin adi ilk harfleri biyiik diger-
leri kiicUk harflerle ortalanarak yazilr.

D) Uglinci satira birimin adi ilk harfleri biyik diger-
leri kiigik harflerle ortalanarak yazilr.

E) Bagl veya ilgili idarelerde ilk satira “T.C.” kisalt-
masi, ikinci satira bagh veya ilgili olunan idare-
nin adi blyik harflerle, Gglincu satira idarenin
adi ilk harfleri buyuk digerleri kiiclik harflerle ve
dordincu satira da birimin adi ilk harfleri buyuk
digerleri kiigik harflerle ortalanarak yazilabilir.

. Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve

Esaslar Hakkinda Yonetmelige gore “Bir belgeyi
tanimlayan goénderici, konu, tarih, sayi ve benzeri
tim bilgileri” ifade eden terim asagidakilerden
hangisidir?

A) Veri

B) Gosterge

C) Altveri

D) Ustveri

E) Veritabani



6245 SAYILI HARCIRAH 7.

KANUNU

KISIM |
Umumi Hilkkiimler

Kanunun simulii: -Madde 1

a) Umumi Muvazeneye dahil dairelerle mulhak ve
hususi bltgeli idareler (Koy butgeleri harig) ve bunlara
bagh sabit ve mltedavil sermayeli miesseseler;

b) (Degisik: 25/6/1958-7145/1 md.) Hususi kanunlarla
kurulmus banka ve tesekkdiller; (Denizcilik Bankasi Turk
Anonim Ortakhgi, Turkiye Vakiflar Bankasi Turk Anonim
Ortakligi ve Turk Havayollari Anonim Ortakhgi haric);

c) Yukaridaki (a) ve (b) fikralarinda yazili daire, idare,
banka, tesekkil ve miesseselerin sermayesinin
yarisindan fazlasina sahip bulunduklari tesekkil ve
muiesseseler;

Tarafindan ddenecek harcirah bu kanun hiikiimlerine
tabidir.

Reisicumhurun seyahat masraflari: -Madde 2

Reisicumhurun memleket i¢ ve disindaki seyahatleri
dolayisiyle vaki bilcimle masraflari bu kanun hikimle-
rine tabi tutulmaksizin édenir.

Tarifler: -Madde 3

Bu Kanunda gecen;

a. Harcirah: Bu Kanuna gére 6denmesi gereken yol
masrafi, glindelik, aile masrafi ve yer degistirme mas-
rafindan birini, birkagini veya tamamini;

b. Kurum: 1 nci maddede sayilan daire, idare, banka,
tesekkil ve miesseseleri;

c. Memur: Personel kanunlari hikiimlerine gére aylik
alan kimseleri (Yardimci hizmetler sinifina dahil per-
sonel harig);

d. Hizmetli: Personel kanunlarina gore yardimci
hizmetler sinifina dahil personeli, kurumlarda yalniz
6denek mukabili calisanlarla kurumlarda caligtirilan
tarim ve orman isgilerini ve is kanunlarina gore isgi
sayllan kimseleri;

e. Aile fertleri: Memur ve hizmetlinin, harcirah verilme-
sini gerektiren olay sirasinda evlilik bagiyla bagl oldugu
esi ile bakmakla yukumli oldugu usul ve flruu ve erkek
ve kiz kardeslerini;
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f. Bagaj: Memur ve hizmetlinin mensup oldugu kuruma
veya sahsina ait olup, resmi vazife i¢in kullanilabilecek
esya ile yolcunun bu seyahati igin ihtiyaci bulunan sahsi
esyasindan mutat surette taginmasi-mimkiin olanlari;

g. Memuriyet mahalli: (Degisik: 10/9/2014-6552/89 md.)
Memur ve hizmetlinin asil gorevli oldugu veya ikamet-
gahinin bulundugu sehir ve kasabalarin belediye sinir-
lari icinde bulunan mahaller ile bu mahallerin disinda
kalmakla birlikte yerlesim 6zellikleri bakimindan bu
sehir ve kasabalarin devami niteliginde bulunup bele-
diye hizmetlerinin géturaldigu, buyuksehir belediyele-
rinin oldugu illerde ise il milki sinirlar icinde kalmak
kaydiyla memur ve hizmetlinin asil gérevli oldugu veya
ikametgahinin bulundugu ilge belediye sinirlari icinde
kalan ve yerlesim 6zellikleri bakimindan butinlik arz
eden yerler ile belediye sinirlari disinda kalmakla bir-
likte yerlesim 6zellikleri bakimindan bu yerlerin devami
niteligindeki mahaller ve kurumlarinca saglanan tasit
araglari ile gidilip gelinebilen yerleri;

h. Baska yer: Yukarida (g) fikrasinda yazili memuriyet
mahalli disindaki yerleri;

ifade eder.

Harcirah verilecek kimseler: -Madde 4
Bu Kanunda belirtilen hallerde:

1. Bu Kanun kapsamina giren kurumlarda galisan
memur ve hizmetliler ile aile fertlerine ve ayni kurum-
larda fahri olarak galisanlara;

2. Memur veya hizmetli olmamakla beraber kurumlarca
gegcici bir vazife ile gérevlendirilenlere;

3. Kadrosuzluk dolayisiyla agikta kalan memurlara ve
bunlarin aile fertlerine;

4. Hizmetlilerden cezaen olmamak Uzere vazifelerine
son verilenlere ve bunlarin aile fertlerine;

5. Memur veya hizmetlinin vefatinda aile fertlerine,
cocuklara refakat ettirilecek memur ve hizmetlilere;

6. HUkiml{, tutuklu veya gézetim altinda bulundurulan-
larin sevkinde ya da refakatle gorevlendirilen erbas ve
erlere;

7. (Miilga: 31/7/2003-4969/1 md.)

8. Milli ve resmi spor temaslari dolayisiyla seyahat
edecek sporcu ve idarecilere;



5018 SAYILI KAMU

MALI YONETIMI VE

KONTROL KANUNU

BiRINCi KISIM
Genel Hikkiimler

BIRINCi BOLUM
Amac, Kapsam ve Tanimlar

Amac: -Madde 1

Bu Kanunun amaci, kalkinma planlari ve programlarda
yer alan politika ve hedefler dogrultusunda kamu kay-
naklarinin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde elde
edilmesi ve kullanilmasini, hesap verebilirligi ve mali
saydamligi saglamak lzere, kamu mali yonetiminin
yapisini ve igleyisini, kamu butgelerinin hazirlanmasini,
uygulanmasini, tim mali islemlerin muhasebelestiril-
mesini, raporlanmasini ve mali kontrolt diizenlemektir.

Kapsam: -Madde 2

Bu Kanun, merkezi yonetim kapsamindaki kamu ida-
releri, sosyal guivenlik kurumlari ve mahalli idarelerden
olusan genel yonetim kapsamindaki kamu idarelerinin
mali yonetim ve kontrollinii kapsar.

Avrupa Birligi fonlari ile yurt i¢i ve yurt disindan kamu
idarelerine saglanan kaynaklarin kullanimi ve kontroli
de uluslararasi anlagmalarin hikimleri sakl kalmak
kaydiyla, bu Kanun hikimlerine tabidir.

Dulzenleyici ve denetleyici kurumlar, bu Kanunun
sadece 3, 7, 8, 12, 15, 17, 18, 19, 25, 42, 43, 44, 47,
48, 49, 50, 51, 52, 53, 54, 68 ve 76 78 nci maddelerine
tabidir.

Tanimlar: —-Madde 3

Minhasiran bu Kanunun uygulanmasinda;

a) Genel yonetim kapsamindaki kamu idareleri:
Uluslararasi siniflandirmalara gore belirlenmis olan,
merkezi yénetim kapsamindaki kamu idareleri, sosyal
guvenlik kurumlari ve mahalli idareleri,

b) Merkezi yonetim kapsamindaki kamu idareleri:
Bu Kanuna ekli (1), (II) ve (Ill) sayili cetvellerde yer alan
kamu idarelerini,

c) Diizenleyici ve denetleyici kurumlar: Bu Kanuna
ekli (I11) sayih cetvelde yer alan kurumlari,

d) Sosyal giivenlik kurumlari: Bu Kanuna ekli (1V)
saylli cetvelde yer alan kamu kurumlarini,

e) Mahalli idare: Yetkileri belirli bir cografi alan ve hiz-
metlerle sinirli olarak kamusal faaliyet gésteren bele-
diye, il 6zel idaresi ile bunlara bagli veya bunlarin kur-
duklari veya Uye olduklari birlik ve idareleri,

f) Biitge: Belirli bir donemdeki gelir ve gider tahminleri
ile bunlarin uygulanmasina iliskin hususlari gésteren ve
usultne uygun olarak yururlige konulan belgeyi,

g) Kamu kaynaklari: Borglanma suretiyle elde edilen
imkanlar dahil kamuya ait gelirler, taginir ve tasinmazlar,
hesaplarda bulunan para, alacak ve haklar ile her turli
degerleri,

h) Kamu gideri: Kanunlarina veya Cumhurbaskanhgi
kararnamelerine dayanilarak yaptirilan ig, alinan mal ve
hizmet bedelleri, sosyal glivenlik katki paylari, i¢ ve dig
borg faizleri, bor¢clanma genel giderleri, bor¢clanma arag-
larinin iskontolu satisindan dogan farklar, ekonomik,
mali ve sosyal transferler, verilen bagdis ve yardimlar
ile diger giderleri,

i) Kamu geliri: Kanunlarina dayanilarak toplanan vergi,
resim, harg, fon kesintisi, pay veya benzeri gelirler, faiz,
zam ve ceza gelirleri, taginir ve tagsinmazlardan elde
edilen her tirli gelirler ile hizmet karsiligi elde edilen
gelirler, bor¢lanma araglarinin primli satisi suretiyle elde
edilen gelirler, sosyal glivenlik primi kesintileri, alinan
bagis ve yardimlar ile diger gelirleri,

j) Ozel gelir: Genel biitge kapsamindaki idarelerin
kamu gorevi ve hizmeti diginda ilgili kanunlarinda veya
Cumhurbaskanligi kararnamelerinde belirtilen faaliyet-
lerinden ve fiyatlandirilabilir nitelikteki mal ve hizmet
teslimlerinden saglanan ve genel bitcede gdsterilen
gelirleri,

k) Harcama birimi: Kamu idaresi butgesinde ddenek
tahsis edilen ve harcama yetkisi bulunan birimi,

1) Kamu mali yonetimi: Kamu kaynaklarinin tanim-
lanmis standartlara uygun olarak etkili, ekonomik ve
verimli kullanilmasini saglayacak yasal ve yonetsel
sistem ve suregleri,

m) Mali kontrol: Kamu kaynaklarinin belirlenmis
amagclar dogrultusunda, ilgili mevzuatla belirlenen
kurallara uygun, etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde
kullaniimasini saglamak i¢in olusturulan kontrol sistemi
ile kurumsal yapi, ydontem ve siregleri,
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5018 SAYILI KAMU MALT YONETIMI VE KONTROL KANUNU

5018 SAYILI KAMU MALI
YONETIMi VE KONTROL
KANUNU

Avrupa Birligi fonlari ile yurt i¢i ve yurt disin-
dan kamu idarelerine saglanan kaynaklarin kul-
lanimi ve kontrolii de uluslararasi anlagmalarin
hiikiimleri sakh kalmak kaydiyla, hangi kanun
hiikiimlerine tabidir?

A) 5018 Sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol
Kanunu

B) 2886 Sayili Devlet ihale Kanunu

C) 5434 Sayili Kamu ihale Kanunu

D) 5435 Sayili Kamu Ihale Sézlesmeleri Kanunu
E) 7156 Sayil Yonetim Bltge Kanunu

5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Ka-
nununa gore “Genel bitge kapsamindaki idare-
lerin kamu gorevi ve hizmeti disinda ilgili kanun-
larinda veya Cumhurbaskanhgi kararnamelerinde
belirtilen faaliyetlerinden ve fiyatlandirilabilir nite-
likteki mal ve hizmet teslimlerinden saglanan ve
genel butcede gosterilen gelirleri” ifade eden te-
rim asagidakilerden hangisidir?

A) Devlet geliri
C) Ozel gelir
E) Mali gelir

B) Kamu geliri

D) Kamu kazanci

5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Ka-
nununa gore 6deme emri belgesine baglandig:
halde 6denemeyen tutarlar, biitceye gider ya-
zilarak emanet hesaplarina alinir ve buradan
odenir. Ancak, malin alindigi veya hizmetin
yapildigi mali yili izleyen kaginci yilin sonuna
kadar talep edilmeyen emanet hesaplarindaki
tutarlar biitgeye gelir kaydedilir?

A) Ikinci

B) Uglincii C) Dérdiinci

D) Besinci E) Altinci
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4. 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Ka-

nununa gore Mali saydamlik ile ilgili olarak asa-
gidaki ifadelerden hangisi yanhstir?

A) Goreyv, yetki ve sorumluluklarin agik olarak
tanimlanmasi zorunludur.

B) Hukimet politikalari, kalkinma planlari, yillik
programlar, stratejik planlar ile bitcelerin
hazirlanmasi, yetkili organlarda gérusulmesi,
uygulanmasi ve uygulama sonuglart ile rapor-
larin kamuoyuna agik ve ulasilabilir olmasi
zorunludur.

C) Genel yonetim kapsamindaki kamu idareleri ta-
rafindan saglanan tesvik ve desteklemelerin alti
ayl gegcmemek Uzere belirli dénemler itibariyla
kamuoyuna ac¢iklanmasi zorunludur.

D) Kamu hesaplarinin standart bir muhasebe
sistemi ve genel kabul gérmis muhasebe pren-
siplerine uygun bir muhasebe dizenine goére
olusturulmasi zorunludur.

E) Gerekli dizenlemelerin yapilmasi ve énlemlerin
alinmasindan kamu idareleri sorumlu olup, bu
hususlar Hazine ve Maliye Bakanliginca izlenir.

. 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Ka-

nununa gore Bakanlar, kamu kaynaklarinin et-
kili, ekonomik ve verimli kullanilmasi ile hukuki

ve mali konularda kime karsi sorumludurlar?
A) Cumhurbaskani yardimcisina

B) Cumbhurbaskani idari isler Baskanina

D) TBMM' ye

E

)

)

C) Cumhurbagkanina
)

) Millete

. 5018 Sayih Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol

Kanununa gore kamu zararn olusturmamakla
birlikte biitcelere, ayrintili harcama program-
larina, serbest birakma oranlarina aykiri olarak
veya 6denek gonderme belgelerindeki 6denek
miktarini agsan harcama talimati veren harcama
yetkililerine, her tirlii ayhk, 6denek, zam ve
tazminat dahil yapilan bir aylik net 6demeler
toplaminin kag¢ kati tutarina kadar para cezasi
verilir?
A) iki B) U C) Dért

D) Bes E) Alti



4734 SAYILI KAMU IHALE 9.

KANUNU

BiRINCi KISIM
Genel Hikkiimler

BIRINCi BOLUM
Uygulama ilkeleri

Amac: -Madde 1

Bu Kanunun amaci, kamu hukukuna tabi olan veya
kamunun denetimi altinda bulunan veyahut kamu kay-
nag kullanan kamu kurum ve kuruluglarinin yapacaklari
ihalelerde uygulanacak esas ve usulleri belirlemektir.

Kapsam: -Madde 2

Asagida belirtilen idarelerin kullaniminda bulunan her
tlrli kaynaktan karsilanan mal veya hizmet alimlari ile
yapim islerinin ihaleleri bu Kanun hikimlerine gore
yuratalur:

a) (Degisik: 1/6/2007-5680/1 md.) Genel bitce kapsa-
mindaki kamu idareleri ile 6zel butgeli idareler, il 6zel
idareleri ve belediyeler ile bunlara bagli; déner serma-
yeli kuruluslar, birlikler (mesleki kurulus seklinde faa-
liyet gosterenler ile bunlarin Ust kuruluslari harig), tuzel
kisiler.

b) (Degisik: 30/7/2003-4964/1 md.) Kamu iktisadi kuru-
luslari ile iktisadi devlet tesekkullerinden olusan kamu
iktisadi tesebbusleri.

c) (Degisik: 30/7/2003-4964/1 md.) Sosyal guvenlik kuru-
luglari, fonlar, 6zel kanunlarla veya Cumhurbagkanhgi
Kararnameleriyle kurulmus ve kendilerine kamu gorevi
verilmis tizel kisilige sahip kuruluslar (mesleki kuru-
luslar ve vakif yiuksek o6gretim kurumlari harig) ile
bagimsiz butceli kuruluslar.

d) (Degisik: 12/6/2002-4761/10 md.) (a), (b) ve (c) bentle-
rinde belirtilenlerin dogrudan veya dolayli olarak birlikte
ya da ayri ayri sermayesinin yarisindan fazlasina sahip
bulunduklari her ¢esit kurulus, miessese, birlik, isletme
ve sirketler.

e) (Degisik: 13/2/2011-6111/176 md.) 4603 sayili Kanun
kapsamindaki bankalar ile bu bankalarin dogrudan veya
dolayl olarak birlikte ya da ayri ayri sermayesinin yari-
sindan fazlasina sahip bulunduklari sirketlerin yapim
ihaleleri.

UNITE

Ancak, Tasarruf Mevduati Sigorta Fonu ve bu Fonun
hisselerine kismen ya da tamamen sahip oldugu ban-
kalar, 4603 sayili Kanun kapsamindaki bankalar ve bu
bankalarin dogrudan veya dolayli-olarak birlikte ya da
ayri ayri sermayesinin yarisindan fazlasina sahip bulun-
duklari sirketler ( (e) bendinde belirtilen yapim ihaleleri
harig) 4603 sayili Kanun kapsamindaki bankalarin 2499
saylll Sermaye Piyasasi Kanununa tabi gayrimenkul
yatirim ortakliklari ile enerji, su, ulastirma ve teleko-
munikasyon sektorlerinde faaliyet gosteren tesebbdis,
isletme ve sirketler bu Kanun kapsami disindadir.

Ornek Soru

~

4734 sayili Kamu ihale Kanunu’na gére Kapsam bakimin-
dan;

I.- Genel bltce kapsamindaki kamu idareleri ile 6zel bitge-
li idareler, il 6zel idareleri ve belediyeler ile bunlara bagl;
déner sermayeli kuruluslar, birlikler (meslekT kurulus sek-
linde faaliyet gosterenler ile bunlarin Gst kuruluslari harig),
tizel kisiler.

Il Kamu iktisadi kuruluslari ile iktisadi devlet tesekkllerinden
olusan kamu iktisadi tesebbdusleri.

lIl. Sosyal givenlik kuruluslari, fonlar, 6zel kanunlarla veya
Cumhurbaskanligi Kararnameleriyle kurulmus ve kendi-
lerine kamu gorevi verilmis tizel kisilige sahip kuruluslar
(meslekT kuruluslar ve vakif yiksekogretim kurumlari ha-
ri¢) ile bagimsiz bitceli kuruluslar.

Belirtilen idarelerin hangilerinin kullaniminda bulunan her
tirli kaynaktan karsilanan mal veya hizmet alimlari ile
yapim islerinin ihaleleri bu Kanun hiikiimlerine gore yii-

ratilir?
A) Yalniz | B) Yalniz Il

E) I-1I-111

C) Yalniz 1l
D) I-lI

Cevap E

istisnalar: -Madde 3
(Degisik: 30/7/2003-4964/2 md.)

a) Kanun kapsamina giren kuruluslarca, kurulus amaci
veya mevzuati geregdi islemek, degerlendirmek, iyiles-
tirmek veya satmak lizere dogrudan Ureticilerden veya
ortaklarindan yapilan tarim veya hayvancilikla ilgili Griin
alimlari ile 6831 sayili Orman Kanunu geregince orman
koyleri kalkindirma kooperatiflerinden ve kdylulerden
yapilacak hizmet alimlari,

b) (Degisik: 20/11/2008-5812/1 md.) Savunma, guvenlik
veya istihbarat alanlari ile iligkili olduguna veya gizlilik
icinde yUriUtilmesi gerektigine Cumhurbaskani veya



6698 SAYILI KiSISEL VERILERIN
KORUNMASI KANUNU

BIRINCi BOLUM
Amac, Kapsam ve Tanimlar

Amac: -Madde 1

(1) Bu Kanunun amaci, kisisel verilerin islenmesinde
basta 6zel hayatin gizliligi olmak Gzere kigilerin temel
hak ve 6zgurliklerini korumak ve kisisel verileri isleyen
gergek ve tlzel kisilerin yukidmlalUkleri ile uyacaklari
usul ve esaslari diizenlemektir.

Kapsam: -Madde 2

(1) Bu Kanun hikumleri, kisisel verileri islenen gercek
kisiler ile bu verileri tamamen veya kismen otomatik
olan ya da herhangi bir veri kayit sisteminin parcasi
olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla isleyen gergek
ve tlzel kisiler hakkinda uygulanir.

Tanimlar: -Madde 3
(1) Bu Kanunun uygulanmasinda;

a) Acik riza: Belirli bir konuya iligkin, bilgilendiriimeye
dayanan ve 6zglr iradeyle aciklanan rizay,

b) Anonim hale getirme: Kisisel verilerin, baska veri-
lerle eslestirilerek dahi higbir. surette kimligi belirli veya
belirlenebilir bir gercek kisiyle iliskilendirilemeyecek
hale getirilmesini,

c) Baskan: Kigisel Verileri Koruma Kurumu Baskanini,
¢) llgili kisi: Kisisel verisi islenen gercek kisiyi,

d) Kisisel veri: Kimligi belirli veya belirlenebilir gercek
kisiye iligkin her turlt bilgiyi,

e) Kisisel verilerin islenmesi: Kisisel verilerin
tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi
bir veri kayit sisteminin pargasi olmak kaydiyla otomatik
olmayan yollarla elde edilmesi, kaydedilmesi, depo-
lanmasi, muhafaza edilmesi, degistiriimesi, yeniden
dizenlenmesi, agiklanmasi, aktariimasi, devralinmasi,
elde edilebilir hale getirilmesi, siniflandiriimasi ya da
kullanilmasinin engellenmesi gibi veriler Gzerinde ger-
ceklestirilen her turld islemi,

f) Kurul: Kisisel Verileri Koruma Kurulunu,

g) Kurum: Kisisel Verileri Koruma Kurumunu,

10.
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g) Veri isleyen: Veri sorumlusunun verdigi yetkiye
dayanarak onun adina kisisel verileri igleyen gercek
veya tuzel kigiyi,

h) Veri kayit sistemi: Kisisel verilerin belirli kriterlere
gore yapilandirilarak islendigi kayit sistemini,

1) Veri sorumlusu: Kigisel verilerin isleme amaclarini
ve vasitalarini belirleyen, veri kayit sisteminin kurulma-
sindan ve yonetilmesinden sorumlu olan gercek veya
tuzel kisiyi,

ifade eder.

Ornek Soru

6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanununa goére

“Kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kisiye iliskin her tirlu
bilgiyi,” ifade eden tanim asagidakilerden hangisidir?

A) Kurum

B) Kisisel veri

C) ilgili kisi

D) Veriisleyen

E) Veri sorumlusu

Cevap B
IKINCi BOLUM
Kisisel Verilerin islenmesi

Genelilkeler: -Madde 4

(1) Kisisel veriler, ancak bu Kanunda ve diger kanunlarda
ongorilen usul ve esaslara uygun olarak islenebilir.

(2) Kisisel verilerin islenmesinde asagidaki ilkelere uyul-
masi zorunludur:

a) Hukuka ve dirustlik kurallarina uygun olma.

b) Dogru ve gerektiginde giincel olma.

c) Belirli, agik ve mesru amaglar igin islenme.

¢) islendikleri amagla baglantil, sinirli ve dlgiili olma.

d) ilgili mevzuatta 6ngdriilen veya islendikleri amag igin
gerekli olan sure kadar muhafaza edilme.



5176 KAMU GOREVLILERI ETIK

KURULU KURULMASI VE BAZI
KANUNLARDA DEGISIKLIK YAPILMASI

11.
UNITE

HAKKINDA KANUN

Amac ve kapsam: -Madde 1

Bu Kanunun amaci, kamu gorevlilerinin uymalari
gereken saydamlik, tarafsizlik, diristlik, hesap vere-
bilirlik, kamu yararini gézetme gibi etik davranis ilke-
leri belirlemek ve uygulamayi gézetmek uzere Kamu
Gorevlileri Etik Kurulunun kurulusg, gorev ve galisma
usul ve esaslarinin belirlenmesidir.

Bu Kanun, genel bitgeye dahil daireler, katma butceli
idareler, kamu iktisadi tesebbdusleri, doner sermayeli
kuruluslar, mahalli idareler ve bunlarin birlikleri, kamu
tlzel kisiligini haiz olarak kurul, Gst kurul, kurum, enstitd,
tesebbis, tesekkdl, fon ve sair adlarla kurulmus olan
bitin kamu kurum ve kuruluslarinda calisan; yonetim
ve denetim kurulu ile kurul, Gst kurul bagkan ve tyeleri
dahil tim personeli kapsar.

Cumhurbagkani, Turkiye Buyuk Millet Meclisi Gyeleri,
Cumbhurbagkani Yardimcilari ve Bakanlar, Tirk Silahli
Kuvvetleri ve yargl mensuplari ve Universiteler hakkinda
bu Kanun hikumleri uygulanmaz.

Kurulus: -Madde 2

Bu Kanunda yazili gérevleri yerine getirmek tzere (...)
Kamu Gérevlileri Etik Kurulu (Kurul) kurulmustur.

Cumhurbaskani, bu Kanun kapsamindaki konularda her
turlG kararlari almak ve uygulamak Gzere;

a) Bakanlik gorevi.yapmis olanlar arasindan bir lye,

b) il belediye baskanligi yapmis olanlar arasindan bir
Uye,

c) Yargitay, Danistay, Sayistay Uyeligi gérevlerinden
emekliye ayrilanlar arasindan (g Uye,

d) Mustesarlik, blyukelgilik, valilik, bagimsiz ve diizen-
leyici kurul bagkanligi gérevlerinde bulunmus veya bu
goOrevlerden emekliye ayrilanlar arasindan g Uye,

e) Universitelerde rektoérliik veya dekanlik gérevlerinde
bulunmus 6gretim Gyeleri veya bunlarin emeklileri ara-
sindan iki Gye,

f) Kamu kurumu niteligindeki meslek kuruluglarinda en
ust kademe yoneticiligi yapmis olanlar arasindan bir
Uye,

Olmak Uzere toplam onbir Uyeyi biri Baskan olmak
Uzere seger ve atar.

Kurul baskan veya Uyeligine atanacaklar hakkinda, 5434
sayili Turkiye Cumhuriyeti Emekli Sandigi Kanununun
40 inci maddesinin birinci fikrasi hiukmu ile ek 68 inci
maddesinin dérdiinci fikrasi hikmi uygulanmaz ve bu
kisiler Kurulda emekli ayliklari kesilmeksizin galistirilir.

Uyelerin gérev siiresi dort yildir. Siresi dolan lyeler
Cumhurbagkaninca yeniden secilebilirler. Kurul tye-
lerinin gbrev siresi dolmadan gorevlerine son veri-
lemez. Ancak Uyeler, ciddi bir hastalik veya engellilik
nedeniyle is gérememeleri veya atamaya iligkin sart-
lari kaybetmeleri halinde, atandiklari usule gére suresi
dolmadan gérevden alinir. Uyeler, gérevi kétiiye kullan-
maktan veya yuz kizartici bir sugtan mahkdm olmalari
halinde ise Cumhurbagkani onayiyla gérevden alinir.
Gorevden alma nedeniyle veya suresi dolmadan her-
hangi bir sebeple bosalan Kurul Gyeliklerine bir ay
icerisinde Cumhurbagkaninca yeniden atama yapilir.
Bu sekilde atanan Uye, yerine atandigi Gyenin gorev
suresini tamamlar.

Kurul, Bagkanin daveti Gizerine en az alti Gyeyle toplanir
ve Uye tam sayisinin salt cogunlugunun ayni yondeki
oyu ile karar verir. Toplanti kararlari ilgililere duyurulur.
Kurul ayda dort defa toplanir. Kurul Bagkan ve Uye-
lerinin toplantilara katilmalari esastir. Arka arkaya ug¢
toplantiya veya bir yil igcinde toplam on toplantiya katil-
mayan Uyeler istifa etmis sayilirlar.

Kurulun sekretarya hizmetleri Calisma, Sosyal
Hizmetler ve Aile Bakanhgi tarafindan yerine getirilir.

Kurul Baskan ve uyelerine, 6245 sayili Harcirah Kanunu
hakimleri sakh kalmak kosuluyla, fiilen gérev yapilan
her gun icin (3000) gbésterge rakaminin memur aylik
katsayisi ile carpimi sonucu bulunacak miktarda huzur
hakki 6denir. Bu 6demeden damga vergisi hari¢ her-
hangi bir kesinti yapilmaz.

Huzur hakki ve Kurulun diger ihtiyaclari igcin her yil
Calisma, Sosyal Hizmetler ve Aile Bakanhgi blitgesine
gerekli 6denek konulur.

Kurulun goérevleri: -Madde 3

Kurul, kamu gérevlilerinin gérevlerini yUraturken uyma-
lar1 gereken etik davranis ilkelerini hazirlayacagi yonet-
meliklerle belirlemek, etik davranis ilkelerinin ihlal edil-
digi iddiasiyla re’sen veya yapilacak bagvurular Uzerine
gerekli inceleme ve arastirmayi yaparak sonucu ilgili
makamlara bildirmek, kamuda etik kultarana yerles-
tirmek Uzere galismalar yapmak veya yaptirmak ve bu



KAMU GOREVLILERI ETIK DAVRANIS

ILKELERI ILE BASVURU USUL VE
ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

BIRINCi BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amac: -Madde 1

Bu Ydnetmeligin amaci; kamuda etik kiltiriinu yerles-
tirmek, kamu goérevlilerinin gérevlerini ylritirken uyma-
lari gereken etik davranig ilkelerini belirlemek, bu ilkelere
uygun davranig gostermeleri agisindan onlara yar-
dimci olmak ve goérevlerin yerine getiriimesinde adalet,
dirustlik, saydamlik ve tarafsizlik ilkelerine zarar veren
ve toplumda glivensizlik yaratan durumlari ortadan
kaldirmak suretiyle kamu yonetimine halkin glivenini
artirmak, toplumu kamu gorevlilerinden beklemeye
hakki oldugu davraniglar konusunda bilgilendirmek ve
Kurula bagvuru usul ve esaslarini diizenlemektir.

Kapsam: -Madde 2

Bu Yoénetmelik; genel butceye dahil daireler, katma bit-
celiidareler, kamu iktisadi tesebbusleri, doner sermayeli
kuruluslar, mahalli idareler ve bunlarin birlikleri, kamu
tlzel kisiligini haiz olarak kurul, Gst kurul, kurum, enstitu,
tesebbus, tesekkdl, fon ve sair adlarla kurulmus olan
bitin kamu kurum ve kuruluslarinda calisan; yonetim
ve denetim kurulu ile kurul, Gst kurul bagkan ve tyeleri
dahil tim personeli kapsar.

Cumhurbaskani, Turkiye Blylik Millet Meclisi Uyeleri,
Bakanlar Kurulu tyeleri, Turk Silahli Kuvvetleri, yargi
mensuplari ve Universiteler hakkinda bu Yénetmelik

hikimleri uygulanmaz.

Hukuki dayanak: =Madde 3

Bu Yoénetmelik, 25/5/2004 tarihli ve 5176 sayili Kamu
Gorevlileri Etik Kurulu Kurulmasi ve Bazi Kanunlarda
Degisiklik Yapilmasi Hakkinda Kanunun 3 ve 7 nci mad-
delerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar: —-Madde 4

Bu Yonetmelikte gegen;

a) Kanun: 25/5/2004 tarihli ve 5176 sayili Kamu
Gorevlileri Etik Kurulu Kurulmasi ve Bazi Kanunlarda
Degisiklik Yapilmasi Hakkinda Kanunu,

b) Kurum ve kurulus: 2 nci maddede gegen ve kap-
sama dahil kamu kurum ve kuruluglarini,
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c) Kamu gorevlileri: 2 nci maddede gegen ve kap-
sama dahil kamu kurum ve kuruluglarinda gorevli tim
personeli,

d) Kurul: Kamu Gérevlileri Etik Kurulunu,

e) Etik davranis ilkeleri: Kamu gorevlilerinin uymasi
gereken etik davranis ilkelerini,

f) Basvuru sahibi: Kanun kapsaminda basvuru hak-
kini kullanarak Kurula veya yetkili disiplin kurullarina
basvuran gercek kisileri,

g) Bilgi: Kurum ve kuruluglarin kayitlarinda yer alan
5176 sayill Kanun kapsaminda yapilacak inceleme ve
arastirmalarailigkin her tirla veriyi,

h) Belge: Kurum ve kuruluslarin sahip olduklari 5176
saylll Kanun kapsaminda yapilacak inceleme ve arastir-
malarla ilgili yazih, basili veya ¢ogaltiimis dosya, evrak,
kitap, dergi, brosir, etit, mektup, program, talimat,
kroki, plan, film, fotograf, teyp ve video kaseti, harita,
elektronik ortamda kaydedilen her tiirli bilgi, haber ve
veri tasiyicilarini,

ifade eder.

iKINCi BOLUM
Etik Davranis ilkeleri

Gorevin yerine getirilmesinde kamu hizmeti
bilinci: -Madde 5

Kamu gorevlileri, kamu hizmetlerinin yerine getiriime-
sinde; surekli gelisimi, katihmcihgi, saydamhigi, taraf-
sizligi, diristligl, kamu yararini gézetmeyi, hesap
verebilirligi, 6ngorulebilirligi, hizmette yerindenligi ve
beyana gliveni esas alirlar.

Halka hizmet bilinci: -Madde 6

Kamu gdrevlileri, kamu hizmetlerinin yerine getirilme-
sinde; halkin gtnlik yasamini kolaylastirmayi, ihtiyacla-
rint en etkin, hizli ve verimli bicimde karsilamayi, hizmet
kalitesini yukseltmeyi, halkin memnuniyetini artirmayi,
hizmetten yararlananlarin ihtiyacina ve hizmetlerin
sonucuna odakli olmayi hedeflerler.

Hizmet standartlarina uyma: -Madde 7

Kamu kurum ve kuruluslarinin yoneticileri ve diger
personeli, kamu hizmetlerini belirlenen standartlara ve
sureglere uygun sekilde ydraturler, hizmetten yararla-
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KAMU GOREVLILERI ETiK DAVRANIS
iLKELERI ILE BASVURU USUL VE
ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

Kurum ve kuruluslarda, etik kiiltiiriinii yerles-
tirmek ve gelistirmek, personelin etik davranis
ilkeleri konusunda karsilagtiklari sorunlarla
ilgili olarak tavsiyelerde ve yonlendirmede bu-
lunmak ve etik uygulamalari degerlendirmek
tizere kurum veya kurulusun iist yoneticisi ta-
rafindan kurum iginden en az kag kisi ile bir etik
komisyonu olusturulur?

A) 6
B) 5
C) 4
D) 3
E) 2

Kamu Gorevlileri Etik Kurulu liyelerinden siire-
si dolanlar kim tarafindan yeniden segilebilir-
ler?

A) TBMM

B) Cumhurbagkanligi

C) Adalet Bakanligi

D) Igisleri Bakanhgi

E) Aile ve Sosyal Politikalar Bakanlhigi

Asagidakilerden hangisi Etik Kuruluna basvu-
ru bigcimlerinden biridir?

A) Tutanaksiz s6zlu basvuru

B) Elektronik posta

C) Vekaleten basvuru

D) Capraz basvuru

E) Dolayli bagvuru

Kamu Gorevlileri Etik Kurulu tlyelerinin gorevi
kotiye kullanmaktan veya yiiz kizartici bir sug-
tan mahkim olmalari halinde kimin onayiyla
gorevden alinirlar?

A) Icisleri Bakani

B) Adalet Bakani

C) TBMM Baskani

D) Cumhurbagkani

E) Cumhuriyet Bagsavcisi

KAMU GOREVLILERI ETIK DAVRANIS ILKELERI ILE BASVURU USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK ((-

5. Asagidakilerden hangisi etik olmayan davranis

ilkelerinden biri degildir?

A) Kayirma
B) Sémuru
C) ihmal
D) Yildirma
)

E) Tarafsizlik

I.  Yénetici kamu gorevlileri, yetkisi icindeki perso-
nelin yolsuzluk yapmasini énlemek icin gerekli
tedbirleri alirlar.

Il. Yasal ve idari duzenlemeleri uygulama

Ill. Egitim ve bilgilendirme konusunda uygun galig-
malar yapma

IV. Personelinin kargi karsiya kaldigr mali ve diger
zorluklar konusunda dikkatli davranma

Bu tedbirler yukaridakilerden hangilerini kap-

sar?

A) Yalniz |

B) Yalniz Il

C) llvelll

D) Ivelll
)

E) I, lvelll

Kamu Goérevlileri Etik Davranig ilkeleri ile Bas-
vuru Usul ve Esaslar Hakkinda Yoénetmelik’e
gore Etik Kuruluna yapilacak basvurular olus-
tugu tarihi izleyen giinden baslayarak ne kadar
siire icinde yapilmadigi takdirde incelenmez?

A) 3ay
B) 6 ay
C) 1wyl
D) 2 il
E) 3yil



DEVLET MEMURLARINA VERILECEK

HASTALIK RAPORLARI iLE HASTALIK
VE REFAKAT iZNINE iLiSKIN USUL VE

13.
UNITE

ESASLAR HAKKINDA YONETMELIK

Amac: -Madde 1

(1) Bu Yonetmeligin amaci, hastalik raporlarinin hangi
hallerde, hangi hekimler veya saglik kurullari tarafindan
verilecegi, raporlarin sureleri ile hastalik ve refakat
iznine iligkin usdl ve esaslari dizenlemektir.

Kapsam: -Madde 2

(1) Bu Yonetmelik; 14/7/1965 tarihli ve 657 sayili Devlet
Memurlari Kanununun 1 inci maddesinin birinci fikrasi
kapsamina giren memurlarla anilan Kanunun ek gegici
maddelerine gore aylik almakta olan personel hakkinda
uygulanir.

Dayanak: -Madde 3

(1) Bu Yonetmelik, 657 sayih Kanunun 105 inci madde-
sine dayanilarak hazirlanmistir.

Ornek Soru

Devlet memurlarina verilecek hastalik raporlari ile hasta-

lik ve refakat iznine iliskin usul ve esaslar hakkinda yonet-
meliginin amaci hangi secenekte tam ve dogru verilmistir?

A) Hastalik raporlarinin hangi saglik kurullari tarafindan verile-
cegi, raporlarin hastalik iznine iliskin usul ve esaslari diizen-
lemektir.

B) Hastalik raporlarinin hangi hallerde, hangi hekimler veya
saglik kurullan tarafindan verilecegi, raporlarin sireleri ile
hastalik ve refakat iznine iliskin usul ve esaslari dizenle-
mektir.

C) Hastalik raporlarinin hangi hekimler tarafindan veya saglik
kurullar tarafindan verilecegini ve refakat iznine iliskin esas-
lari diizenlemektedir.

D) Hastalik ve refakat izinleri ile raporlarin tarihlerine iliskin
usul ve esaslari diizenlemektedir.

E) Hastalik ve refakat izinleri ile rapor, izin ve hastalik tarihleri-
ne iliskin usul ve esaslari diizenler.

Cevap B

Tanimlar: -Madde 4
(1) Bu Yonetmeligin uygulamasinda;

a) Aile hekimi: 24/11/2004 tarihli ve 5258 sayil Aile
Hekimligi Pilot Uygulamasi Hakkinda Kanunun 2 nci
maddesinin birinci fikrasinda tanimi yapilan kisileri,

b) Bakmakla yiikiimlii oldugu kisi: 31/5/2006 tarihli ve
5510 sayil Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi

Kanununun 3 inci maddesinin birinci fikrasinin (10)
numarall bendinde tanimlanan kisileri,

c) Kurum tabipligi: 6/1/2005 tarihli ve 5283 sayili Bazi
Kamu Kurum ve Kuruluglarina Ait Saglik Birimlerinin
Saglik Bakanligina Devredilmesine Dair Kanunun 3
Uncl maddesinin birinci fikrasinin (c) bendinde tanim-
lanan birimleri,

¢) Saglik hizmeti sunucusu: Saglik hizmeti sunan ve/
veya Ureten gercek kigiler ile kamu tuzel kisileri veya
Ozel hukuk tuzel kigilerini ve bunlarin tizel kisiligi bulun-
mayan subelerini,

d) SGK: Sosyal Glvenlik Kurumunu,

e) Usile aykiri rapor: Bu Yénetmelik ile tespit edilen
usll ve esaslara uyulmaksizin alinan hastalik raporla-
rini,

ifade eder.

Hastalik raporlarinin verilmesi: -Madde 5

(1) Memurlarin hastalik raporlarinin, 5510 sayili Kanun
ve ilgili mevzuatinda belirtilen usdl ve esaslar gerceve-
sinde kendilerini tedavi eden kurum tabipligi, aile hekim-
ligi veya SGK ile sdzlesmeli saglik hizmeti sunuculari
tarafindan diizenlenmesi esastir.

(2) SGK ile s6zlesmesi bulunmayan saglik hizmeti sunu-
culari tarafindan verilen ve istirahat slresi on giinii
gegmeyen raporlar, SGK ile s6zlesmeli saglik hizmeti
sunucusu hekim tarafindan, istirahat siiresi on giinii
asan raporlar ise SGK ile sdzlesmeli saglik hizmeti
sunucusu saglik kurulunca onandigi takdirde gecerli
olur.

(3) Yurt disinda surekli goérevli memurlar ile gegici
gorevle veya bilgi ve gorgusiunu artirmak, staj yapmak
gibi sebeplerle yurt digina génderilen ya da yillik izin-
lerini yurt disinda kullanirken hastalanan memurlarin
hastalik raporlari ilgili Glkenin mahalli mevzuatina gore
dlzenlenir.



6331 SAYILI IS SAGLIGI VE
GUVENLIGIi KANUNU

BIRINCi BOLUM
Amac, Kapsam ve Tanimlar

Amac: -Madde 1

(1) Bu Kanunun amaci; igyerlerinde is saghg: ve
glvenliginin saglanmasi ve mevcut saglik ve glvenlik
sartlarinin iyilestirilmesi icin isveren ve calisanlarin
gorev, yetki, sorumluluk, hak ve yukumliliklerini
dizenlemektir.

Kapsam ve istisnalar: -Madde 2

(1) Bu Kanun; kamu ve 6zel sektore ait butlin islere ve
isyerlerine, bu igyerlerinin isverenleri ile isveren vekil-
lerine, girak ve stajyerler de dahil olmak lzere tim cali-
sanlarina faaliyet konularina bakilmaksizin uygulanir.

(2) Ancak asagida belirtilen faaliyetler ve kisiler hak-
kinda bu Kanun hikimleri uygulanmaz:

a) Fabrika, bakim merkezi, dikimevi ve benzeri isyer-
lerindekiler hari¢ Turk Silahli Kuvvetleri, genel kolluk
kuvvetleri ve Milli istinbarat Teskilati Miistesarhginin
faaliyetleri.

b) Afet ve acil durum birimlerinin midahale faaliyetleri.
c) Ev hizmetleri.

¢) Calisan istihdam etmeksizin kendi nam ve hesabina
mal ve hizmet Uretimi yapanlar.

d) Hikimli ve tutuklulara yonelik infaz hizmetleri sira-
sinda, iyilestirme kapsaminda yapilan isyurdu, egitim,
glvenlik ve meslek edindirme faaliyetleri.

e) (Ek:.10/9/2014-6552/15 md.; Iptal: Anayasa
Mahkemesi’nin 14/5/2015 tarihli ve E.: 2014/177, K.:
2015/49 sayil Karari ile.)

Tanimlar: -Madde 3
(1) Bu Kanunun uygulanmasinda;

a) Bakanlik: Calisma ve Sosyal Guvenlik Bakanhgini,

b) Calisan: Kendi 6zel kanunlarindaki stattlerine bakil-
maksizin kamu veya 6zel isyerlerinde istihdam edilen
gercek Kisiyi,

c) Calisan temsilcisi: Is sagligi ve givenligi ile ilgili
calismalara katilma, ¢alismalari izleme, tedbir alinma-
sini isteme, tekliflerde bulunma ve benzeri konularda
calisanlar1 temsil etmeye yetkili calisani,

14.
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¢) Destek elemani: Asli gorevinin yaninda is saghgi
ve glvenligi ile ilgili Gnleme, koruma, tahliye, yanginla
mucadele, ilk yardim ve benzeri konularda 6zel olarak
gorevlendirilmis uygun donanim ve yeterli egitime sahip
kisiyi,

d) Egitim kurumu: (Degisik:9/1/2025-7538/18 md.)
Egitim kurumu: Bu Kanun ile bu Kanuna dayanilarak
dizenlenen alt mevzuat hikimleri uyarinca egitim
vermek Uzere Bakanlik¢a yetkilendirilmis kurum ve
kuruluslari,

e) Geng calisan: Onbes yasini bitirmis ancak onsekiz
yasini doldurmamis calisani,

f) Is Giivenligi Uzmani: (Degisik: 12/7/2013-6495/101
md.) Usul ve esaslari yonetmelikle belirlenen, is saghgi
ve glvenligi alaninda goérev yapmak Uzere Bakanlikga
yetkilendirilmis, is glivenligi uzmanhgi belgesine sahip,
Bakanlik ve ilgili kuruluglarinda ¢alisma hayatini denet-
leyen miufettigler ile mihendislik veya mimarlik egitimi
veren fakultelerin mezunlari ile teknik elemani,

) Is kazasi: isyerinde veya isin yiriitimi nedeniyle
meydana gelen, 6lime sebebiyet veren veya vicut
bltinlGgunu ruhen ya da bedenen engelli hale getiren
olayl,

§) Isveren: Calisan istihdam eden gercek veya tiizel
kisi yahut tlizel kisiligi olmayan kurum ve kuruluslari,

h) Isyeri: Mal veya hizmet liretmek amaciyla maddi olan
ve olmayan unsurlar ile ¢calisanin birlikte 6rgutlendigi,
isverenin igyerinde Urettigi mal veya hizmet ile nitelik
yoéninden baglihdr bulunan ve ayni yonetim altinda
orgutlenen isyerine bagl yerler ile dinlenme, ¢ocuk
emzirme, yemek, uyku, yikanma, muayene ve bakim,
beden ve mesleki egitim yerleri ve avlu gibi diger eklen-
tiler ve araglari da igeren organizasyonu,

1) isyeri hekimi: Is saghgi ve giivenligi alaninda gérev
yapmak Uzere Bakanlik¢ca yetkilendirilmis, isyeri hekim-
ligi belgesine sahip hekimi,

i) Isyeri saghk ve giivenlik birimi: isyerinde is sag-
ligr ve guvenligi hizmetlerini yuritmek Gzere kurulan,
gerekli donanim ve personele sahip olan birimi,

j) Konsey: Ulusal is Saglig ve Giivenligi Konseyini,
k) Kurul: Is saghg: ve giivenligi kurulunu,

1) Meslek hastaligi: Mesleki risklere maruziyet sonucu
ortaya gikan hastaligi,



KAMU HiZMETLERININ SUNUMUNDA

UYULACAK USUL VE ESASLARA
ILISKIN YONETMELIK

Amac: -Madde 1

(1) Bu Yonetmeligin amaci; etkin, verimli, hesap vere-
bilir, vatandas beyanina giivenen ve seffaf bir kamu
yonetimi olusturmak; kamu hizmetlerinin hizl, kaliteli,
basitlestirilmis ve dusuk maliyetli bir sekilde yerine geti-
rilmesini saglamak Uzere, idarelerin uymasi gereken
usul ve esaslari dizenlemektir.

Dayanak: -Madde 2

(1) Bu Yonetmelik, 10/10/1984 tarihli ve 3056 sayili
Basbakanlik Teskilati Hakkinda Kanun Hukmuinde
Kararnamenin Degistirilerek Kabult Hakkinda Kanunun
2 nci ve 33 Uncu maddelerine dayanilarak hazirlanmistir.

Kamu hizmetlerinin ilk kademede ve vatan-
dasa en yakin yerde sunulmasi: -Madde 3

(1) Kamu hizmetlerinin, basvuru yapilan ilk kademeden
sunulmasi ve sonuglandiriimasi, basvuru mercii ile
karar/onay mercii arasinda birden fazla kademe olustu-
rulmamasi esastir. idare, basvurularin, dogrudan kamu
hizmetini sunan birime yapilmasini_ve ilk kademede
sonuglandiriimasini saglamak icin gerekli tedbirleri alir.

(2) idare, hizmetlerin vatandasa en yakin yerden sunu-
labilmesi amaciyla gerekli-gérilen mahallerde gegici
veya surekli birolar agabilir.

(3) idare, sundugu hizmetlerin her birini yerine getirecek
birim ve gorevlileri tespit eder. Tasra teskilati, tespit
edilen birim ve gorevlileri bulunduklari yerin en blylk
mulkT idare amirine bildirir.

Kamu hizmetlerinin elektronik ortamda su-
nulmasi: —-Madde 4

(1) Basil ortamdaki bilgi ve belgelerin elektronik ortama
tasinmasi ve veritabanlarinin diger idarelerle paylagil-
masl esastir.

(2) idare, basvurularin elektronik ortamda da yapil-
masina, surecin basvuru sahibince izlenebilmesine
ve sonucun ilgilisine elektronik ortamda iletilmesine
yonelik tedbirleri alir ve hizmetin e-Devlet Kapisina
entegrasyonunu saglar.

Vatandasin bilgilendirilmesi: -Madde 5

(1) Kanuni sinirlamalar sakli kalmak kaydiyla idare, sun-
dugu hizmetlere iliskin bilgileri ve mevzuati, basil ya da
elektronik ortamda duyurur.

15.
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(2) idare, sundugu kamu hizmetlerinin envanterini
ek-1'e gore olusturarak kurumsal internet sayfasinda
ve e-Devlet Kapisinda en glincel sekli ile yayinlar.

Hizmet standartlar olusturma: -Madde 6

(1) Idareler, ek-2'de yer alan érnege gére hizmet stan-
dartlarini olusturur. Ek-3’te belirtilen agiklamalara gére
olusturulan hizmet standartlari tablosunda; hizmetin ad,
basvuruda istenen belgeler, hizmetin ne kadar surede
tamamlanacagi ve sikdyet mercilerine iliskin bilgiler
yer alir. Bu tablo, hizmeti dogrudan sunan birimlerce
vatandasglarin kolayca gorebilecegdi panolarda, kurumsal
internet sayfalarinda ve e-Devlet Kapisinda duyurulur.
Ayrica, idarenin danigsma masalarinda da istenilen bel-
geleri gosteren dokimanlar bulundurulabilir ve talep
edenlere Ucretsiz olarak verilir.

Oziirliilerle ilgili tedbirler: -Madde 7

(1) Idare, sundugu kamu hizmetlerinin &ziirliler tara-
findan kolayca erisilebilir olmasi igin gerekli tedbirleri
alr.

Basvuru sahibinden bilgi ve belge istenmesi-
ne iliskin esaslar: -Madde 8

(1) Idare, hizmetleri yerine getirirken bagvuru sahi-
binden istedigi bilgi ve belgelerle ilgili dizenlemelerinde
asagidaki élgutleri esas alir:

a) Duzenlemeler beyan esas alinacak sekilde hazirlanir.

b) Zorunlu olmadikg¢a, islemin tekemmuli asamasina
kadar belge talep edilmez.

c) Is sinavlarina miiracaat safhasinda sadece sinav igin
gerekli belgeler istenir; géreve baslamak icin gereken
belgeler ise sinavi kazananlardan istenir.

¢) Idarenin goérevi geregi kendisinde bulunan bilgi ve bel-
geler ile daha 6nce basvuru sahibinden alinarak kurum
kayitlarina aktarilan ve degismedigi basvuru sahibi tara-
findan beyan edilen belgeler yeniden istenmez.

d) istenen belgenin aslinin getirilmesi halinde, belgenin
fotokopisi, aslina uygunlugu kontrol edildikten sonrailgili
gorevli tarafindan isim ve unvan yazilarak tasdik edilir.

e) Diger idarelerin elektronik ortamda paylasima actigi
bilgi ve belgeler, bagvuru sahibinden istenmez. Ancak,
bu bilgi ve belgelere kolayca erigim igin gerekli bilgiler
istenebilir.



5070 SAYILI ELEKTRONIK
IMZA KANUNU

BIRINCi KISIM
Amac, Kapsam ve Tanimlar

Amac: -Madde 1

Bu Kanunun amaci, elektronik imzanin hukuki ve teknik
yonleri ile kullanimina iligskin esaslari dizenlemektir.

Kapsam: -Madde 2

Bu Kanun, elektronik imzanin hukuki yapisini, elekt-
ronik sertifika hizmet saglayicilarinin faaliyetlerini ve
her alanda elektronik imzanin kullanimina iligkin igslem-
leri kapsar.

Tanimlar: -Madde 3
Bu Kanunda gegen;

a) Elektronik veri: Elektronik, optik veya benzeri yol-
larla uretilen, taginan veya saklanan kayitlari,

b) Elektronik imza: Bagka bir elektronik veriye eklenen
veya elektronik veriyle mantiksal baglantisi bulunan ve
kimlik dogrulama amaciyla kullanilan elektronik veriyi,

c) imza sahibi: Elektronik imza olusturmak amaciyla bir
imza olusturma aracini kullanan gergek kisiyi,

d) imza olusturma verisi: Imza sahibine ait olan, imza
sahibi tarafindan elektronik imza olusturma amaciyla
kullanilan ve bir esi daha olmayan sifreler, kriptografik
gizli anahtarlar gibi verileri,

e) Imza olusturma araci: Elektronik imza olusturmak
Uzere, imza olusturma verisini kullanan yazilim veya
donanim aracini,

f) imza dogrulama verisi: Elektronik imzay! dogru-
lamak icin kullanilan sifreler, kriptografik acik anahtarlar
gibi verileri,

g) Imza dogrulama araci: Elektronik imzayi dog-
rulamak amaciyla imza dogrulama verisini kullanan
yazihm veya donanim aracini,

h) Zaman damgasi: Bir elektronik verinin, Uretildigi,
degistirildigi, gonderildigi, alindidi ve / veya kaydedildigi
zamanin tespit edilmesi amaciyla, elektronik sertifika
hizmet saglayicisi tarafindan elektronik imzayla dog-
rulanan kaydi,

16.
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1) Elektronik sertifika: imza sahibinin imza dogrulama
verisini ve kimlik bilgilerini birbirine baglayan elektronik
kaydi,

j) Kurum: Telekominikasyon Kurumunu,

ifade eder.

iKINCi KISIM
Giivenli Elektronik imza ve Sertifika
Hizmetleri

BIRINCI BOLUM
Givenli Elektronik imza, Giivenli Elektronik
imzaOlusturma ve Dogrulama Araclari

Guvenli elektronik imza: -Madde 4
Guvenli elektronik imza;
a) Munhasiran imza sahibine bagh olan,

b) Sadece imza sahibinin tasarrufunda bulunan givenli
elektronik imza olusturma araci ile olusturulan,

c) Nitelikli elektronik sertifikaya dayanarak imza sahi-
binin kimliginin tespitini saglayan,

d) imzalanmis elektronik veride sonradan herhangi bir
degisiklik yapilip yapiimadiginin tespitini saglayan,

Elektronik imzadir.

Givenli elektronik imzanin hukuki sonucu ve
uygulama alani: —-Madde 5

Guvenli elektronik imza, elle atilan imza ile ayni hukuki
sonucu dogurur.

Kanunlarin resmi sekle veya 6zel bir merasime tabi
tuttugu hukuk’ islemler ile banka teminat mektuplari ve
Turkiye'de yerlesik sigorta sirketleri tarafindan dizen-
lenen kefalet senetleri disindaki teminat s6zlesmeleri,
guvenli elektronik imza ile gergeklestirilemez.

Guvenli elektronik imza olusturma araclar:
-Madde 6

Guvenli elektronik imza olusturma araglari;

a) Urettigi elektronik imza olusturma verilerinin kendi
aralarinda bir esi daha bulunmamasini,
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YASAMA

Kanun koyma ve kaldirma yetkisinin TBMM’de ol-
masina yasamanin ............... , yasama yetkisinin
higbir sekilde kesintiye ugramamasina da yasama-

Yukaridaki agiklamada bog birakilan yerlere si-
rasiyla asagidakilerden hangisi getirilmelidir ?

A) asliligi - genelligi

B) devredilmezligi - asliligi

C) genelligi - devredilmezligi
D) asliligi -surekliligi

E) devredilmezligi - surekliligi

TBMM genel oyla secilen ka¢ milletvekilinden
olusur?
A) 600
B) 500
C) 450
D) 400
E) 500

Asagidakilerden hangisi milletvekili secilmeye
engel olusturmaktadir?

A) Tirk vatandasi olmakla birlikte ¢ifte vatandasligi
bulunmak

B) Kamu hizmetlerinden yasakli olmamak
C) Askerlik hizmetini yerine getirmis olmak
D) Kisithlik durumu

E) En az ilkokul mezunu olmak

Secimlerde yurt disindaki vatandaslarin kul-
landiklari oylar asagidaki sehirlerin hangisinde
toplanip yurt ici oylarina dahil edilmektedir?

A) Ankara
B) istanbul
C) Konya
D) Bursa
E) Izmir

YASAMA

5. Asagidakilerden hangisi segmenlerin verdikle-

ri oylarin yasama organindaki sandalyelere do-
nustiiriilmesinde uygulanan kurallar bitiniini
ifade eder?

A) Secim sistemi
B) Siyasal sistem
C) Merkezi yonetim
D) Devlet bigimi
)

E) Parti sistemi

. Asagidakilerden hangisi yasama organinin yiu-

riitme organini ilgilendiren kararlarindan biri-
dir?

A) Meclis baskaninin secilmesi

B) Meclis baskanlik divaninin segilmesi

C) TBMM ig tuziugunin hazirlanmasi

D) Cumhurbaskani hakkinda yapilan sorusturma
neticesinde cumhurbaskaninin Yice Divana
sevk edilmesi

E) TBMM ig tiztginin degistiriimesi

. Asagidakilerden hangisi 6zel nitelikli kanunlar-

dan biridir?

A) Hukuk Usuli Muhakemeleri Kanunu
B) Ceza Usuli Muhakemeleri Kanunu
C)

D) is Kanunu
E)

Butge Kanunu

Ailenin Korunmasina Dair Kanun

. Yasama organinin bir konuyu dogrudan ve ara-

ya bir baska islem girmeksizin diizenlemesine
ne ad verilir?

A) Kanunlarin nesnelligi

B) Yasama yetkisinin genelligi
C)

D) Yasama yetkisinin devredilmezligi
E)

Kuvvetler ayrilig ilkesi

Yasama yetkisinin asliligi



TURKIYE CUMHURIYETi 1982 ANAYASASI

BASLANGIC HUKUMLERI VE 17.0NiTE

GENEL ESASLAR

BASLANGIC

Tark Vatani ve Milletinin ebedi varligini ve Ylce
Turk Devletinin boélinmez butlinlugund belirleyen bu
Anayasa, Turkiye Cumhuriyetinin kurucusu, 6limsiz
onder ve essiz kahraman Atatirk’un belirledigi milliyet-
cilik anlayigi ve onun inkilap ve ilkeleri dogrultusunda;

Dunya milletleri ailesinin esit haklara sahip serefli bir
uyesi olarak, Turkiye Cumhuriyetinin ebedi varhgi,
refahi, maddi ve manevi mutlulugu ile gagdas mede-
niyet diizeyine ulasma azmi yoniinde;

Millet iradesinin mutlak Gstinligad, egemenligin kayitsiz
sartsiz Turk Milletine ait oldugu ve bunu millet adina
kullanmaya yetkili kilinan higbir kisi ve kurulusun,
bu Anayasada gosterilen hirriyetgi demokrasi ve
bunun icaplariyla belirlenmis hukuk duzeni digina
clkamayacagy;

Kuvvetler ayriminin, Devlet organlari arasinda Ustunlik
siralamasi anlamina gelmeyip, belli Devlet yetki ve
gorevlerinin kullaniimasindan ibaret ve bununla sinirli
medeni bir isbdlima ve igbirligi oldugu ve ustunligin
ancak Anayasa ve kanunlarda bulundugu;

Hicbir faaliyetin Turk milli menfaatlerinin, Turk varhginin,
Devleti ve Ulkesiyle bolinmezligi esasinin, Turkligin
tarihi ve manevi-degerlerinin, Ataturk milliyetciligi, ilke
ve inkilaplari ve medeniyetciliginin karsisinda korunma
goéremeyecegdi ve laiklik ilkesinin geregdi olarak kutsal
din duygularinin, Devlet islerine ve politikaya kesinlikle
karistirilamayacagi;

Her Turk vatandasinin bu Anayasadaki temel hak ve
hirriyetlerden esitlik ve sosyal adalet gereklerince
yararlanarak milli kiiltir, medeniyet ve hukuk dizeni
icinde onurlu bir hayat sirdiirme ve maddi ve manevi
varhigini bu yonde gelistirme hak ve yetkisine dogustan
sahip oldugu;

Topluca Tirk vatandaglarinin milli gurur ve iftiharlarda,
milli seving ve kederlerde, milli varliga kargi hak ve
o6devlerde, nimet ve kilfetlerde ve millet hayatinin her
turld tecellisinde ortak oldugu, birbirinin hak ve hurriyet-
lerine kesin saygl, karsilikli icten sevgi ve kardeglik duy-
gulariyla ve “Yurtta sulh, cihanda sulh” arzu ve inanci
icinde, huzurlu bir hayat talebine haklari bulundugu;

1.BOLUM

FIKIR, INANC VE KARARIYLA anlagiimak, séziine ve
ruhuna bu yonde saygi ve mutlak sadakatle yorumlanip
uygulanmak tzere.

TURK MILLETI TARAFINDAN, demokrasiye asik Tiirk
evlatlarinin vatan ve millet sevgisine emanet ve tevdi
olunur.

Ornek Soru

~

p
Asagidakilerden hangisi 1982 Anayasasi’nin Baslangi¢
metninde yer almamistir?

A) Turk Devletinin bélinmez bitinlGgu
B) Yargi bagimsizligi ilkesi

C) Atatlrk milliyetgiligi

D) Atatiirk inkilap ve ilkeleri

E) Millet iradesinin mutlak Gstunliga

Cevap B

BIRINCi KISIM

GENEL ESASLAR
Madde -1: | Devletin sekli
Madde -2: | Cumbhuriyetin nitelikleri
Madde -3: || L e vt
Madde -4: | Degistirilemeyecek hiikiimler
Madde -5: | Devletin temel amag ve gorevleri
Madde -6: ||[Egemenlik
Madde -7: | Yasama yetkisi
Madde -8: || Yuritme yetkisi ve gorevi
Madde -9: | Yargi yetkisi
Madde-10: ||Kanun oniinde esitlik
Madde-11: || Anayasanin baglayiciidi ve UstinlGgu

I. Devletin sekli: -Madde 1
Turkiye Devleti bir Cumhuriyettir.

Il. Cumhuriyetin nitelikleri: -Madde 2

Turkiye Cumhuriyeti, toplumun huzuru, milli dayanisma
ve adalet anlayisi iginde, insan haklarina saygili, Atatlrk
milliyetciligine bagli, baglangicta belirtilen temel ilkelere
dayanan, demokratik, laik ve sosyal bir hukuk Devletidir.



ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHi

XX. YUZYILDA OSMANLI
DEVLETI

TRABLUSGARP SAVASI (1911-1912) ]

Nedenleri

® Italya’nin gelismis sanayisi igcin ham madde ve pazar
arayisl

® Trablusgarp’in italya’ya yakin olmasi

® Osmanlrnin gligsliz olmasi

® Italya’nin 1856’daki Habesistan basarisizigini telafi
etmek istemesi

® ltalya’nin, Trablusgarp’in isgali icin Avrupa devletleri-
nin onayini almasi

® Italya’nin, Trablusgarp’in uygarlikta geri birakildigi ve
burada yasayan Italyanlara kati davranildigi iddiasi

v 1909 yilinda Rusya ile imzalanan Racconigi Ant-
lagmasi ile italya Trablusgarp’a gikarma yapacak,
buna Karsilik italyada Rusya'nin Bogazlardaki
cikarlarina dokunmayacaktir.

Gelismeler

® Misir'in ingiltere’nin elinde olmasi ve donanmanin
Hali¢’'te c¢urimeye terk edilmis olmasindan dolayi
bdlgeye Osmanli Devleti yardim génderememistir.

© lItalya 1911’de Trablusgarp’ta harekete baslamis ve
Derne, Tobruk, Homs ve Bingazi gibi yerleri isgal
etmistir.

® lsgal sonucu Milli Miidafaa Komitesi kurulmus ve
bdlgeye goniilli subaylar gonderilmistir.

® Bu subaylar; Enver Pasa (Hamdi takma adiyla) Bin-
gazi'ye, Mustafa Kemal (Gazeteci Serif unvaniyla)
Kurmay binbasi rutbesiyle Tobruk, Derne’ye, Neset
Pasa Trablus’a gitti.

Trablusgarb Savasi’nda Mustafa Kemal

18. UNITE
1. BOLUM

® Ayrica Fethi Bey, Fuat Bey, Rauf Bey, Ali Cetinkaya
ve Nuri Bey’ler de bu miicadelede yer aldi.

® Enver Pasa Bingazi'de, Mustafa Kemal Tobruk ve
Derne’de basarili oldular.

® Bu gelismeler (izerine italya Osmanlr'yi barisa zor-
lamak icin Canakkale Bogazrni ablukaya almig, On
iki Ada’y isgal etmis, Beyrut Limanrna saldirmistir.

® Balkan Savasrnin da baslamasi Uzerine Osmanli
Devleti baris istemek zorunda kaldi ve 15 Ekim
1912’de Usi-Antlasmasi’'ni imzaladi.

® Usi Antlasmasr'na gore;
» Trabslugarp, italya’ya birakilacak

» ‘On Iki Ada ve Rodos Balkan Savaslari sonugla-
nana kadar gecici olarak italyanlara birakilacak

» Trablusgarp halki dini bakimdan Osmanli halife-
sine bagh kalacak

» ltalya diger devletlerin onaylamasi halinde kapitii-
lasyonlarin kaldiriimasina kargi ¢cikmayacak.

» lItalya, Trablusgarp’in Diyun-u Umumiye'ye olan
borcu Ustlenecek

Onemi:

® Osmanli Kuzey Afrika’daki son toprak pargasini kay-
betti.

® Dinya tarihinde ilk kez ugak kullanildi.

® Mustafa Kemal’in sémdrgecilige karsi ilk savasi olup
Binbasihga terfi etti.

I. BALKAN SAVASI (1912)

® Balkan devletlerinin Osmanlr'y1 Balkanlardan atmak
istemesi, ingilizlerin Reval Gériismeleri'nde Ruslarin
Balkanlara yerlesmesine ses ¢gikarmamasi ve Rusla-
rin kiskirtmalari sonucu Karadag@'in Yenipazar'a sal-
dirmasiyla savas baslamistir.

® Osmanli Bulgaristan, Yunanistan, Sirbistan ve Kara-
dag ile savasmistir.

® Bu savasta Rauf (Orbay) Bey, Hamidiye Kruvazoru
olarak 6nemli basarilar elde etti. Ancak Yunanhlarin
Ege Adalarini almasina engel olamadi.

® Bu basarisindan dolay! Rauf Bey Hamidiye Kahra-
mani olarak aniimaktadir.

® Osmanl hazirliksiz yakalandigi savasta higbir varlik
gosteremedi ve baris antlasmasi imzalamak zorunda
kaldi.



TURKCE VE DiL BILGISI

SOZCUKTE ANLAM VE
S0zcUK BILGISI

1. SOZCUKTE ANLAM

Her sdzcuk gorinen, gérinmeyen varlik ya da durum-
lardan birini ¢agristirir. Bu c¢agrigsimlardan her birine
“anlam” denir. Sézcuklerin tek basina anlamlari oldugu
gibi cumle icinde kazandidi yeni anlamlar da olabilir.
Sozcuklerin anlam gesitlenmesini su basliklar altinda
inceleyebiliriz:

SO0ZCUKTE ANLAM

1. Gergek Anlam
a. Temel Anlam
b. Yan Anlam
Terim Anlam

Mecaz Anlam

1. GERCEK ANLAM

So6zcligun zihnimizde uyandirdi§i ik anlam gercek
anlamdir. S6zcigin gercek anlami iki sekilde kullanila-
bilir:

a. Temel (ilk) Anlam

Sozcuklerin aklimiza ilk gelen anlamlaridir. Baska bir
deyisle bir s6zcigin sozlikteki ilk anlamidir.

@ Yolun sag tarafinda igde agaclari vardir.

© Bardaktaki suyu niye doktin?

o= Ei NOT
v Bir sbzcugin tek basina iken tasidigr anlam ile

cliimledeki anlami ayni ise o sbézcik temel anla-
miyla kullaniimis demektir.

v Martinin kanatlari islakti.

v Gengler sahilde ates yakmislar.

b. Yan Anlam (Yakistirmaca)

Sekil ve islev benzerliginden dolayi, bir sézcligun baska
bir varliga ad olarak verilmesidir. Sézclklerin gergek
anlamlarindan kopmadan kazandiklari bu anlama yan
anlam denir.

19. UNITE
1. BOLUM

® Dagin eteklerinde gicekler vardi. (Yamagch yerlerin alt
bolimu)

® Ucgagin kuyruguna zarar vermiglerdi. (Ugaklarda kuy-
ruga benzeyen uzanti)

2. TERIM ANLAM

Bilim, sanat, spor ya da meslek dallariyla ilgili 6zel,
sinirli bir anlami ve kullanimi olan sdzciklere terim denir.
Terimler gercek anlamda kullanilir. Bir sézctugin terim
anlami, ait oldugu alanda kullanildigi an ortaya ¢ikar.

® doku, néron — biyoloji terimi

® replik, tirat — tiyatro terimi

@® hece, 6l¢u, uyak — edebiyat terimi

® Dinya, Gunes etrafinda déner. (astronomi terimi)

@ Bu dairenin alanini hesaplayabilir misin? (geometri
terimi)

(O]

Verilen eylemleri gatisina gore inceleyiniz. (dil bilgisi
terimi)

0]

Radyo dalgalarini bulamiyordum. (teknik terimi)

(O]

Korner atigini ismail kullanacakti. (spor terimi)

® Fizik dersinde ses dalgalarini isledik. (fizik terimi)

Ornek Soru

(A§a§|daki cilimlelerde gecen alti cizili sézciiklerden hangisﬂ

temel anlamda kullanilmistir?

A) Hep ge¢ kalmak onun &detidir.

B) Nifus clizdanimi yitirdim, gegersizdir.
C) Bakanlik kadrosunda hig acik yok.
D) Elektrik saati arizalanmis.

E) Maci kaybeden sporcular tas yagmuruna tutuldular.

Coziim
A'daki adet s6zcigu temel anlaminda kullanilmistir. Bu sozci-
giin temel anlami “bir kimsenin yapmaya alismis oldugu sey"dir.
“adet” s6zcligiiniin cimledeki kullanimi akla ilk gelen anlamiyla
ilgilidir. Diger seceneklerde verilen sozclikler yan veya mecaz
anlamda kullanilmistir. B'de clizdan (resmi evrak), C'de agik
(kontenjan), D'de saat (sayag) sozclkleri yan anlamda, E'de ise

yagmur (asir, cok fazla) sézcligli mecaz anlamdadir.

Cevap A



SOZCUK TURLERI

S0zZCUK TURLERI

Karsi ormanlardan gecen atli kim?
| Il

Deniz, uzaklarda yanan bir sey var.
11l \Y

Ufkun stkdnuna 6lim mu hakim?
Nigin sustu demin inleyen riizgar?
V

Numaralandirilimig soézciiklerden hangisi adlas-
mis sifattir?

Al B) Il c) i D) IV E)V

. Olu bir beden gibi dyle durma kargimda.
| Il i

Bu dizelerde alti gizili s6zciiklerin gorevi asagida-
kilerden hangisinde dogru olarak siralanmistir?

A) sifat sifat zarf
B) sifat edat sifat
C) sifat zarf zarf
D) isim zarf edat
E) isim baglag zarf

. Asagidakilerden hangisinde ikileme tiir yoniiyle
digerlerinden farkhdir?
A) Dilim dilim bir yirekle siirin sokaklarina diserim.
B) Peltek peltek konusan bu ¢ocuk da kim?
C) insin ince ince bir giil bilmedigim balkonlara.
D) Bizi tuhaf tuhaf cevaplarla oyalamak da niye?
E) ince ince bir kar yagar, cocuklarda bir seving...

. Asagidaki ciimlelerden hangisinde “ne” sézcugii
zarf gorevindedir?
A) Ne iste calisacagima kendim karar veririm.
B) Aksam ne yedin ki bu kadar rahatsiz oldun?
C) Dun bizi karsilayan adam ne iyiydi.
D) Kediye ne verdiysek hepsini yiyor.
E) Benden habersiz yine ne aldiniz?

475

5. Asagidakilerin hangisinde zarf (belirtec) kullanil-

mamigtir?

A) Duvardaki bir resme bakarken
Kilime takildi ayaklari adamin

B) Siyah lekeler diser solgun yanaklarima
Takilirsin bir riiya gibi birden ayaklarima

C) Bu gozler kainati tasiyor bebeginde
Aglamak simdi 6lim!

D) Bosaltiyor tstiime garipligini hep
Sana dogru yiridikge sokaklar.

E) Bil ki, bu sevdanin yuzyillari kusatan
Olumle yasayan bir kalbi var.

. Asagidakilerin hangisinde sifat yoktur?

A) Bir kez “odlum” deseydin olmazdi acilarim
B) incitmezdim dagimda yeseren baharlari

)

)
C) Mizraginin ucunu gevirme ylregimden
D) Savurdum tutsuleri bir tufan gecesinde
)

E) Yarisa gelmez ruhum, her oyunda korebe

Sen sairsin kelimeler tlkesindeki bilge

El salla fosfordan daha isimis bir umuda

Zeytinden daha yesil bir mustu

Daha sakin palmiyeden defneden

Bir gagriyla tikenmeyen

Bu dizelerde asagidakilerden hangisinin ornegi
yoktur?

A) Sahis zamiri
B) Belirtme sifati
C) Ustiinliik zarfi
D) Niteleme sifati
E) Zaman zarfi

. Asagidaki ciimlelerin hangisinde, soru anlami bir

zamirle saglanmistir?

A) Programa kimin ¢ikacagini sdylediler mi?
B) Nasil bir diinyada yasamak isterdiniz?

D) Otomobilin arizasi fren sisteminde miymis?

)
)
C) Sorularin kagincisinda hata varmis?
)
E)

Neden anlamaz insanlar birbirlerini?



657 SAYILI DEVLET
MEMURLARI KANUNU

KISIM - |
Genel Hitkiimler

BOLUM: 1
Kapsam, Amac, Temel ilkeler, istihdam Sekil-
leri

Kapsam: -Madde 1

Bu Kanun, Genel ve Katma Biitgeli Kurumlar, il Ozel
idareleri, Belediyeler, il Ozel idareleri ve Belediyelerin
kurduklari birlikler ile bunlara bagh déner sermayeli
kuruluglarda, kanunlarla kurulan fonlarda, kefalet san-
diklarinda veya Beden Terbiyesi Bélge Mudurliiklerinde
calisan memurlar hakkinda uygulanir.

Soézlesmeli ve gecici personel hakkinda bu Kanunda
belirtilen 6zel hikimler uygulanir.

Anayasa Mahkemesi Uye ve yedek uyeleri ile rapor-
torleri; hakimlik ve savcilik mesleklerinde veya bu
mesleklerden sayilan gérevlerde bulunanlar, Danistay
ve Sayistay meslek mansuplari ve Sayistay savci ve
yardimcilari, Universitelerin, iktisadi ve Ticari ilimler
Akademilerinin, Devlet Mihendislik ve Mimarhk
Akademilerinin, Devlet Glizel Sanatlar Akademilerinin,
Tiirkiye ve Orta - Dogu Amme Idaresi Enstitiisiiniin
ogretim Uye ve yardimcilari, Cumhurbaskanligi Senfoni
Orkestrasi Uyeleri, Genelkurmay Mehtaran Bolugu
Sanatkarlari, Devlet Tiyatrosu ile Devlet Opera va Balesi
ve Belediye Opera ve tiyatrolari ile sehir ve belediye
konservatuvar ve orkestralarinin sanatkar memurlari,
uzman memurlari, uygulatici uzman memurlari ve staj-
yerleri; Spor-Toto Tegskilatinda galisan personel; subay,
astsubay, uzman jandarma, uzman erbas ve sézleg-
meli erbas ve erler ile Emniyet Teskilati mensuplari 6zel
kanunlari-htkimlerine tabidir.

Amac: -Madde 2

Bu Kanun, Devlet memurlarinin hizmet sartlarini, nitelik-
lerini, atanma ve yetistirilmelerini, ilerleme ve yikselme-
lerini, 6dev, hak, yukim ve sorumluluklarini, ayliklarini
ve 6deneklerini ve diger 6zlUk islerini dizenler.

Bu Kanunda 6ngorilen yonetmelikler Cumhurbas-
kaninca yuruarluge konulur.

20.
UNITE

Temel ilkeler: -Madde 3
Bu kanunun temel ilkeleri sunlardir:
Siniflandirma:

A) Devlet kamu hizmetleri gérevlerini ve bu gorevlerde
calisan Devlet memurlarini gorevlerin gerektirdigi nite-
liklere ve mesleklere gore siniflara ayirmaktir.

Kariyer:

B) Devlet memurlarina, yaptiklari hizmetler i¢in [izumlu
bilgilere ve yetisme sartlarina uygun sekilde, siniflari
icinde en ylksek derecelere kadar ilerleme imkanini
saglamaktir.

Liyakat:

C) Devlet kamu hizmetleri gorevlerine girmeyi, siniflar
icinde ilerleme ve yukselmeyi, gorevin sona erdirilme-
sini liyakat sistemine dayandirmak ve bu sistemin esit
imkanlarla uygulanmasinda Devlet memurlarini gliven-
lige sahip kilmaktir.

Ornek Soru
s B

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’na gore “Devlet me-
murlarina, yaptiklari hizmetler igin lizumlu bilgilere ve yetisme
sartlarina uygun sekilde, siniflari icinde en yiiksek derecelere ka-
dar ilerleme imkéanini saglamaktir” ifadesi hangi temel ilkenin
aciklamasidir?

A) Siniflandirma
D) Kademe

B) Kariyer C) Derece

E) Liyakat

Cevap B

istihdam sekilleri: -Madde 4

Kamu hizmetleri; memurlar, sézlesmeli personel, gegici
personel ve isciler eliyle gérdurulur.

A) Memur:

Mevcut kurulus bicimine bakilmaksizin, Devlet ve
diger kamu tuzel kigiliklerince genel idare esaslarina
gore yuritilen asli ve stirekli kamu hizmetlerini ifa ile
g6revlendirilenler, bu Kanunun uygulanmasinda memur
sayilir.

Yukaridaki tanimlananlar disindaki kurumlarda genel
politika tespiti, arastirma, planlama, programlama,
yénetim ve denetim gibi islerde gorevli ve yetkili olanlar
da memur sayilir.



4982 SAYILI BILGI EDINME
HAKKI KANUNU

BIRINCi BOLUM
Amac, Kapsam ve Tanimlar

Amac: -Madde 1

Bu Kanunun amaci; demokratik ve seffaf yonetimin
geregi olan esitlik, tarafsizlik ve agiklik ilkelerine uygun
olarak kisilerin bilgi edinme hakkini kullanmalarina
iliskin esas ve usulleri dizenlemektir.

Kapsam: -Madde 2

Bu Kanun; kamu kurum ve kuruluslari ile kamu kurumu
niteligindeki meslek kuruluslarinin faaliyetlerinde
uygulanir.

1.11.1984 tarihli ve 3071 sayil Dilekge Hakkinin
Kullanilmasina Dair Kanun hikimleri sakhdir.

Tanimlar: —-Madde 3
Bu Kanunda gecen;

a) Kurum ve kurulus: Bu Kanunun 2 nci maddesinde
gecen ve kapsama dahil olan bilgi edinme bagvurusu
yapilacak bitiin makam ve mercileri,

b) Bagvuru sahibi: Bu Kanun kapsaminda bilgi edinme
hakkini kullanarak kurum ve kuruluslara basvuran
gergek ve tizel kisileri,

c) Bilgi: Kurum ve kuruluslarin sahip olduklari kayit-
larda yer alan bu Kanun kapsamindaki her tirlG veriyi,

d) Belge: Kurum ve kuruluslarin sahip olduklari bu
Kanun kapsamindaki yazili, basili veya ¢ogaltiimis
dosya, evrak, kitap, dergi, brosir, etiit, mektup, program,
talimat, kroki, plan, film, fotograf, teyp ve video kaseti,
harita, elektronik ortamda kaydedilen her tirli bilgi,
haber ve veri tasiyicilarini,

e) Bilgi veya belgeye erisim: Istenen bilgi veya bel-
genin niteligine gére, kurum ve kuruluslarca, bagvuru
sahibine s6z konusu bilgi veya belgenin bir kopyasinin
verilmesini, kopya verilmesinin mimkuin olmadigi hal-
lerde, bagvuru sahibinin bilgi veya belgenin aslini ince-
leyerek not almasina veya icerigini gérmesine veya
isitmesine izin verilmesini,

f) Kurul: Bilgi Edinme Degerlendirme Kurulunu,

ifade eder.
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Ornek Soru

I Tarafsizlik
II. Esitlik
. Acgiklik
IV. Tarafgirlik

Yukaridakilerden hangisi 4982 sayili Bilgi Edinme Kanunu-
nun amaclarindan degildir?

A) Yalniz Il B) Yalniz IV O lvelV
D) Il ve lll E) Il ve IV
b Cevap B
IKINCi BOLUM
Bilgi Edinme Hakki ve Bilgi Verme Yukumlilu-
gu

Bilgi edinme hakki: -Madde 4
Herkes bilgi edinme hakkina sahiptir.

Turkiye'de ikamet eden yabancilar ile Turkiye'de faa-
liyette bulunan yabanci tizel kisiler, isteyecekleri bilgi
kendileriyle veya faaliyet alanlariyla ilgili olmak kaydiyla
ve karsilklilik ilkesi gercevesinde, bu Kanun hiukimle-
rinden yararlanirlar.

Turkiye'nin taraf oldugu uluslararasi s6zlesmelerden
dogan hak ve yukumlaltkleri saklidir.

Bilgi verme yikiumliligil: -Madde 5

Kurum ve kuruluslar, bu Kanunda yer alan istisnalar
digindaki her turli bilgi veya belgeyi bagvuranlarin
yararlanmasina sunmak ve bilgi edinme bagvurularini
etkin, suratli ve dogru sonuglandirmak tzere, gerekli
idari ve teknik tedbirleri almakla yukimltadurler.

Bu Kanun yururlige girdigi tarihten itibaren diger kanun-
larin bu Kanuna aykiri hikimleri uygulanmaz.

Ornek Soru

~

p
Tiirkiye’de bulunan yabanci uyruklular 4982 sayili Bilgi
Edinme Kanunu kapsaminda bilgi edinme hakkindan hangi
ilke cercevesinde yararlanirlar?

A) Ustiinliik ilkesi
B) Sureklilik ilkesi
C) Karsilikllik ilkesi
D) Genellik ilkesi
E) Gerceklilik ilkesi

L

Cevap C




BiLGi EDINME HAKKI

KANUNUNUN UYGULANMASINA
ILISKIN ESAS VE USULLER

22.
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HAKKINDA YONETMELIK

BIRINCi BOLUM
Amac, Kapsam ve Tanimlar

Amac: -Madde 1

Bu Yonetmeligin amaci, gergek ve tiizel kisilerin bilgi
edinme hakkini kullanmalarina iliskin 9/10/2003 tarihli
ve 4982 sayil Bilgi Edinme Hakki Kanununun uygulan-
masina dair esas ve usulleri dizenlemektir.

Kapsam: -Madde 2

Bu Yoénetmelik; merkezi idare kapsamindaki kamu ida-
releri ile bunlarin bagl, ilgili veya iligkili kuruluglarinin,
kdyler hari¢ olmak tzere mahalli idareler ve bunlarin
bagl ve ilgili kuruluglari ile birlik veya sirketlerinin,
T.C. Merkez Bankasi ve Universiteler de dahil olmak
Uzere kamu tlzel kisiligini haiz olarak enstitu, tesebbUs,
tesekkl, fon ve sair adlarla kurulmus olan bitiin kamu
kurum ve kuruluslarinin ve kamu kurumu niteligindeki
meslek kuruluslarinin faaliyetlerinde uygulanir.

Ornek Soru

p
Bilgi Edinme Hakki Kanunu’nun uygulanmasina iligkin esag
ve usuller hakkinda yonetmelik asagidakilerden hangisinin

faaliyetlerinin kapsaminda uygulanmaz?

A) Merkezi idare kapsamindaki kamu idareleri ile bunlarin bagl,
ilgili veya iliskili kuruluslar

B) Kayler hari¢ olmak tizere mahalli idareler ve bunlarin bagli ve
ilgili kuruluslarrile birlik veya sirketler

C) T.C. Merkez Bankasi ve Universiteler de dahil olmak tzere
kamu ttizel kisiligini haiz olarak enstit, tesebbis, tesekkdil,
fon ve sair adlarla kurulmus olan biitiin kamu kurumlar

D) Kamu kurumu niteligindeki 6zel kurumlar

E) T.C. Merkez Bankasi ve Universiteler de dahil olmak lzere
kamu tiizel kisiligini haiz olarak enstitl, tesebbis, tesekkdil,
fon ve sair adlarla kurulmus olan biitin kamu kuruluslar

Cevap D

Hukuki dayanak: -Madde 3

Bu Yonetmelik, 9/10/2003 tarihli ve 4982 sayih Bilgi
Edinme Hakki Kanununun 31 inci maddesi uyarinca
hazirlanmistir.

Tanimlar: -Madde 4

Bu Yonetmelikte gecen;

a) Kurum ve kurulus: 2 nci maddede gecgen ve kap-
sama dahil olan bilgi edinme basvurusu yapilacak tim
makam ve mercileri,

b) Bagvuru sahibi: 4982 sayili Kanun ve bu Yénetmelik
kapsaminda bilgi edinme hakkini kullanarak kurum ve
kuruluglara basvuran gercek ve tizel kisileri,

c) Bilgi: Kurum ve kuruluslarin kayitlarinda yer alan
4982 sayili Kanun kapsamindaki her tirll veriyi,

d) Belge: Kurum ve kuruluglarin sahip olduklari 4982
sayili Kanun kapsamindaki yazili, basili veya ¢ogal-
tilmis dosya, evrak, kitap, dergi, brosdr, etlt, mektup,
program, talimat, kroki, plan, film, fotograf, teyp ve video
kaseti, harita, elektronik ortamda kaydedilen her tirli
bilgi, haber ve veri tasiyicilarini,

e) Bilgi veya belgeye erisim: istenen bilgi veya bel-
genin niteligine gére, kurum ve kuruluslarca, basvuru
sahibine s6z konusu bilgi veya belgenin bir kopyasinin
verilmesini, kopya verilmesinin mimkin olmadidi hal-
lerde, basvuru sahibinin bilgi veya belgenin aslini ince-
leyerek not almasina veya icerigini gérmesine veya
isitmesine izin verilmesini,

f) Kurul: Bilgi Edinme Degerlendirme Kurulunu,

g) Kanun: 9/10/2003 tarihli ve 4982 sayil Bilgi Edinme
Hakki Kanununu,

ifade eder.

Ornek Soru

N
Bilgi Edinme Hakki Kanunu’nun uygulanmasina iliskin esas

ve usuller hakkinda yonetmeligine gdre “Kurum ve kurulus-
larin kayitlarinda yer alan 4982 sayili Kanun kapsamindaki her
turld veri” asagidakilerden hangisini ifade eder?

A) Bilgi
B) Belge
C) Kurum
D) Kurulus

E) Veri

Cevap B



3071 SAYILI DILEKCE

HAKKININ KULLANILMASINA
DAIR KANUN

Amac: -Madde 1
(Degisik: 2/1/2003-4778/23 md.)

Bu Kanunun amaci, Turk vatandaslarinin ve Turkiye'de
ikamet eden yabancilarin kendileriyle veya kamu ile
ilgili dilek ve sikayetleri hakkinda, Tirkiye Buyuk Millet
Meclisine ve yetkili makamlara yazi ile basvurma hak-
larinin kullanilma bigimini dizenlemektir.

Kapsam: -Madde 2

(Degisik: 2/1/2003-4778/24 md.)

Bu Kanun, Turk vatandaslari ve Turkiye'de ikamet eden
yabancilar tarafindan Turkiye Buylk Millet Meclisi ile
idari makamlara yapilan dilek ve sikayetler hakkindaki
basvurulari kapsar.

Dilekce hakki: -Madde 3

Turk vatandaslari kendileriyle veya kamu ile ilgili dilek ve
sikayetleri hakkinda, Turkiye Blyuk Millet Meclisine ve
yetkili makamlara yazi ile basvurma hakkina sahiptirler.

(Ek: 2/1/2003-4778/25 md.)TUrkiye'de ikamet eden yaban-
cilar karsiliklihk esasi gozetiimek ve dilekgelerinin
Turkge yazilmasi kaydiyla bu haktan yararlanabilirler.

Cikmis Soru

~

3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun’a

gore dilekce hakkiyla ilgili asagidakilerden hangisi yanlis-

tir?

A) Turkiye Buyik Millet Meclisine yapilan dilek ve sikayetler
hakkindakibasvurular bu Kanun kapsamindadir.

B) Tirkiye'de ikamet eden yabancilar, karsiliklilik esasi gozetil-
mek kaydiyla bu haktan yararlanabilirler.

C) Dilekgede, basvuru sahibinin adi, soyadi ve imzasi ile is veya
ikametgah adresinin bulunmasi gerekir.

D) Yabancilar, dilekcelerini Tirkce yazmak kaydiyla bu haktan
yararlanabilirler.

E) Konusuyla ilgili olmayan bir idari makama verilen dilekge,
reddedilerek basvuru sahibine iade edilir.

Cevap E

Dilekcede bulunmasi zorunlu sartlar:
-Madde 4

(Degisik: 2/1/2003-4778/26 md.)

Turkiye Blylk Millet Meclisine veya yetkili makamlara
verilen veya gonderilen dilekgelerde, dilekge sahibinin
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adi-soyadi ve imzasi ile is veya ikametgah adresinin
bulunmasi gerekir.

Gonderilen makamda hata: -Madde 5

Dilekge, konusuyla ilgili olmayan bir idari makama
verilmesi durumunda, bu makam tarafindan yetkili idari
makama goénderilir ve ayrica dilek¢e sahibine de bilgi
verilir.

incelenemeyecek dilekceler: ~-Madde 6

Turkiye Buyuk Millet Meclisine veya yetkili makamlara
verilen veya gonderilen dilekgelerden;

a) Belli bir konuyu ihtiva etmeyenler,

b) Yargi mercilerinin gorevine giren konularla ilgili
olanlar,

c) 4 incu maddede gdsterilen sartlardan herhangi birini
tasimayanlar,

incelenemezler.

Dilekcenin incelenmesi ve sonucunun bildi-
rilmesi: -Madde 7

(Degisik: 2/1/2003-4778/27 md.)

Turk vatandaslarinin ve Turkiye'de ikamet eden yaban-
cilarin kendileri ve kamu ile ilgili dilek ve sikayetleri
konusunda yetkili makamlara yaptiklari bagvurularin
sonucu veya yapilmakta olan islemin safahati hakkinda
dilekce sahiplerine en geg¢ otuz giin icinde gerekgeli
olarak cevap verilir. Islem safahatinin duyurulmasi
halinde alinan sonug ayrica bildirilir.

Cikmis Soru

~

3071 sayili Dilekce Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun’a
gore Tiirk vatandaslarinin ve Tiirkiye'de ikamet eden ya-
bancilarin kendileri ve kamu ile ilgili dilek ve sikdyetleri
konusunda yetkili makamlara yaptiklari basvurularin so-
nucu veya yapilmakta olan islemin safahati hakkinda dilek-
ce sahiplerine, kural olarak en ge¢ kacg giin icinde gerekceli
olarak cevap verilir?

A) 30 B) 45 C) 60 D) 90 E) 120

Cevap A




T.C. IDARI TESKILATI
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T.C. IDARI TESKILATI T

MERKEZi YONETIM

Baskent Teskilati

[Cumhurbagkanllgl Teskilati

Cumhurbagkanhgi Genel Sekreteri
Cumhurbaskani Yardimcilari
Cumhurbaskani Politika Kurullari
Bagli Kurum ve Kuruluglar
Cumhurbaskani Ofisleri

Yiiksek Istisare Kurulu

Bakanliklar

Bakan Yardimcisi
Hizmet Birimleri

Tasra/Yurt Disi Teskilatlari

[Merkeze Yardimci Kuruluslar

Danistay
Sayistay
Milli Giivenlik Kurulu (MGK)

Ekonomik ve Sosyal Konsey

Tasra Teskilati

[il Genel idaresi

Vali
< il'idare Sube Baskanlari

il idare Kurulu

[il;e idaresi

Kaymakam
lice idare Sube Baskanlari

iice idare Kurulu

[Bc")lge idaresi

[YERiNDEN YONETIM

h{Yerel (Mahalli) Yerinden Yénetimler

_{il Ozel idaresi

Vali
il Genel Meclisi

il Enciimeni

_{Belediye idaresi

Belediye Bagkani
Belediye Meclisi

« Belediye Encimeni

;{Kéy idaresi

Koy Dernegi
Koy Ihtiyar Meclisi
Muhtar

h{Hizmet Yerinden Yonetimler

‘+idari Kamu Kurumlari

iktisadi Kamu Kurumlari

Sosyal Kamu Kurumlari

Bilimsel, Teknik ve Kiiltiirel Kamu
Kurumlari

Kamu Kurumu Niteligindeki Meslek
Kuruluslari

Diizenleyici ve Denetleyici Kurumlar
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-) T.C. IDARI TESKILATI

1.

T.C. IDARI TESKILATI

Valinin asagidakilerden hangisini denetleme
yetkisi yoktur?

A) llge idaresi

B) Adli teskilat

C) Devlet daire ve miesseseleri

D) Belediye idaresi

E) Koy idaresi

“Vali ilde ....cccceieeiinns temsilcisi ve idari ylritme
vasitasidir.”

Yukaridaki bosluga asagidakilerden hangisi
getirilmelidir?

A) lgisleri Bakaninin

B) Ayri ayri her bakanligin

C) Devletin

D) Cumhurbaskaninin

E) Devletin ve Cumhurbagkaninin

Valiile ilgili olarak verilen agagidaki bilgilerden
hangisi yanhstir?

A) Vali, gerektiginde yabanci ulke temsilcilerini
kabul edebilir.

B) Valilik, kaymakamlik gibi bir meslek memurlu-
gudur.

C) Vali gorev yaptigi ilde Devletin ve Cumhurbas-
kaninin temsilcisidir.

D) Valilik, istisnai memurluktur.
E) Vali, ilde genel emir ¢ikarabilir.

il 6zel idaresinin basi ve tiizel kisiliginin temsil-
cisi asagidakilerden hangisidir?

A) Belediye baskani

B) il genel meclisi bagkani

C) Vali

D) Vali yardimcisi

E) Kaymakam

ses ) M

. “Nufusu ........... ve Uzerinde olan yerlesim birim-

lerinde belediye kurulabilir.” 5393 sayili Belediye
Kanunu’na gore yukaridaki bosluga asagidaki-
lerden hangisi getirilmelidir?

A) 150

B) 2.000
C) 5.000
D) 50.000
E) 100.000

. [llerin kurulmasi, kaldiriimasi ve adlarinin de-

gistirilmesi agsagidakilerden hangisi ile olur?

A) Igisleri Bakanliginin karariyla
B) Kanunla

C) Adalet Bakanlginin karariyla
D) il genel meclisinin karariyla
E) Yonetmelikle

I. 1l genel meclisi
Il. Belediye enciimeni
lll. Belediye baskani

Yukaridakilerden hangileri belediye idaresinin
organlari arasinda yer alir?

A) Yalniz | B) Yalniz Il

D) lvelll

C) Yalniz 1l
E) Il velll

. Bir yerel idare olan koyiin, belediye haline ge-

tirilebilmesi igin asagidaki ol¢litlerden hangisi
oncelikle g6z oniinde bulundurulur?

A) Ekonomik durum

B) Stratejik yapi

C) Nufus

D) Zirai kalkinma

E) Arazi genigligi



MAL BILDIiRIMINDE

BULUNULMASI HAKKINDA
YONETMELIK

BIRINCi BOLUM
Genel Hukimler

Amac: -Madde 1

Bu Yonetmeligin amaci; 3628 sayili Kanun geredince
verilecek olan mal bildiriminin seklini, diizenlenis bigi-
mini, sayisini, neleri kapsayacagini, merciine nasil ulas-
tirlacagini ve bu Kanunun uygulanmasina iliskin diger
esas ve usulleri dizenlemektir.

Haksiz mal edinme: -Madde 2

Mevzuata veya genel ahlaka uygun olarak saglandigi
ispat edilemeyen mallar veya ilgilinin sosyal yasan-
tisi bakimindan geliriyle uygun oldugu kabul edile-
meyecek harcamalar seklinde ortaya cikan artislar,
bu Yénetmeligin uygulanmasinda haksiz mal edinme
sayilir.

IKINCi BOLUM
Mal Bildiriminde Bulunacaklar ve Verilecegi
Merciler

Mal bildiriminde bulunacaklar: -Madde 3

Asagida sayilanlar mal bildiriminde bulunmak

zorundadirlar:

a) Her tirll segimle i basina gelen kamu gorevlileri ve
disardan atanan Bakanlar Kurulu Gyeleri (muhtarlar ve
ihtiyar heyeti tyeleri harig),

b) Noterler,

c) Turk Hava Kurumunun genel yonetim ve merkez
denetleme kurulu Uyeleri ile genel merkez teskilatinda
ve Turk Kusu Genel Madurlaginde, Turkiye Kizilay
Derneginin merkez kurullarinda ve Genel Mudurlak
teskilatinda goérev alanlar ve bunlarin sube bagkanlari,

d) Genel ve katma biitgeli daireler, il 6zel idareleri, bele-
diyeler ve bunlara bagl kurulus veya alt kuruluglarda,
kamu iktisadi tesebbusleri (iktisadi devlet tesekkulleri ve
kamu iktisadi kuruluslan) ile bunlara bagh miessese,
bagh ortaklik ve isletmelerde, 6zel kanunlarla veya
Ozel kanunlarin verdigi yetkiye dayanilarak kurulan ve
kamu hizmeti géren kurum ve kuruluslar ile bunlarin
alt kuruluslarinda veya komisyonlarinda aylik, tcret ve
O0denek almak suretiyle kamu hizmeti géren memurlari,
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isci niteligi tasimayan diger kamu gorevlileri ile yonetim
ve denetim kurulu tyeleri,

e) Kamu kurumu niteliginde meslek kuruluglarinda
gorevli olanlar ile bunlarin yénetim ve denetim kurulu
Uyeleri (5590 sayili Kanuna gére kurulan oda ve bor-
salarin oda ve borsa meclisi ile yénetim kurulu Gyeleri
dahil),

f) Siyasi parti genel bagkanlari, vakiflarin idare organ-
larinda gorev alanlar, kooperatiflerin ve birliklerinin
bagkanlari, yonetim kurulu Gyeleri ve genel mudurleri,
yeminli mali musavirler, kamuya yararli dernek yonetici
ve deneticileri,

g) Gazete sahibi gercek kisiler ile gazete sahibi sirket-
lerin yonetim ve denetim kurulu Gyeleri, sorumlu madur-
leri, basyazarlari ve fikra yazarlari,

h) Ozel kanunlarina gére mal bildiriminde bulunmak
zorunda olanlar (konfederasyon, sendika ve sendika
subesi baskan ve ydneticileri dahil).

Ornek Soru

<
Mal Bildiriminde Bulunulmasi Hakkinda Yonetmelige gore

“Mal bildiriminde bulunacaklar” arasinda yer almaz?
A) Noterler

B) Kamu kurumu niteliginde meslek kuruluslarinda gorevli
olanlar

C) Mubhtarlar ve ihtiyar heyeti Gyeleri hari¢
D) Genel ve katma blitceli daireler, il 6zel idareleri, belediyeler

E) Ozel kanunlarina gore mal bildiriminde bulunmak zorunda
olanlar

Cevap C

Eslerin mal bildirimi: —-Madde 4

Her ikisi de 3 Gincu madde kapsaminda bulunan eslerin
herbiri ayri ayri mal bildiriminde bulunmak zorundadir.
Bu takdirde, eslerden herbiri, esi ile velayeti altindaki
c¢ocuklarinin da mallarini bildirirler.

Birden fazla mal bildirimi: -Madde 5

Kamu gorevlilerinden asli gorevleri uhdelerinde kalmak
kaydiyla ikinci bir gérevi yurutenler (yonetim kurulu veya
danisma kurulu uyeligi gibi) ya da vekaleten tedvir
edenler, sadece asli gorevlerinden dolayi tek mal bil-
diriminde bulunurlar.



5651 SAYILI INTERNET ORTAMINDA YAPILAN

YAYINLARIN DUZENLENMESI VE BU YAYINLAR
YOLUYLA iSLENEN SUCLARLA MUCADELE

26.
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EDILMESi HAKKINDA KANUN

Amac ve kapsam: -Madde 1

(1) Bu Kanunun amag ve kapsami; igerik saglayici, yer
saglayici, erisim saglayici ve toplu kullanim saglayi-
cilarin yakumlulik ve sorumluluklari ile internet orta-
minda islenen belirli suglarla icerik, yer ve erisim sag-
layicilari Gzerinden micadeleye iliskin esas ve usalleri
diizenlemektir.

Tanimlar: -Madde 2
(1) Bu Kanunun uygulamasinda;
a) Bakanlhk: Ulastirma Bakanligini,

b) (Milga; 15/8/2016-KHK-671/20 md.; Aynen kabul;
9/11/2016-6757/17 md.)

c) Baskan: (Degisik: 15/8/2016-KHK-671/20 md.; Aynen
kabul: 9/11/2016-6757/17 md.) Bilgi Teknolojileri ve
iletisim Kurumu Baskanini,

¢) Bilgi: Verilerin anlam kazanmig bigimini,

d) Erisim: Bir internet ortamina baglanarak kullanim
olanagi kazanilmasini,

e) Erisim saglayici: Kullanicilarina internet ortamina
erisim olanagi saglayan her tirli ger-gek veya tizel
kisileri,

f) Icerik saglayici: Internet ortami tizerinden kullanici-
lara sunulan her tirlu bilgi veya veriyi Greten, degistiren
ve saglayan gercek veya tizel kisileri,

g) internet ortami: Haberlesme ile kisisel veya
kurumsal bilgisayar sistemleri diginda kalan ve kamuya
acik olan internet Uzerinde olusturulan ortami,

§)-internet ortaminda yapilan yayin: internet orta-
minda yer alan ve icerigine belirsiz sayida kisilerin ula-
sabilecegi verileri,

h) Izleme: Internet ortamindaki verilere etki etmeksizin
bilgi ve verilerin takip edilmesini,

1) Kurum: (Degisik: 15/8/2016-KHK-671/20 md.; Aynen
kabul: 9/11/2016-6757/17 md.) Bilgi Teknolojileri ve
iletisim Kurumunu,

i) Toplu kullanim saglayici: Kisilere belli bir yerde ve
belli bir sure internet ortami kullanim olanagi saglayani,

j) Trafik bilgisi: (Degisik: 26/2/2014-6527/15 md.)
Taraflara iligkin IP adresi, port bilgisi, verilen hizmetin

baslama ve bitis zamani, yararlanilan hizmetin tird,
aktarilan veri miktari ve varsa abone kimlik bilgilerini,

k) Veri: Bilgisayar tarafindan Gizerinde islem yapilabilen
her tirlG degeri,

I) Yayin: internet ortaminda yapilan yayini,

m) Yer saglayici: Hizmet ve icerikleri barindiran sis-
temleri saglayan veya isleten gercek veya tiizel kisileri,

n) Birlik: (Ek: 6/2/2014-6518/85 md.) Erisim Saglayicilari
Birligini,

o) Erisimin engellenmesi: (Ek: 6/2/2014-6518/85 md.)
Alan adindan erisimin engellenmesi, IP adresinden eri-
simin engellenmesi, icerige (URL) erisimin engellen-
mesi ve benzeri yontemler kullanilarak erisimin engel-
lenmesini,

0) Igerigin yayindan gikarilmasi: (Ek: 6/2/2014-6518/85
md.) Igerik veya yer saglayicilar tarafindan igerigin
sunuculardan veya barindirilan icerikten gikariimasini,

p) URL adresi: (Ek: 6/2/2014-6518/85 md.) ilgili icerigin
internette bulundugu tam internet adresini,

r) Uyari yéntemi: (Ek: 6/2/2014-6518/85 md.) internet
ortaminda yapilan yayin igerigi nedeniyle haklarinin
ihlal edildigini iddia eden kisiler tarafindan igerigin
yayindan ¢ikarilmasi amaciyla 6ncelikle icerik sagla-
yicisina, makul siirede sonug¢ alinamamasi halinde yer
saglayicisina iletisim adresleri Uzerinden gergeklestiri-
lecek bildirim yontemini,

s) Sosyal ag saglayici: (Ek:29/7/2020-7253/1 md.)
Sosyal etkilesim amaciyla kullanicilarin internet orta-
minda metin, gorintl, ses, konum gibi icerikleri olus-
turmalarina, géruntilemelerine veya paylagmalarina
imkan saglayan gergek veya tuzel kigileri,

ifade eder.

Bilgilendirme yukimliligi: -Madde 3

(1) Igerik, yer ve erisim saglayicilari, ydnetmelikle
belirlenen esas ve uslller ¢cergevesinde tanitici bilgi-
lerini kendilerine ait internet ortaminda kullanicilarin
ulasabilecegi sekilde ve gtincel olarak bulundurmakla
yukamladdr.

(2) Yukaridaki fikrada belirtilen yukimlaligu yerine
getirmeyen icerik, yer veya erigsim saglayicisina Bagkan
tarafindan iki bin Turk lirasindan elli bin Tiirk lirasina
kadar idari para cezasi verilir.



ELEKTRONIK TEBLIGAT
YONETMELIGI

BIRINCi BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak, Tanimlar ve ilkeler

Amac ve kapsam: -Madde 1

(1) Bu Yonetmeligin amaci, elektronik ortamda yapi-
lacak tebligata iliskin usul ve esaslari diizenlemektir.

(2) Bu Yonetmelik, 11/2/1959 tarihli ve 7201 sayil
Tebligat Kanunu uyarinca tebligat ¢cikarmaya yetkili
makam ve merciler tarafindan Posta ve Telgraf Teskilati
Anonim Sirketi (PTT) vasitasiyla yapilacak elektronik
tebligata iligkin hususlari kapsar.

Dayanak: -Madde 2

(1) Bu Yonetmelik, Tebligat Kanununun 7/a maddesine
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar: -Madde 3
(1) Bu Yénetmelikte gegen;
a) Bakanlhk: Adalet Bakanligini,

b) Delil kaydi: Tebligatin; tebligat cikarmaya yetkili
makam ve merciden Ulusal Elektronik Tebligat Sistemi
(UETS) tarafindan teslim alindigina, muhatabin elekt-
ronik tebligat adresine ulastigina, okunduguna ve
usulen teblig edilmis sayildigina dair Uretilen ve elekt-
ronik sertifika ile imzalanmis kayitlari,

c) Elektronik sertifika: 15/1/2004 tarihli ve 5070 sayili
Elektronik imza Kanununun 9 uncu maddesinde nitelik-
leri belirtilen nitelikli elektronik sertifikay,

¢) Elektronik tebligat: Tebligat Kanunu ve bu
Yonetmelige uygun olarak elektronik ortamda yapilan
tebligati,

d) Elektronik tebligat adresi: PTT tarafindan, gergek
kisiler icin kimlik bilgileri, tizel kisiler igin ise tabi olduk-
lari sistem bilgileri esas alinmak suretiyle tek ve ben-
zersiz sekilde olusturulan ve UETS’ye kaydedilen teb-
ligat adresini,

e) Elektronik tebligat mesaji: Tebligat cikarmaya yet-
kili makam ve merci tarafindan guvenli elektronik imza
veya elektronik sertifikayla imzalanmis, teblig edilecek
icerik, ekli dokimanlar ve teblig icin gerekli muhatap
bilgilerinden olusan elektronik iletiyi,
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f) Guivenli elektronik imza: 5070 sayilh Kanunun 4
Uncu maddesinde nitelikleri belirtilen glivenli elektronik
imzaysl,

g) Islem kaydi: PTT tarafindan elektronik tebligat hiz-
metinin verilmesi esnasinda meydana gelen ve mevzuat
geregdi kaydinin tutulmasi zorunlu olan tim bilisim sis-
temi islem kayitlarini,

g) Muhatap: Elektronik tebligat alicisi gercek veya tizel
kisiyi,
h) PTT: Posta ve Telgraf Teskilati Anonim Sirketini,

1) Tebligat ¢cikarmaya yetkili makam ve merci:
Tebligat Kanunu uyarinca tebligat ¢ikarmaya yetkili
merci, idare, kurum, kurulus ve kisileri,

i) UETS: Tebligat Kanunu ve bu Yonetmelik uyarinca
yapilan elektronik tebligat islemlerini yirtitmek amaciyla
PTT tarafindan kurulan, isletilen ve glivenligi saglanan
sistemi,

j) Zaman damgasi: 5070 sayili Kanunun 3 incii mad-
desinin birinci fikrasinin (h) bendinde tanimlanan zaman
damgasini,

k) e-Devlet Kapisi: (Ek:RG-29/11/2023-32384) e-Devlet
hizmetlerinin son kullaniciya farkli erisim kanallarindan
tek noktadan butinlesik olarak sunuldugu ortak elekt-
ronik platformu,

ifade eder.

ilkeler: -Madde 4

(1) Bu Yonetmeligin uygulanmasinda asagidaki ilkeler
g6z 6énlne alinir:

a) Teslim, bilgilendirme ve belgelendirmenin
saglanmasi.

b) Bilgi guivenliginin saglanmasi.

c) Kisisel verilerin korunmasi.

¢) Entegrasyon ve isbirliginin saglanmasi.
d) Hizmet kalitesinin saglanmasi.

e) Ulusal ve uluslararasi standartlarin saglanmasi.



YAZMA ESER KUTUPHANELERININ

GOREVLERI VE YAZMA ESER
KUTUPHANELERINDEN
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YARARLANMA YONETMELIGI

BIRINCi BOLUM
Baslangic Hukimleri

Amac: -Madde 1

(1) Bu Ydénetmeligin amaci, Turkiye Yazma Eserler
Kurumu Baskanligi bunyesinde faaliyet gosteren yazma
eser bélge midurlikleri ve yazma eser kittiiphanelerinin
gbrevleri ile yazma eser bolge mudurltkleri ve yazma
eser kutiphanelerinde bulunan eser ve danisma kay-
naklarindan yararlanma usul ve esaslarini belirlemektir.

Kapsam: -Madde 2

(1) Bu Yonetmelik, Tiurkiye Yazma Eserler Kurumu
Bagkanligi yazma eser bélge mudurlikleri ve yazma
eser kitliiphaneleri tarafindan yirutilen is ve islemler ile
yazma eser kiitiphanelerinde bulunan eser ve danisma
kaynaklarindan yararlanma usul ve esaslarini kapsar.

Dayanak: -Madde 3

(1) Bu Yénetmelik, 4 sayili Bakanliklara Bagli, ilgili, iligkili
Kurum ve Kurulusglar ile Diger Kurum ve Kuruluslarin
Teskilati Hakkinda Cumhurbaskanhgi Kararnamesinin
724 Unci maddesinin ikinci fikrasi ve 796 nci madde-
sine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar: -Madde 4
(1) Bu Yonetmelikte gecen;
a) Baskan: Turkiye Yazma Eserler Kurumu Baskanini,

b) Baskanlik: Tirkiye Yazma Eserler Kurumu
Baskanligini,

c) Bolge muddirlugu: Turkiye Yazma Eserler Kurumu
Baskanligina bagh bdlge mudurliklerini,

¢) Danisma kaynaklari: Bu Yénetmelikte belirtilen
eser tanimina girmeyip kullanicilarin bilgi gereksinim-
lerini kargilamak ve arastirmalarinda rehberlik etmek
Uzere danisma kaynagdi olarak hizmete sunulan biyog-
rafik/bibliyografik kaynaklar, sézlikler, ansiklopediler,
bilimsel arastirma sonuglari, kataloglar ve benzeri bilgi
kaynaklarini,

d) Demirbas numarasi: Eserin ve danisma kaynaginin,
bulundugu koleksiyona aidiyetini gosteren tekil numa-
rayl, koleksiyon numarasini,

e) Eser: Yazma eser, nadir basma eser, nadir basma
sureli yayin ile kitap digi materyalleri,

f) Goruintii depolama aygitlari: Kitiphaneye ait
eser ya da kitap digi materyallerin dijital nishalar ile
kitiphane envanterine gesitli yollarla girmis olan her
tlr gorintiiniin depolandidi mikrofilm, CD/DVD, harici
bellek, server ve hard disk gibi aygitlari,

g) Kitap disi materyaller: Geleneksel yontemler kul-
lanilarak Uretilmig, yapilmig ya da tasarlanmis olup ciltli
olmayan veya birbirine eklenmig bélimlerden meydana
gelmeyen, tarihi veya sanatsal degeri haiz harita, tablo,
¢izim, karakalem resim, fotograf, portre ve gravur gibi
glzel sanat eserleri ve bunlarin 3/11/1928 tarihinden
onceki baskilari ile eserlerin ya da koleksiyonlarin
batlnleyici parcasi niteliginde olan ya da arastirma
degerini haiz cilt kapagi, yazi takimlari, mihdr, kalip ve
kliseler, matbaa hurufati, litografi taglari gibi materyaller
ve andaglari,

g) Koleksiyon: Dénem, tur, bigim ve igerik yoniinden ya
da ortak bir zilyetlik veya ortak tarihsel surecten gelmis
olma gibi tasnif dl¢ltlerine gore birbirleriyle iliskilen-
dirilmis eserlerin ve danisma kaynaklarinin bir arada
bulundugu 6zel bélumleri,

h) Kullanici: Yazma eserler veri tabaninin tyeleri ile
kutiphane Uyelerini,

1) Kullanici adi: Yazma eserler veri tabaninda kayith
kullanici adint,

i) Kiutiiphane: Tirkiye Yazma Eserler Kurumu
Baskanligina bagl bélge yazma eser kitliphaneleri ile
yazma eser kitliphanelerini,

j) Nadir basma eser: 1/11/1928 tarihli ve 1353 sayil
Turk Harflerinin Kabul ve Tatbiki Hakkinda Kanunun
yurarlige girdigi 3/11/1928 tarihinden 6nce basiimis
olan kitap ve kitapgiklar ile bagka dillerde yaziimis
kitaplari,

k) Nadir basma siureli yayin: 1353 sayili Kanunun
ylrurluge girdigi 3/11/1928 tarihinden 6nce basiimis
olan gazete, dergi, yillik, salname ve benzeri eserleri,

I) Uye numarasi: Kiitiiphane tarafindan verilen liye
numarasini,

m) Yazma eser: Elle yazilmis olan ve sanatsal, tarihsel
ya da icerik degeri haiz kitap, mecmua, risale; hat levha,
hilye, misvedde, belge, mektup, ferman, berat ve ben-
zeri eserleri,

ifade eder.



TURKIYE YAZMA ESERLER KURUMU

BASKANLIGI ESER SAGLAMA
KURULU CALISMA USUL VE
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ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

BIRINCi BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amac: -Madde 1

(1) Bu Yoénetmeligin amaci, Eser Saglama Kurulunun
olusumuna, toplanmasina, yénetimine, goérev ve ¢alis-
malarina iligskin usul ve esaslari diizenlemektir.

Kapsam: -Madde 2

(1) Bu Yénetmelik, Eser Saglama Kurulunun olusumu,
toplanmasi, yénetimi, gérev ve calismalar ile ilgili
dizenlemeleri kapsar.

Dayanak: -Madde 3

(1) Bu Yonetmelik, 28/12/2010 tarihli ve 6093 sayih
Turkiye Yazma Eserler Kurumu Baskanligr Kurulus ve
Gorevleri Hakkinda Kanunun 5 inci maddesi uyarinca
hazirlanmigtir.

Tanimlar: -Madde 4

(1) Bu Yonetmelikte gegen;

a) Bakanlhik: Kultir ve Turizm Bakanligini,

b) Baskan: Turkiye Yazma Eserler Kurumu Bagkanini,

c) Baskanhk: Tirkiye Yazma Eserler Kurumu
Baskanligini,

¢) Bibliyografik kiinye: Eser adi, muellif adi, musten-
sihi, dili, konusu, yazildigi yer ve tarihi, eser dlguleri,
varak ve satir sayisi, kagit ve cilt 6zellikleri, yazi tard,
tezhipli ve minyaturld varaklari, mevcut nisha sayisini,

d) Eser: Yazma eserler ile eski harfli nadir basma eser-
leri,

e) Eski harfli nadir basma eser: 1/11/1928 tarihli ve
1353 sayili Turk Harflerinin Kabul ve Tatbiki Hakkinda
Kanunun yururluge girdigi 3/11/1928 tarihinden 6nce
eski harfle basiimis eserleri,

f) Hazirhik Calisma Grubu: Her Kurul éncesi gerekli
caligsmalari ylaratmek Uzere kurulan Eser Saglama
Hazirlik Calisma Grubunu,

g) Kurul: Eser Saglama Kurulunu,

g) Kanun: 28/12/2010 tarihli ve 6093 sayili Turkiye
Yazma Eserler Kurumu Bagkanhgi Kurulus ve Goérevleri
Hakkinda Kanunu,

h) Uye: Tabii iiyeler ile Bakanlikga belirlenen tiyeleri,

1) Yazma eser: Elle yazilmig, tarihi, sanat veya igerik
degeri olan kitap, mecmua, mektup, ferman, berat,
levha, hat ve benzeri eserleri

ifade eder.
IKINCi BOLUM
Kurulun Olusumu, Gérevleri, Calisma Usul ve
Esaslar

Kurulun.olusumu, tiyelik siiresi, tiyeligin sona
ermesi: ~-Madde 5

(1) Kurul; Yazma ve Nadir Eserler Dairesi Bagkani
baskanhginda, Ankara Yazma Eserler Bélge Mudurd,
istanbul Yazma Eserler Bélge Mudiirii, Konya Yazma
Eserler Bolge Midduru ile Bakanlikga kutiphanecilik,
arsivcilik, bilgi ve belge yénetimi, Turk dili ve edebiyati,
Arap dili ve edebiyati, Fars dili ve edebiyati, tarih, Turk
el sanatlari, tasinir klltir varliklarinin korunmasi ve res-
torasyonu, sanat tarihi bolimleri veya ilahiyat fakulte-
lerinden belirlenen Gg 6gretim Gyesi olmak lzere yedi
kigiden olusur.

(2) Kurulun tabii Gyelerinin Uyelikleri, kurumlarindaki
gorevleri sliresince devam eder. Kurul Bagkani ve Kurul
tabii Gyelerinin kanuni izin, gecici gérev, gérevden uzak-
lastirma ve benzeri nedenlerle kurumdaki gérevlerinde
bulunmamalar halinde Kurul toplantilarina yerlerine
vekalet edenler katilir.

(3) Bakanlikga belirlenen tyelerin gorev suresi iki yildir.
Gorev slresi dolan Uye yeniden segilebilir.

(4) Bakanlikgca belirlenen Gyeler yillik izin, hastalik ve
magzeret izinleri gibi sebepler haricinde bir yil iginde en
fazla iki toplantiya katilmadiklari takdirde Kurul Gyelik-
leri sona erer.

(5) Bakanlik¢a belirlenen tyeler yillik izin, hastalik ve
mazeret izinleri gibi sebeplerle Kurul toplantisina katil-
mayacaklarini Kurul toplantisindan 6nce Bagkanliga
bildirmek zorundadir.

(6) Kurul toplantisina gorugleri alinmak tzere 6zel konu
uzmanlari davet edilebilir.
Eser Saglama Kurulunun gorevleri: -Madde 6

(1) Kurulun gorevleri sunlardir:



DEVLET ARSIV HIZMETLERI
HAKKINDA YONETMELIK

BIRINCi BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amac: -Madde 1

(1) Bu Yonetmeligin amaci; kamu kurum ve kurulug-
larinin is ve iglemleri sonucunda olusan belgelerin;
diizenlenmesine, gerekli sartlar altinda korunmalarinin
teminine, herhangi bir sebepten dolayi kaybinin engel-
lenmesine, Devletin, gergek ve tlzel kisilerin ve bilimin
hizmetinde degerlendirilmelerine, kurum ve kuruluslar
ile sahislar elinde bulunan arsiv belgeleri ve ileride
arsiv belgesi haline gelecek arsivlik belgelerin tespit
edilmesine, saklanmasina gerek goriilmeyen belgelerin
aylklanmasina, imhasina ve arsiv belgelerinin Devlet
Arsivleri Bagkanhgdina devrine iliskin usul ve esaslari
dizenlemektir.

Kapsam: -Madde 2

(1) Bu Yonetmelik, 11 sayili Devlet Arsivleri Baskanligi
Hakkinda Cumhurbaskanligi Kararnamesinin 2 nci
maddesinde belirtilen kurum ve kuruluglari kapsar.

Dayanak: -Madde 3

(1) Bu Yonetmelik, 11 sayili Devlet Arsivleri Baskanligi
Hakkinda Cumhurbaskanhgi Kararnamesi hikiimlerine
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar: —-Madde 4

(1) Bu Yonetmelikte gecen;

a) Arsiv: Kamu kurum ve kuruluslarinda yapilan is ve
islemler, haberlesmeler ile gercek veya tuzel kigilerin
gordukleri hizmetler neticesinde olusan belgelerin
barindirildigr yerleri,

b) Arsiv belgesi: Son igslem tarihi Uzerinden yirmi yil

gecmis veya on bes yil gectikten sonra kesin sonuca
baglanmis bulunan ve ginlik is akisi igcinde islevi bulun-
mayan, varsa tabi oldugu diger mevzuatlar ile saklama
planlarindaki saklama slrelerini tamamlayan, Uretim
bigimleri, donanim ortamlari ne sekilde olursa olsun
gelecege, tarihi, siyasi, sosyal, kulturel, hukuki, idari,
askeri, iktisadi, dini, ilmi, edebi, estetik, biyografik,
jeneolojik ve teknik herhangi bir deger olarak intikal
etmesi gereken ve bir bilgiyi iceren yazilmis, cizilmis,
resmedilmis, gorintulu, sesli veya elektronik ortamlarda
uretilmis belgeyi,
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c) Arsivlik belge: Siire bakimindan arsiv belgesi vas-
fini kazanmayan veya bu sureyi doldurmasina ragmen
guncelligini kaybetmeyen, hizmetin yirutilmesi agi-
sindan iglevi olan belgeyi,

¢) Ayiklama: Arsiv belgesi ile cari iglemleri devre-
sinde bir degere sahip oldugu halde hukuki degerini ve
delil olma 6zelligini kaybetmis, gelecekte herhangi bir
nedenle kullaniimasina ve saklanmasina gerek gorul-
meyen her turll belgenin birbirinden ayrimi ile ileride
arsiv belgesi vasfini kazanacak olan arsivlik belgenin
tespiti islemini,

d) Baskanlik: Devlet Arsivleri Bagskanhgini,

e) Belge: Kamu kurum ve kuruluglari ile gergek ve tizel
kisilerin is ve islemleri neticesinde olusan, Gretim bigim-
leri ve donanim ortamlari ne sekilde olursa olsun bir
bilgiyi iceren yazilmis, gizilmig, resmedilmis, gérintulu,
sesli veya elektronik kaydi,

f) Belge hiyerarsisi: Belgenin ait oldugu kurum, birim,
klasor, dosya ile belge bilesenlerinin genelden 6zele
dogru buttindnd,

g) Belge yoneticisi: Belgelerin dosyalanmasi, sak-
lanmasi, ayiklanmasi, tasfiyesi, hizmete sunulmasi ve
transferi iglemlerini kurumu veya birimi adina yéneten
kisiyi,

g) Belge yonetimi: Belgelerin Uretiminden itibaren
belirlenen o&lgitler c¢ergevesinde degerlendirme,
diizenleme, ayiklama ve hizmete sunma faaliyetlerinin
timunda,

h) Birim arsivi: Kamu kurum ve kuruluslarinda yapilan
is ve islemler, haberlesmeler ile gercek veya tizel kisi-
lerin gordukleri hizmetler neticesinde olusan, gincelli-
gini kaybetmemis olarak aktif bir bicimde ve gunlik is
akisi iginde islevi bulunan ve kullanilan belgelerin ilgili
birimlerince belirli bir stire saklandidi arsivi,

1) Degerlendirme: Belgelerin; idari, yasal, mali, tarihi
ve olusturma sureglerindeki arastirma durumlari dikkate
alinarak kurum yetkilileri ile belge yoneticisi ve arsivciler
tarafindan karar verilmesi islemini,

i) Dijitallestirme: Kagit ortamindaki belgelerin tarayici,
kamera gibi cihazlar veya yenilikgi teknikler kullanilarak
sayisal ortama aktariimasini,

j) Dosya kodu: Belgenin hangi dosya ile iligkili oldu-
gunu veya islemi biten belgenin hangi dosya/klasore
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DEVLET ARSIV HiZMETLERI
HAKKINDA YONETMELIK

Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelige
gore “Arsivciligin temel ilke ve teknikleri uygulana-
rak arsiv belgelerinin dizenlenmesi calismalarini”
ifade eden terim asagidakilerden hangisidir?

A) Tasnif
B) Dizen
C) Plan

D) Kontrol
E) Denetim

Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yénetmelige
gore “Belgelerin; idari, yasal, mali, tarihi ve olus-
turma silreglerindeki arastirma durumlari dikkate
alinarak kurum yetKkilileri ile belge ydneticisi ve ar-
sivciler tarafindan karar verilmesi islemini” ifade
eden terim asagidakilerden hangisidir?

A) Kontrol

B) Denetim

C) Degerlendirme
D) Teftis

E) Duzenleme

Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelige
gore “Belgenin kaydedilmesi, isleme alinmasi ve
gerektiginde tekrar basvurulmak tzere belli bir di-
zen icinde saklanmasi islemini” ifade eden terim
asagidakilerden hangisidir?

A) Dosyalama

B) Duzenleme

C) Arsivleme

D) Saklama

E) Degerlendirme

Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelige
gore “Belgelerin dosyalanmasi, saklanmasi, ayik-
lanmasi, tasfiyesi, hizmete sunulmasi ve transferi
islemlerini kurumu veya birimi adina yoneten Kigiyi”
ifade eden terim asagidakilerden hangisidir?

A) Belge yoneticisi
B) Bilgi yoneticisi

C) Ortam yoneticisi
D) Kurum yoneticisi
E) Dosya yoneticisi

DEVLET ARSIV HIZMETLERI HAKKINDA YONETMELIK ((-

5. Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelige

gore devir islemi kesinlik kazanan arsiv belge-
leri, varsa 6zel tutulmus kayitlari ve dijital go-
riintiileri ile birlikte en geg kag yil iginde Bas-
kanhiga devredilir?

A) Bir
B) Iki
C) U¢

D) Dort
)

E) Bes

. Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelige

gore “Sire bakimindan arsiv belgesi vasfini ka-
zanmayan veya bu slreyi doldurmasina ragmen
glncelligini- kaybetmeyen, - hizmetin yuritilmesi
acisindan iglevi olan belgeyi” ifade eden terim
asagidakilerden hangisidir?

A) islem belgesi
B) Resmi belge
C) Arsivlik belge
D) Arsiv belgesi
E) Hizmet belgesi

Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelige
gore “Yukumlilerin merkez teskilati disinda tasra,
bodlge, yurt disi ve benzeri yerlerde olusturulan ve
belgelerin birim arsivlerine nazaran daha uzun su-
reli saklandigi arsivleri” ifade eden terim asagida-
kilerden hangisidir?

A) Birim arsivi
B) Kurum arsivi
C)

D) Ozel argiv
E)

Merkezi arsiv

Dosya arsivi

. Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetme-

lige gore “Kamu kurum ve kuruluslari ile gercek
ve tlzel kigilerin is ve iglemleri neticesinde olusan,
uretim bicimleri ve donanim ortamlari ne sekilde
olursa olsun bir bilgiyi iceren yazilmig, ¢izilmis,
resmedilmis, gorintulu, sesli veya elektronik kaydi”
ifade eden terim asagidakilerden hangisidir?

A) Delil
B) Kaynak
C) Bilgi
D) Belge
)

E) Dosya



7201 SAYILI TEBLIGAT
KANUNU

7201 SAYILI KANUNU OKUYUCULARIMIZIN DAHA iYi
KAVRAYABILMESI iCIN TERIMSEL iFADELER SOZLU-
Gu

Ahval: Davranislar, olaylar

Cebri icra: Borcunu édemesi igin alinmis bir karar
oldugu halde buna uymayan kKisi i¢in bu kararin yerine
getiriimesi amaciyla ve yetkili kuruluslarca zor kullani-
larak yapilan yuritme

Celpname: Cagri belgesi

Cumhuriyet Miiddeiumumisi: Cumhuriyet Savcisi
Ecnebi: Yabanci

Husul: Olma, olug, meydana gelme

Hiilasa: Kisaca, fezleke

Hiikmi: Tuzel

Hiiviyet: Kimlik

Ittila: Bilgi edinme

icra: Borglunun alacakliya karsi yapmak veya 6demekle
yukimld bulundugu bir seyi adli bir kurulus araciligiyla
yerine getirme

ifa: Bir isi yapma, yerine getirme, ddeme
ihtilaf: Ayrilik, aykirihk, uyusmazlik

ihtiva: icine alma, icerme

imtina: Kaginma, sakinma

intisar: Yayilma

inzibat: Siki diizen

istimlak: Kamulastirma

Kazai: HUkim vermeye ait

Mahfuz: Saklanmis, korunmus

Mehil: Bir isin tamamlanmasi igin taninan ek sure
Merci: Basvurulacak yer veya mekan

Meriyet: YUrdrllk

Mevkuf: Tutuklu

Mevrut: Gelen, gelmis

Muamele: Davranig, davranma, iglem, yéntem

Mucip: Gerektiren

31.
UNITE

Mucibince: Geregince

Muhasebat: Hesap isleri

Mukabil: Karsilikli, bir seye kargilik olarak yapilan
Mukim: ikamet eden

Muteber: inanilir, glvenilir, degerli
Muttali: Ogrenmis, bilgi edinmis
Muvakkaten: Gegici olarak, az bir zaman stresince
Miicbir: Zorlayici

Miiessese: Kurum

Miikellef: YUkimla

Mumessil: Temsilci

Miiraselat: Mektuplasmalar

Miistacel: Acele

Miistaceliyet: ivedilik

Miistahdem: Odaci

Miitaallik: ilgili, ilisigi olan

Miitaakib: Ardindan gelen

Miiteaddit: Birgok

Mutekabiliyet: Kargihklilik

Nezdinde: Huzurunda, gbézetiminde
Re’sen: Kendiliginden

Salahiyet: Yetki

Sair: Bagka, oteki, diger

Sarahat: Belginlik

Sarfinazar: Saymama, dikkate almama
Serh: Ayirma, yorumlama

Stimulii: Kapsamli

Taahhiit: Ustlenme

Taalluk: ilgi, ilinti

Tahaddiis: Ortaya ¢ikma

Talik: Birigin yapilmasini herhangi bir sarta bagli tutma,
erteleme

Tasdik: Onay, onaylama



T.C. KULTUR VE TURIZM BAKANLIGINA

BAGLI BiRIMLERDEKi YAZMA VE
NADIR BASMA ESERLERDEN UCRETSIiz

32.
UNITE

FAYDALANMA YONERGESI

BIRINCi BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amac: -Madde 1

“ Bu Yonergenin amaci, 25/09/1986 tarih ve 86/11038
sayili Bakanlar Kurulu Karart ile yurirlige konulan Kamu
Kurum ve Kuruluglarina Ait Eserlerden Faydalanma
Usul ve Esaslari Hakkinda Tuzuk’e 24/04/2017 tarihli
ve 2017/10091 sayili Bakanlar Kurulu karari ile eklenen
Ek Madde 1'de yer alan Ucretsiz faydalanma hikmi géz
onlinde bulundurularak, Kiiltir ve Turizm Bakanligina
bagh birim ve kuruluslarin koleksiyonlarindaki yazma ve
nadir basma eserlerin dijital kopyalarindan Ucretsiz fay-
dalanma siirecine iligkin usul ve esaslari belirlemektir.”

Kapsam: -Madde 2

Bu ydnerge, Kultir ve Turizm Bakanligina bagl birim-
lerin koleksiyonlarindaki yazma ve nadir basma eser-
lerden Ucretsiz faydalaniimasina iligskin usul ve esaslari
kapsar.

Dayanak: -Madde 3

Bu ybnerge, 2863 sayil Kiltir ve Tabiat Varliklarini
Koruma Kanununun 3 tincu bolim, 34 Gncu maddesi,
6093 sayili Turkiye Yazma Eserler Kurumu Baskanligi
Kurulus ve Gérevleri Hakkinda Kanunun 3 tnci mad-
desinin 2 nci fikrasinin (a) bendi, 2252 sayili Kultar
Bakanligi Déner Sermaye Kanununun 5/c maddesi ve
Déner Sermayeli Kuruluglar ihale Yénetmeligi uyarinca
cikarilan “Sureli Kullanim Yonergesi”, 25/09/1986 tarih
ve 86/11038 sayili Bakanlar Kurulu Karart ile yirurlige
konulan Kamu Kurum ve Kuruluslarina Ait Eserlerden
Faydalanma Usul ve Esaslari Hakkinda TiUzik’'in 3
uncu ve Ek 1 inci maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar: -Madde 4

Bu Yonergede gegen;

Bakanlik: T.C. Kiiltlr ve Turizm Bakanhgini,

Genel Mudurliik: Kaltur Varliklari ve Muzeler Genel
Madarlagind,

Baskanlik: Turkiye Yazma Eserler Kurumu Baskanligini,
Milli Kutiiphane: Milli Kitiphane Bagskanhgini,

DOSIMM: Déner
Madurlugund,

Sermaye Isletmesi Merkez

Kanun: 2863 sayili Kultur ve Tabiat Varliklarini Koruma
Kanununu,

Tuzuk: 25/09/1986 tarih ve 86/11038 sayili Bakanlar
Kurulu Karari ile yururlige giren Kamu Kurum ve
Kuruluglarina Ait Eserlerden Faydalanma Usul ve
Esaslari Hakkinda Tuzigu,

Yazma Eser: Elle yazilmig, tarihi, sanat veya icerik
degeri olan kitap, mecmua, mektup, ferman, berat,
levha, hat ve benzeri eserleri,

Eski Harfli Nadir Basma Eser: 1/11/1928 tarihli ve
1353 sayili Turk Harflerinin Kabul ve Tatbiki Hakkinda
Kanunun yururluge girdigi 3/11/1928 tarihinden 6nce
eski harflerle basiimis eserleri,

Bagh Muze: Kultar Varliklari ve Muizeler Genel
Mudarligine bagh muizeleri,

Bagl Kiitiiphane: Baskanhda bagh yazma eser kiitlip-
hanelerini,

ifade eder.

iIKINCi BOLUM
Esas Hukimler

Basvuru: -Madde 5

Bagli Mduzelerin, bagh kutiphanelerin, Milli
Kutuphane’nin ve Bakanligin diger birimlerindeki kolek-
siyonlardaki yazma ve nadir basma eserlerin dijital
kopyalarindan Ucretsiz faydalanmak isteyen Turkiye
Cumbhuriyeti vatandagsi 6gretim elemanlari, 6grenciler
ve arastirmacilar, eserin bulundugu Bakanhgin ilgili
birimine ek-1 de yer alan basvuru formu, fotografl
kimlik fotokopisi ve dgrenci/dgretim goérevlisi belgesi
ile bagvururlar.

Bu formda, ilgilinin ¢alisma konusu, 6gretim elemani
veya 0grencisi oldugu Universite; arastirmaci ise, daha
once galisma yaptigi konular/yayimlanan kitap, makale,
bildiri metni vb. yayinlari gibi hususlar ile bu kisilerin
talebine konu eser ya da eserlerin adlari, eserlerden
ne amagla yararlanacagi, yararlanma sekli ve yapilacak
¢alismanin siresinin agikga belirtiimesi gerekmektedir.

Basvurular ayni kosullarla posta, e-posta, internet (ize-
rinden ve diger hukuki bildirim iceren yollarla da yapi-
labilir. Ayrica s6z konusu eserlerin distik ¢ozUnurlukli
kopyalari web uzerinden de akademisyen, dgrenci ve
arastirmacilarin kullanimina agilabilir.
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. Deneme Sinavi olusturabilir, Sistem Denemeleri ¢ozebilir, Tlrkiye Geneli Canli Deneme
Sinavlarina katilabilirsiniz. (Tim sorular ¢ézUmluddr)

. Konulara gore karisik soru ¢ozebilir, karnsik soru ¢ozebilir, yanlis sorularinizi tekrar ¢ozebilir,
sorulari favorilere ekleyebilir, ders notlarina ¢aligabilirsiniz.

o Konulara gére soru istatistiklerine, Deneme sinavi istatistiklerine gunluk, haftalik, aylik rapor

\ alabilirsiniz.
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