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TURKIYE CUMHURIYETi 1982 ANAYASASI

BASLANGIC HUKUMLERI VE
GENEL ESASLAR

BASLANGIC

Tark Vatani ve Milletinin ebedi varligini ve Ylce
Turk Devletinin bélinmez bitinligind belirleyen bu
Anayasa, Turkiye Cumhuriyetinin kurucusu, 6limsiz
onder ve essiz kahraman Ataturk’un belirledigi milliyet-
cGilik anlayisi ve onun inkilap ve ilkeleri dogrultusunda;

Dunya milletleri ailesinin esit haklara sahip serefli bir
Uyesi olarak, Turkiye Cumhuriyetinin ebedi varhgi,
refahi, maddi ve manevi mutlulugu ile gagdas mede-
niyet diizeyine ulasma azmi yéninde;

Millet iradesinin mutlak Gstinligl, egemenligin kayitsiz
sartsiz Turk Milletine ait oldugu ve bunu millet adina
kullanmaya yetkili kilinan higbir kisi ve kurulusun,
bu Anayasada gOsterilen hirriyetgi demokrasi ve
bunun icaplariyla belirlenmis hukuk dizeni digina
cilkamayacagi;

Kuvvetler ayriminin, Devlet organlari arasinda ustinlik
siralamasi anlamina gelmeyip, belli Devlet yetki ve
gbrevlerinin kullaniimasindan ibaret ve bununla sinirh
medeni bir isbdlimu ve igbirligi oldugu ve Ustinltgin
ancak Anayasa ve kanunlarda bulundugu;

Hicbir faaliyetin Turk millimenfaatlerinin, Tirk varhgmin,
Devleti ve ulkesiyle bélunmezligi esasinin, Turklagin
tarihi ve manevi degerlerinin, Atattirk milliyetciligi, ilke
ve inkilaplari ve medeniyetgiliginin karsisinda korunma
goéremeyecegdi ve laiklik ilkesinin geregi olarak kutsal
din duygularinin, Devlet islerine ve politikaya kesinlikle
karistirilamayacagi;

Her Turk vatandasinin bu Anayasadaki temel hak ve
hirriyetlerden esitlik ve sosyal adalet gereklerince
yararlanarak milli kiltir, medeniyet ve hukuk dizeni
icinde onurlu bir hayat sirdiirme ve maddi ve manevi
varligini bu yonde gelistirme hak ve yetkisine dogustan
sahip oldugu;

Topluca Tirk vatandaslarinin milli gurur ve iftiharlarda,
milli seving ve kederlerde, milli varliga karsi hak ve
Odevlerde, nimet ve kilfetlerde ve millet hayatinin her
turld tecellisinde ortak oldugu, birbirinin hak ve hirriyet-
lerine kesin saygl, karsilikl icten sevgi ve kardeslik duy-
gulariyla ve “Yurtta sulh, cihanda sulh” arzu ve inanci
icinde, huzurlu bir hayat talebine haklari bulundugu;

1.UNITE
1.BOLUM

FIKIR, INANC VE KARARIYLA anlasiimak, sdziine ve
ruhuna bu yénde saygi ve mutlak sadakatle yorumlanip
uygulanmak Uzere.

TURK MILLETI TARAFINDAN, demokrasiye asik Tiirk
evlatlarinin vatan ve millet sevgisine emanet ve tevdi
olunur.

Ornek Soru

~

p
Asagidakilerden hangisi 1982 Anayasasi’'nin Baslangi¢
metninde yer almamistir?

A) Tirk Devletinin boliinmez bitunlagi
B) Yargi bagimsizligi ilkesi

C) Atatlrk milliyetciligi

D) Atatirk inkilap veilkeleri

E) Millet iradesinin mutlak tstunlugi

Cevap B

BiRINCi KISIM

| GENEL ESASLAR J
Madde -1: ||Devletin sekli

Madde -2: | Cumbhuriyetin nitelikleri

Madde -3: || O v
Madde -4: | Degistiriliemeyecek hikimler

Madde -5: | Devletin temel amag ve gorevleri
Madde -6: | [Egemenlik

Madde -7: | Yasama yetkisi

Madde -8: ||Yurutme yetkisi ve gorevi

Madde -9: ||Yargi yetkisi

Madde-10: ||Kanun 6niinde esitlik

Madde-11: | Anayasanin baglayicihgi ve Ustinligu

I. Devletin sekli: -Madde 1
Turkiye Devleti bir Cumhuriyettir.

Il. Cumhuriyetin nitelikleri: -Madde 2

Turkiye Cumhuriyeti, toplumun huzuru, milli dayanisma
ve adalet anlayisi iginde, insan haklarina saygili, Atatlrk
milliyetciligine bagli, baslangicta belirtilen temel ilkelere
dayanan, demokratik, laik ve sosyal bir hukuk Devletidir.
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TEZST TEMEL HAK VE ODEVLER

1. Anayasaya aykiri olarak, bir kimsenin evinde
o6zel kagitlarinin ve esyalarinin aranmasi ve
bunlara el konulmasi asagidakilerden hangisi-
ni ihlal eder?

A) Haberlesme hurriyeti

B) Konut dokunulmazligi

C) Bilim ve sanat hirriyeti

D) Yerlesme ve seyahat hirriyeti
E) Din ve vicdan 6zgurligu

. 1982 Anayasasi’na gore, asagidakilerden han-
gisi sosyal ve ekonomik haklar ve 6devierden
biri degildir?

A) Ailenin korunmasi

B) Zorla calistirma yasagi

C) Egitim ve 6grenim hakki

D) Calisma ve s6zlesme hurriyeti
E) Kamu yarari

. Din ve vicdan hiirriyetiyle ilgili agsagida verilen-
lerden hangisi yanligtir?

A) Herkes vicdan, dini inan¢ ve kanaat hurriyetine
sahiptir.

B) Din ve ahlak egitim ve 6gretimi ilk ve ortadgre-
timde 6grencilerin ve velilerin isteklerine gére
yapilr.

C) Temel hak ve hurriyetlerin kéttye kullaniimamasi
sartiyla ibadet, dini ayin ve tdrenler serbesttir.

D) Kimse devletin sosyo-ekonomik, siyasi ve hukuki
temel dlzenini, kismen de olsa siyasi ve kisisel
cikar saglamak amaciyla dini ve din duygularini
istismar edemez.

E) Kimse dini inang ve kanaatlerinden dolayi kina-
namaz ve suglanamaz.

. Kamu basdenetgisinin gorev siiresi asagidaki-
lerden hangisidir?

A) 1yl
B) 2vyil
C) 3yl
D) 4 yil
E) 5yl

TEMEL HAKLAR VE ODEVLER

I.  Kisinin maddi buttinlugu
II. Kisinin manevi buttinlugu
Il. Kisinin iktisadi butinlGgu
IV. Kiginin sosyal butlinlugu

Yukaridakilerden hangileri kigilik haklari kap-
saminda degerlendirilemez?

A) lvell
B) Yalniz Il
C)

D) lllve IV
E) Yalniz IV

Ilve lll

. Kisinin maddi ve manevi tiim varlig ile ilgili

bulunan ve bu varligin serbestge gelistirilmesi
amacini giiden hak ve hiirriyetlere ne ad verilir?

A) Siyasal haklar
B) Kisisel haklar
C) Kamu haklari
D) Ozel haklar

E) Sosyal haklar

. Asagidakilerden hangisi 1982 Anayasasi’na

gore kisinin siyasi hak ve 6devleri arasinda yer
almaz?

A) Temel hak ve hirriyetlerin korunmasi
B) Vatan hizmeti
C) Mal bildirimi

D) Secme, secilme ve siyasi faaliyette bulunma
hakki

E) Vergi 6devi

. Asagidakilerden hangisi 1982 Anayasasi’na

gore sosyal giivenlik haklari bakimindan 6zel
olarak korunmasi gerekenler arasinda yer al-
maz?

A) Yasllar

B) Kamu gorevlileri
C)

D) Malul ve gaziler
E)

Korunmaya muhtag ¢ocuklar

Harp ve vazife sehitlerinin dul ve yetimleri



ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHi

XX. YUZYILDA OSMANLI

DEVLETI

TRABLUSGARP SAVASI (1911-1912) ]

Nedenleri

® ltalya’nin gelismis sanayisi igin ham madde ve pazar
arayisl

® Trablusgarp'in italya’ya yakin olmasi

® Osmanlr’nin gligsliz olmasi

© ltalya’nin 1856°daki Habesistan basarisizigini telafi
etmek istemesi

® ltalya’nin, Trablusgarp’in isgali igin Avrupa devletleri-
nin onayini almasi

® ltalya’nin, Trablusgarp’in uygarlikta geri birakildigi ve
burada yasayan Italyanlara kati davranildigi iddiasi

v 1909 yilinda Rusya ile imzalanan Racconigi Ant-
lagsmasi ile italya Trablusgarp’a ¢ikarma yapacak,
buna Kkarsilik italyada Rusya'nin Bogazlardaki
¢ikarlarina dokunmayacaktir.

Gelismeler

® Misir'in ingiltere’nin elinde olmasi ve donanmanin
Halig’'te glrimeye terk edilmis olmasindan dolayi
bdlgeye Osmanli Devleti yardim génderememistir.

@ lItalya 1911’de Trablusgarp’ta harekete baglamis ve
Derne, Tobruk, Homs ve Bingazi gibi yerleri isgal
etmistir.

® lsgal sonucu Milli Miidafaa Komitesi kurulmus ve
bolgeye gonlilli subaylar gonderilmistir.

® Bu subaylar; Enver Pasa (Hamdi takma adiyla) Bin-
gazi'ye, Mustafa Kemal (Gazeteci Serif unvaniyla)
Kurmay binbagi ritbesiyle Tobruk, Derne’ye, Neset
Pasa Trablus’a gitti.

Trablusgarb Savast’nda Mustafa Kemal

O]

O}

O]

2. UNITE
1. BOLUM

Ayrica Fethi Bey, Fuat Bey, Rauf Bey, Ali Cetinkaya

ve Nuri Bey’ler de bu miicadelede yer aldi.

Enver Pasa Bingazi'de, Mustafa Kemal Tobruk ve

Derne’de basarili oldular.

Bu gelismeler iizerine italya Osmanli’yi barisa zor-

lamak icin Canakkale Bogazrni ablukaya almig, On

iki Ada’yr isgal etmis, Beyrut Limanrna saldirmistir.

Balkan Savas’’nin da baglamasi lzerine Osmanli

Devleti baris istemek zorunda kaldi ve 15 Ekim

1912’de Usi Antlagsmasi’'ni imzaladi.

Usi Antlasmasi’na gore;

» Trabslugarp, italya’ya birakilacak

» On Iki Ada ve Rodos Balkan Savaslari sonugcla-
nana kadar gecici olarak italyanlara birakilacak

» Trablusgarp halki dini bakimdan Osmanl halife-
sine bagl kalacak

» Italya diger devletlerin onaylamasi halinde kapiti-
lasyonlarin kaldiriimasina karsi ¢cikmayacak.

» italya, Trablusgarp’in Diyun-u Umumiye'ye olan
borcu Ustlenecek

Onemi:

O]

©
O]

Osmanl Kuzey Afrika’daki son toprak pargasini kay-
betti.

Dinya tarihinde ilk kez ugak kullanildi.

Mustafa Kemal’in sémirgecilige karsi ilk savasi olup
Binbasihga terfi etti.

I. BALKAN SAVASI (1912)

©

O]

Balkan devletlerinin Osmanli’y1 Balkanlardan atmak
istemesi, Ingilizlerin Reval Gériismeleri'nde Ruslarin
Balkanlara yerlegmesine ses ¢cikarmamasi ve Rusla-
rin kiskirtmalari sonucu Karadag'in Yenipazar’a sal-
dirmasiyla savas baslamistir.

Osmanli Bulgaristan, Yunanistan, Sirbistan ve Kara-
dag ile savasmistir.

Bu savasta Rauf (Orbay) Bey, Hamidiye Kruvazori
olarak 6nemli basarilar elde etti. Ancak Yunanlilarin
Ege Adalarini almasina engel olamadi.

Bu basarisindan dolayl Rauf Bey Hamidiye Kahra-
mani olarak aniimaktadir.

Osmanh hazirliksiz yakalandigi savasta higbir varlik
gOsteremedi ve baris antlasmasi imzalamak zorunda
kald.
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ATATURK iLKE VE
INKILAPLARI

Cumhuriyet Donemi’'nde;
+ Olgi birimlerinin degistiriimesi

» Miladi takvim ve Yeni Tirk alfabesinin kabul edil-
mesi

gibi yeniliklerle;

I.  Uygulamalarda birlik saglama

II. Laik dizeni pekistirme

Ill. Uluslararasi iligkilerde kolaylik saglama

amaclarindan hangileri gerceklestiriimeye cali-
stimistir?

A) Yalniz |
D) lvelll

B) Yalniz Il C) Yalniz lll

E) I, llvelll

. Ataturk’in “hirriyet olmayan bir memlekette 6lim ve
yok olus vardir, her gelismenin ve kurtulusun anasi
hurriyettir.” seklindeki sézuyle,

I.  Milliyetgilik
II. Cumbhuriyetgilik
lll. Devletgilik

ilkelerinden hangilerinin 6nemini vurguladigi sa-

vunulabilir?
A) Yalniz | B) Yalniz Il

D)1 ve lll

C) Yalniz Ill
E)llve lll

1934 yilinda ¢ikarilan kanunla din adamlarinin ibadet
yerleri disinda dini kiyafetlerle gezmeleri yasaklandi.
Yalnizca Diyanet Isleri Bagkani ve diger dinlerin en
yetkili Kisileri 6zel kiyafetleriyle dolasabileceklerdi.

Bu tutumun,

I.  Toplumun degisen kosullara goére hareket ede-
rek modernlesmesi

II. Giyim ve kusamdaki karmasaligin sona ermesi
Ill. Din ve vicdan hirriyetinin gelismesi

durumlarindan hangilerine ortam hazirladigi sa-
vunulabilir?

A) Yalniz |
D)lvell

B) Yalniz Il C) Yalniz Il

E) I, Il ve lll

ATATURK ILKE VE INKILAPLARI

I. Cankaya
II. Atatirk Ne Idi
I1l. Babaniz Atatlirk

Yukaridaki biyografilerden hangisi Falih Rifki

Atay tarafindan kaleme alinmistir?
A) Yalniz | B) Yalniz Il

D) lvelll

C) Yalniz Il
E)l, 1l ve lll

. 1924 Anayasasi’ni, 1921 Anayasa’sindan (Tegki-

lat-1 Esasiye) ayiran 6zelliklerden birisi agsagida-
kilerden hangisidir?

A) Meclisin her glictin tzerinde oldugu ilkesinin
benimsenmesi

B) Tek meclis sisteminin uygulanmasi
C) Kisi temel ve hak ve 6zgurliiklerine yer vermesi
D) Egemenligin halka ait oldugunun kabul edilmesi

E) TBMM uyeleri tarafindan onaylanmasi

I.  TBMM’nin agiimasi
Il. Saltanat’in kaldirilmasi

IIl. Cumhuriyet’in ilani

Ulusal egemenligi gergeklestirmek amaciyla ya-
pilan bu devrimleri asagidaki hangi alanin kap-

saminda degerlendirmek daha dogru olur?
A) Siyasal B) Toplumsal

D) Hukuk E) Killturel

C) Sosyal

Tiirk Medeni Kanunu’nun isvigre Medeni Kanu-
nu’ndan 6rnek alinarak hazirlanmasinda asagi-
dakilerden hangisi etkili olmustur?

A) Avrupa’da hazirlanan son Medeni Kanun olmasi

B) lIsvigre’nin Lozan Konferansi'nda Tiirkiye'yi
desteklemesi

C) Isvigre ile ekonomik iliskilerin arttirilmaya galisil-
masi

D) isvigre’nin Avrupa’da tarafsiz bir ilke olmasi

E) itilaf Devletleri ile iligkilerin heniiz diizelmemis
olmasi



657 SAYILI DEVLET 3.

MEMURLARI KANUNU

KISIM - |
Genel Hilkkiimler

BOLUM: 1
Kapsam, Amac, Temel ilkeler, istihdam Sekil-
leri

Kapsam: -Madde 1

Bu Kanun, Genel ve Katma Biitgeli Kurumlar, il Ozel
idareleri, Belediyeler, il Ozel idareleri ve Belediyelerin
kurduklari birlikler ile bunlara bagh déner sermayeli
kuruluglarda, kanunlarla kurulan fonlarda, kefalet san-
diklarinda veya Beden Terbiyesi Bélge Mudurliiklerinde
calisan memurlar hakkinda uygulanir.

Soézlesmeli ve gecici personel hakkinda bu Kanunda
belirtilen 6zel hikimler uygulanir.

Anayasa Mahkemesi Uye ve yedek uyeleri ile rapor-
torleri; hakimlik ve savcilik mesleklerinde veya bu
mesleklerden sayilan gérevlerde bulunanlar, Danistay
ve Sayistay meslek mansuplari ve Sayistay savci ve
yardimcilari, Universitelerin, iktisadi ve Ticari ilimler
Akademilerinin, Devlet Mihendislik ve Mimarhk
Akademilerinin, Devlet Glizel Sanatlar Akademilerinin,
Tiirkiye ve Orta - Dogu Amme Idaresi Enstitiisiiniin
ogretim Uye ve yardimcilari, Cumhurbaskanligi Senfoni
Orkestrasi Uyeleri, Genelkurmay Mehtaran Bolugu
Sanatkarlari, Devlet Tiyatrosu ile Devlet Opera va Balesi
ve Belediye Opera ve tiyatrolari ile sehir ve belediye
konservatuvar ve orkestralarinin sanatkar memurlari,
uzman memurlari, uygulatici uzman memurlari ve staj-
yerleri; Spor-Toto Tegskilatinda galisan personel; subay,
astsubay, uzman jandarma, uzman erbas ve sézleg-
meli erbas ve erler ile Emniyet Teskilati mensuplari 6zel
kanunlari-htkimlerine tabidir.

Amac: -Madde 2

Bu Kanun, Devlet memurlarinin hizmet sartlarini, nitelik-
lerini, atanma ve yetistirilmelerini, ilerleme ve yikselme-
lerini, 6dev, hak, yukim ve sorumluluklarini, ayliklarini
ve 6deneklerini ve diger 6zlUk islerini dizenler.

Bu Kanunda 6ngorilen yonetmelikler Cumhurbas-
kaninca yuruarluge konulur.

UNITE

Temel ilkeler: -Madde 3
Bu kanunun temel ilkeleri sunlardir:
Siniflandirma:

A) Devlet kamu hizmetleri gérevlerini ve bu gorevlerde
calisan Devlet memurlarini gorevlerin gerektirdigi nite-
liklere ve mesleklere gore siniflara ayirmaktir.

Kariyer:

B) Devlet memurlarina, yaptiklari hizmetler i¢in [izumlu
bilgilere ve yetisme sartlarina uygun sekilde, siniflari
icinde en ylksek derecelere kadar ilerleme imkanini
saglamaktir.

Liyakat:

C) Devlet kamu hizmetleri gorevlerine girmeyi, siniflar
icinde ilerleme ve yukselmeyi, gorevin sona erdirilme-
sini liyakat sistemine dayandirmak ve bu sistemin esit
imkanlarla uygulanmasinda Devlet memurlarini gliven-
lige sahip kilmaktir.

Ornek Soru
s B

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’na gore “Devlet me-
murlarina, yaptiklari hizmetler igin lizumlu bilgilere ve yetisme
sartlarina uygun sekilde, siniflari icinde en yiiksek derecelere ka-
dar ilerleme imkéanini saglamaktir” ifadesi hangi temel ilkenin
aciklamasidir?

LA) Siniflandirma
D) Kademe

B) Kariyer
E) Liyakat

C) DereceJ

L

Cevap B

istihdam sekilleri: -Madde 4

Kamu hizmetleri; memurlar, sézlesmeli personel, gegici
personel ve isciler eliyle gérdurulur.

A) Memur:

Mevcut kurulus bicimine bakilmaksizin, Devlet ve
diger kamu tuzel kigiliklerince genel idare esaslarina
gore yuritilen asli ve stirekli kamu hizmetlerini ifa ile
g6revlendirilenler, bu Kanunun uygulanmasinda memur
sayilir.

Yukaridaki tanimlananlar disindaki kurumlarda genel
politika tespiti, arastirma, planlama, programlama,
yénetim ve denetim gibi islerde gorevli ve yetkili olanlar
da memur sayilir.
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657 SAYILI DEVLET MEMURLARI
KANUNU KISIM - V MALI
HUKUMLER

657 sayili Devlet Memurlari Kanununa gore
memurlara kanun, tiiziikk ve yonetmeliklerin ve
amirlerin tayin ettigi gorevler karsiliginda bu
kanunla saglanan haklar diginda licret 6dene-
mez ve bu memurlara higbir yarar saglanamaz.
Asagidaki siklarda belirtilenlerden hangisi bu
kurala tabi degildir?

A) Milli Egitim Bakanhgi Calisanlari
B) Sosyal Dayanisma ve Yardimlasma Vakfi ¢ali-
sanlari

C) Genglik ve Spor Hizmetleri Uygulamasinda Fii-
len Gorevlendirilecekler

D) Adliye Galiganlari
E) Saglik Bakanhgi ¢alisanlari

657 sayili Devlet Memurlari Kanununa gore be-
lirli yetki ve sorumluluk makamlariniisgal eden
memurlara temsili mahiyette ve gorevleri icabi
olarak yaptiklari gergek giderleri karsilamak
tzere ilgili kurumlarin biitgelerine bu maksat
icin konulan 6denekten 6zel yonetmeligi hii-
kiimleri geregince 6denen parayi ifade eden
kavram asagidakilerden hangisidir?

A) Temsil giderler

B) Ders gorevi Ucreti
C) Fazla galisma creti
D) is glcligi zammi
E) Ek ders dcreti

657 sayili Devlet Memurlari Kanununa gore ha-
yat ve saglik icin tehlike arz eden hizmetlerde
c¢alisanlara hangi zam 6denir?

A) s riski zammi

B) Temininde gulglik zammi
C) s gugligi zammi

D) Mali sorumluluk zammi
E) Temsil zammi

657 SAYILI DEVLET MEMURLARI KANUNU

4. 657 sayili Devlet Memurlani Kanununa gore

sayistay’a hesap vermekle yiikiimlii olan say-

manlarla vezne agigindan sorumlu veznedar ve

diger gorevlilere hangi zam 6denir?

A) Mali sorumluluk zammi

B) Is glicligii zammi

C) Temininde guglik zammi

D) s riski zammi
)

E) Temsil zammi

. 657 sayili Deviet Memurlari Kanununa gore he-

saplarini, gorevi devralanlara devir zorunlulugu
bulunan saymanlarin devir siiresi kag giindiir?

A)3 B)5 C)7 D) 10 E) 14

. 657 sayili Devlet Memurlari Kanununa gore bir

goreve vekaleten atanan memurlara vekalet
edilen gorevin kadro derecesinin kagta kagi
oraninda aylik 6denir?

A) Vekalet edilen gorevin kadro derecesinin birinci
kademesinin Ugte biri

B) Vekalet edilen gorevin kadro derecesinin birinci
kademesinin Ugte ikisi

C) Vekalet edilen gorevin kadro derecesinin birinci
kademesinin dortte biri

D) Vekalet edilen gorevin kadro derecesinin birinci
kademesinin tamami

E) Vekalet edilen gérevim kadro derecesinin birinci
kademesinin dortte Ugl

. 657 sayili Devlet Memurlari Kanununa goére me-

murlara gerekli hallerde yaptirilacak fazla ¢a-
ligmanin siiresi ve saat bagina 6denecek lcret
kim tarafindan belirlenir?

A

B

) TBMM
)

C) Devlet Personel Bagkanhgi
)
)

Maliye Bakanligi

D
E

Cumhurbagkani karari
Kurum Yoneticileri



HITABET, ETKILI VE GUZEL 4.
KONUSMA SANATI ONITE

GUZEL KONUSMANIN ONEMI

Dogru ve Giizel Konusmanin Topluma
Kazandirdiklari

® Barig ortami saglanir.

© Kultiirel ve sosyal iligkiler artar.

® Toplumlarin diger toplumlar arasindaki itibari artar.

® Ekonomik iligkiler dlizenli hale gelir.

DOGRU VE GUZEL KONUSMANIN iNSANA
KAZANDIRDIKLARI

@© Insanlarla dogru iletigim kurabilmek,

® Meslekte basari kazanmak,

® Toplumda sayg! gormek,

®© Dinleyenleri ikna edebilmek,

® Tercih edilmek,

® Basaril olmak,

@® Insanlarin kalplerini kazanmak.

KONUSMADA DiKKAT EDILECEK
HUSUSLAR

KONUSMA KUSURLARI

® Ana dili iyi kullanamamak,

® Yerel agizla konusmak,

® Ses tonunu ayarlayamamak, kontrol edememek,
® Sozciikleri dogru telaffuz edememek,

® Konusmay! gereksiz yere uzatmak,

® Kendini 6vmek, yapmacik davranislarda bulunmak,
® Elestiriye kapali olmak,

® Beden dilini, mimikleri dogru kullanamamak,

® Argo ve kaba sozler kullanmak,

® Heyecanini yenememek,

® Sozcukleri tekrarlamak,

® Eee..,, 1ll..., aaa... gibi sesler gikarmak.

KONUSMADA DIKKAT EDILECEK
HUSUSLAR

1. Canl, inandirici, ilgi gekici, olma: Konugsmamizi
bastan sona canli bir havada dinlenebilmesi igin ifadele-
rimize, ses tonumuza ve 6zellikle hareketlerimize ayri bir
O6zen gostermeliyiz.

2. Konusma siiresinin kontrolii: Verilen sireye bagli
kalmamiz dinleyicilere saygi geregidir. Konusmamizi bu
sureye uygun bir sekilde planlayip sunmaliyiz.

3. Vurgu, tonlama, telaffuz: Konusmaci ile dinleyici-
ler arasindaki iletisimi saglayan sesimizdir. Bu nedenle
telaffuz tonlama ve vurgumuza dikkat etmeliyiz.

4. Uslubu, sézciikleri amaca gére belirleme: Konus-
macilar ile dinleyiciler arasindaki dinleyiciye ve konusa-
maya yapilan ortama gdre belirlemeliyiz.

KONUSMANIN UNSURLARI

Bedensel davranis: Durus, jest, mimik gibi gorsel sim-
geler konusmanin temek 6geleridir.

Ses: Ses ile kisilik arasinda yakin bir iligki vardir. Bir dilin
sOzclkleri anlam bakimindan zengin olabilir. Bu zengin-
lik, ancak ses ile sézuin dogru birlesimiyle belirtilebilir.

Dil: insanlar arasinda anlasma arci olan dil; duygu,
dislince ve istekleri ifade etmede kullanilir. Konugsma
sirasinda duygularin, disincelerin tam ve dogru olarak
iletilebilmesi igin telaffuz ve Usluba dikkat etmek gerek-
lidir.

Diistince (Zihinsel Etkinlik): Zihinsel etkinlik konusma-
nin gorsel ve igitsel dgelerle ifade edilmesinden énceki
suregtir.

Konusmaci ige once zihinsel olusumlarla baslar, sonra
bu olugumlari dilin kaliplarina aktarir, bu kaliplari seslen-
dirir, en sonunda da jestlerle, ses ve s6z halinde sunar.

DiKSiYONUN ONEMI

DiKSIiYONUN KURALLARI

® Hece ve sozclk vurgusuna dikkat etmek,

® Sesleri dogru bogumlamak,

® Jest, mimiklere dikkat etmek,

® Yerinde ve dogru tonlama yapmak,

® Soézclklerin anlam degerlerine gore sesi kullanmak,
® Uzun ve kisa heceleri dogru séylemek,

@ Isitilebilir bir sesle konusmak.



HITABET, ETKILI VE GUZEL KONUSMA SANATI

TEST HITABET, ETKILi VE GUZEL
1 KONUSMA SANATI

Konusmacinin agzindan ¢ikanlarin kulagimiza
puriizsuz bir sekilde ulagmasi, Uslubun hangi
ozelligi ile iligkilidir?

A) Duruluk

B) igtenlik

C) Aciklik

D) Ozgunliik

E) Akicihk

. Asagidakilerden hangisi Mehmet Hengirmen’in
ayrimini yaptigi ses bilimi boliimlerinden biri

degildir?

A) Akustik ses bilimi
B) Fizyolojik ses bilimi
C) Etimolojik ses bilimi
D) Dinleyis ses bilimi
E) Gorevsel ses bilimi

. Asagidakilerden hangisi konugma dilinin 6zel-
liklerinden degildir?
A) Yerel 6zellikler tagimasi
B) Bulunulan boélgeye gore farkh seslendiriimesi
C) Sosyal gevreye gore farkhliklar gostermesi
D) Dilin sesli bigimi
E) Tek konusma dilinin bulunmasi

. Asagidakilerden hangisi ¢ekingen (icine kapa-
nik/kaginmaci) davranig bigiminin 6zelliklerin-
den biridegildir?

A) Baskalarinin kendi adina se¢im yapmasina izin
verme

B) lliskilerde kaygili olma

C) Kendiicinde 6fke duygusu yasama

D) Cevreye karsi suglayici olma

E) Kendi duygularina 6nem vermeme

. Asagidaki soylenislerin hangisi bogumlama
kusuru sayillmaz?
A) Haves
B) Kitlemek
C) lIstirap
D) Leplebi
E) Gellemek

10.
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Kiiltiirler arasi benzerlik gosteren jest-mimik
hangisidir?

A) Selamlagma

B) Cagirma

C) Vedalagsma

D) Aglama

E) Sariima

Asagidakilerden hangisi muhafazakar is orta-
mina érnek gosterilebilir?

A) Banka
B) Kafeterya
C) Kolej

D) Fabrika
E) Restoran

Asagidaki cuimlelerin hangisinde ulama yapil-
mamistir?

A) Once hafiften bir riizgar esiyor.

B) Dinmis lodoslarin ugultusu iginde
C) Bir kadinin suya degiyor ayaklari

D) istanbul’'u dinliyorum gézlerim kapali
E) Her sabah erkenden yola gikiyoruz.

. Asagidakilerden hangisi iyi bir konugsma sesi-

nin 6zelliklerinden degildir?

A) Acikhk

B) Akicilik

C) Anlamhhik

D) Hosa giderlik
E) Esneklik

Ses yolundan gikarken girtlak, damak, digler ve
dudaklar gibi herhangi bir engelle karsilagma-
dan dogrudan (direkt) ¢ikan sesler asagidaki-
lerden hangisidir?

A) Unli

B) Unsiiz

C) Hece

D) Harf

E) Surtinme sesi



YAZILI VE SOZLU ANLATIM

ANLATIMLA iLGiLi TEMEL KAVRAMLAR

Anlatim; s6zcukleri segcme, sdzcukleri birbirine baglaya-
rak cimle kurma ve cimleler ile paragraflar olusturma
biciminde gergeklestirilir. Anlatimdaki basari, bu anlatim
birilerinin (s6zclk, cimle, paragraf) dogru kullaniima-
sina baghdir. Anlatim birimlerinin farkli bigcimlerde kulla-
nilmasiyla gergeklestirilen anlatima iligskin kimi kavram-
larin agiklanmasinda yarar gorilmektedir. Anlatimla ilgili
temel kavramlar asagidaki bicimde tanimlanabilir:

Dolayl anlatim: Yazim tirlerinin kimilerinde, olaylarin
bir anlaticinin agzindan anlatiimasi dolayl anlatimdir.
Ayrica sézclk ve kavram seciminde de dolayl anlatim
segilebilir. Bir sézcugu, s6zlik anlaminin disinda kullan-
mak da dolayli anlatimdir. istiarelere (egretileme), dolay-
lamalara yer vermek de dolayl anlatimdir.

“bayragimiz” yerine “hilal”, “liletasI” yerine “beyaz altin”,
“asker” yerine “Mehmetcik” denmesi.

Dolaysiz anlatim: Yazim tarlerinin kimilerinde olaylarin
kahramanin agzindan anlatilmasidir.

Nesnel anlatim: Akla ve mantia dayali anlatimdir.
Bilimsel verilere ve gézleme dayali, élgulebilir ve kanitla-
nabilir niteliktedir. iletilen yarg, kisiden kigiye degismez.
Kisisel duygulara ve kamlara yer verilmez.

Oznel anlatim: Kigisel duygulara ve kamlara dayall bir
anlatimdir. Nesnel anlatim yargilar kisiden kisiye degisir
niteliktedir. Kanitlanabilir 6zellikler tasimaz, Nesnelerin
gercegi degil kisilerin begenisi bu anlatimin belirleyici
ozelligidir.

Anlatimin 0zellikleri

Anlatimda amag, konu hakkinda duygu ve duslnceleri
okuyucuya en etkili bicimde aktarilarak bireyin anlatim-
dan zevk almasini saglamaktir. Bunun ig¢in anlatimin
kimi niteliklere sahip olmasi gerekir. Bu ozellikler soyle
siralanabilir (Yorik, 1997):

Duruluk: Gereksiz s6zclklerin ve gereksiz cimlelerin
bulunmayisi demektir. Climleler yazildiktan sonra, ¢ika-
rilabilirlik bakimindan gézden gegcirilmeli, gereksiz kul-
lanimlar ayiklanmalidir. TUrkgesi varken yabanci kdkenli
sozclkler kullanma, uzun cimleler kurma; durulugu
Onleyen yanlislar, grubuna girmektedir.

Dogruluk: ClUmlenin dil kurallarina uygun olmasidir.
Dogru ciimlede 6zne yiklem uygunlugu vardir, ekler
dogru kullanihr, sézclkler birbiriyle uyum icindedir.
Ayrica dogru cimle, noktalama ve yazim kurallarina

5.
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uygundur. Ayni zamanda dogdru climlede anlam bir
batlnlik iginde verilir.

Aciklik: Kolay anlagilan ve amaci agikga ortaya koyan
cumlelerle yazmadir; bir anlatimin okuyucular ya da din-
leyenler tarafindan ayni bigimde algilanmasidir. Ozim-
senmemis dil bilgisi kurallari” anlatima aktarildiginda
kapali, bozuk, anlagilmaz yazilar bi¢ciminde ortaya cikar.

Yazida acikligi saglamak icin:

® Sozclklerin segimine 6zen gosterilmeli, climlede
s6zcugun kullanilacagi yere dikkat edilmelidir.

® Yaz bir defa okundugunda anlasiimalidir.

® So6zclgln anlami ve yazilisi konusunda bir tereddt
varsa mutlaka sézliige ve yazim kilavuzuna bakilma-
hdir.

® Es anlaml sozciklere yer verilmemelidir.

® Herkesin anlayabilecegdi yasayan bir dil kullaniimali-
dir.

® Dusincenin anlatimi agik olmali, igerigin olustura-
cagi sorularin yanitlari yazida bulunmalidir.

® Yalinlik: Sis ve ozentiye basvurmadan, edebi bir
metin olusturma kaygisi duymadan dogal ve igten
cumleler olusturmadir.

Akicilik: Anlamca agik, purizsiz, sozciklerde ses
cakismasi olmayan, bir engele takilmadan akip giden
cumleler kurulmasidir.

Ozgiinliik: Genis bir sdzciik dagarcigina sahip atasézil,
deyimlere egemen yazilar; kendilerine 6zgu bir anlatim
bicimine sahip olurlar. Yazarin birikimlerini, yetilerini
ortaya koyan kisaca kimligi yansitan yazilar GUretilmesi
ozgunluktur.

Dogallik: Gergekligin disina gikilmadan bir duygunun,
bir dusincenin icten geldigi gibi anlatiimasidir. Anla-
timda inandiricilik dogal anlatimla saglanir. Yapay (dogdal
olmayan) anlatim; inandirici olmadigi gibi yadirganir.
Ayni zamanda bu turlu bir anlatimin zorlayici, sikici yonu
vardir. Sicak igten olan bir anlatim ise insani hemen
etkisi altina alir. Dogal anlatimda siradanliga, yavanliga
da dismemek gerekir.



TURKCE VE DiL BILGISI

SOZCUKTE ANLAM VE
S0zCcUK BILGISI

1. SOZCUKTE ANLAM ]

Her sdzcuk gorinen, gérinmeyen varlik ya da durum-
lardan birini ¢agristirir. Bu c¢agrigsimlardan her birine
“anlam” denir. Sézcuklerin tek basina anlamlari oldugu
gibi cumle icinde kazandidi yeni anlamlar da olabilir.
Sozcuklerin anlam gesitlenmesini su basliklar altinda
inceleyebiliriz:

SO0ZCUKTE ANLAM

1. Gergek Anlam I
a. Temel Anlam
b. Yan Anlam
Terim Anlam

Mecaz Anlam

1. GERCEK ANLAM

So6zcligun zihnimizde uyandirdi§i ik anlam gercek
anlamdir. S6zcigin gercek anlami iki sekilde kullanila-
bilir:

a. Temel (ilk) Anlam

Sozcuklerin aklimiza ilk gelen anlamlaridir. Baska bir
deyisle bir s6zcigin sozlikteki ilk anlamidir.

@ Yolun sag tarafinda igde agaclari vardir.

© Bardaktaki suyu niye doktin?

BE o |

v Bir sbzcugin tek basina iken tasidigr anlam ile
cliimledeki anlami ayni ise o sbézcik temel anla-
miyla kullaniimis demektir.

v Martinin kanatlari islakti.

v Gengler sahilde ates yakmislar.

b. Yan Anlam (Yakistirmaca)

Sekil ve islev benzerliginden dolayi, bir sézcligun baska
bir varliga ad olarak verilmesidir. Sézclklerin gergek
anlamlarindan kopmadan kazandiklari bu anlama yan
anlam denir.

6. UNITE
1. BOLUM

® Dagin eteklerinde gicekler vardi. (Yamagch yerlerin alt
bolimu)

® Ucgagin kuyruguna zarar vermiglerdi. (Ugaklarda kuy-
ruga benzeyen uzanti)

2. TERIM ANLAM

Bilim, sanat, spor ya da meslek dallariyla ilgili 6zel,
sinirli bir anlami ve kullanimi olan sdzciklere terim denir.
Terimler gercek anlamda kullanilir. Bir sézctugin terim
anlami, ait oldugu alanda kullanildigi an ortaya ¢ikar.

® doku, néron — biyoloji terimi

® replik, tirat — tiyatro terimi

@® hece, 6l¢u, uyak — edebiyat terimi

® Dinya, Gunes etrafinda déner. (astronomi terimi)

@ Bu dairenin alanini hesaplayabilir misin? (geometri
terimi)

(O]

Verilen eylemleri gatisina gore inceleyiniz. (dil bilgisi
terimi)

0]

Radyo dalgalarini bulamiyordum. (teknik terimi)

(O]

Korner atigini ismail kullanacakti. (spor terimi)

® Fizik dersinde ses dalgalarini isledik. (fizik terimi)

Ornek Soru

Asagidaki ciimlelerde gecen alti ¢izili sozciiklerden hangisi
temel anlamda kullanilmistir?

A) Hep ge¢ kalmak onun &detidir.

B) Nifus clizdanimi yitirdim, gegersizdir.
C) Bakanlik kadrosunda hig acik yok.
D) Elektrik saati arizalanmis.

E) Maci kaybeden sporcular tas yagmuruna tutuldular.

Coziim
A'daki adet s6zcigu temel anlaminda kullanilmistir. Bu sozci-
giin temel anlami “bir kimsenin yapmaya alismis oldugu sey"dir.
“adet” s6zcligiiniin cimledeki kullanimi akla ilk gelen anlamiyla
ilgilidir. Diger seceneklerde verilen sozclikler yan veya mecaz
anlamda kullanilmistir. B'de clizdan (resmi evrak), C'de agik
(kontenjan), D'de saat (sayag) sozclkleri yan anlamda, E'de ise

yagmur (asir, cok fazla) sézcligli mecaz anlamdadir.

Cevap A
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YAZIM KURALLARI

YAZIM KURALLARI

Asagidaki ciimlelerin hangisinde bir yazim yan-
hgi vardir?

A) Sende daha 6nce hi¢ kimsede gérmedigim bir
olgunluk var.

B) Hem iyiliksever hem de alcak génillisun.

C) Herkezin mutlulugunu dert eder, kendini disin-
mezsin.

D) Giiler yUzli olusu herkesge sevilmesini sagliyor.

E) Bu Ulkenin senin gibi duyarli, sevecen insanlara
gereksinimi var.

Asagidaki ciimlelerin hangisinde bir yazim yan-
hgi vardir?

A) Az kitap okuyan bir toplum muyuz?

B) Bu kitaplari siz mi aldiniz?

C) Cok okunan kitaplar bunlar midir?

D) Burasi kitap okumak i¢in uygun mudur?

E) Bu kitabi nigin oku muyorsunuz?

“Gok bilim ve cografya ile ilgili konularin anlatiminda,
dinya ile 6teki gezegen adlari, giines ve ay sézcuk-
leri buyuk harfle baslar.”

Asagidaki climlelerin hangisinde bu kurala uyul-
mamistir?
A) Ay, Dinya’nin cevresini yirmi yedi giinde dolagir.

B) Sabahleyin dinyayi dolastim ama istedigimi
bulamadim.

C) Camlardan iceriye Glines girdi.

D) Her zaman diinya bir yana, cocugum bir yana
derdi.

E) Yapilan deney, Glnes tutulmasi ile ilgiliydi.
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4. Asagidaki ciimlelerin hangisinde biiyiik harfle-

rin kullanimi ile ilgili bir yazim yanhsi vardir?
A
B

Karayel kuzeybatidan eser.

Dogu Anadolu’da kara iklimi etkilidir.

D
E

)
)

C) Turkiye’'nin Glneyi genellikle yagishdir.
) Amerika'nin kuzey komsusu Kanada’'dir.
)

Arjantin bir Gliney Amerika ulkesidir.

. Asagidaki ciimlelerin hangisinde, bitisik yazil-

masi gereken “de” ayri yazilmistir?

A) Size bu mektupla birlikte bir 6yki de gonderiyo-
rum.

B) Eksik olmasin; beni de dislnup bir tane gonder-
mis.

C) Uzun cimlelerin de bir tadi, bir giizelligi vardir.

D) Su, hava, 1sik, bitki, bir de insanlarinin yumusak
huyu...

E) Sikintili glinlerim de arkadaslarima giderim.

. Asagidakilerden hangisi, yazim ve noktalama

yoniinden dogru bir ciimledir?

A) Kasabanin otoblisii daha uzaktan gérindimu,
icimizden birkag kisi, asfalt yolun biraz asagisin-
daki ¢cinar agacinin altina gidip beklerdi.

B) Kasabanin otoblisii daha uzaktan gérindi md,
icimizden bir kac kisi, asfalt yolun biraz asagisin-
daki ¢inar agacinin altina gidip beklerdi.

C) Kasabanin otobiist daha uzaktan gorindi md,
icimizden birkag kisi, asfalt yolun biraz asagisin-
daki ¢inar agacinin altina gidip beklerdi.

D) Kasabanin otoblsl daha uzaktan gérindi mu,
icimizden birkag kisi, asvalt yolun biraz agsagisin-
daki ¢inar agacinin altina gidip beklerdi.

E) Kasabanin otoblsl daha uzaktan gérindi mu,
icimizden birkag kisi, asfalt yolun biraz asagisin-
da ki ¢inar agacinin altina gidip, beklerdi.



4982 SAYILI BILGI EDINME 7.
HAKKI KANUNU ONITE

BIRINCi BOLUM
Amac, Kapsam ve Tanimlar

Amac: -Madde 1

Bu Kanunun amaci; demokratik ve seffaf yonetimin
geregi olan esitlik, tarafsizlik ve agiklik ilkelerine uygun
olarak kisilerin bilgi edinme hakkini kullanmalarina
iliskin esas ve usulleri dizenlemektir.

Kapsam: -Madde 2

Bu Kanun; kamu kurum ve kuruluslari ile kamu kurumu
niteligindeki meslek kuruluslarinin faaliyetlerinde
uygulanir.

1.11.1984 tarihli ve 3071 sayil Dilekge Hakkinin
Kullanilmasina Dair Kanun hikimleri sakhdir.

Tanimlar: —-Madde 3
Bu Kanunda gecen;

a) Kurum ve kurulus: Bu Kanunun 2 nci maddesinde
gecen ve kapsama dahil olan bilgi edinme bagvurusu
yapilacak bitiin makam ve mercileri,

b) Bagvuru sahibi: Bu Kanun kapsaminda bilgi edinme
hakkini kullanarak kurum ve kuruluslara basvuran
gergek ve tizel kisileri,

c) Bilgi: Kurum ve kuruluslarin sahip olduklari kayit-
larda yer alan bu Kanun kapsamindaki her tirlG veriyi,

d) Belge: Kurum ve kuruluslarin sahip olduklari bu
Kanun kapsamindaki yazili, basili veya ¢ogaltiimis
dosya, evrak, kitap, dergi, brosir, etiit, mektup, program,
talimat, kroki, plan, film, fotograf, teyp ve video kaseti,
harita, elektronik ortamda kaydedilen her tirli bilgi,
haber ve veri tasiyicilarini,

e) Bilgi veya belgeye erisim: Istenen bilgi veya bel-
genin niteligine gére, kurum ve kuruluslarca, bagvuru
sahibine s6z konusu bilgi veya belgenin bir kopyasinin
verilmesini, kopya verilmesinin mimkuin olmadigi hal-
lerde, bagvuru sahibinin bilgi veya belgenin aslini ince-
leyerek not almasina veya icerigini gérmesine veya
isitmesine izin verilmesini,

f) Kurul: Bilgi Edinme Degerlendirme Kurulunu,

ifade eder.

Ornek Soru

I Tarafsizlik
II. Esitlik
. Acgiklik
IV. Tarafgirlik

Yukaridakilerden hangisi 4982 sayili Bilgi Edinme Kanunu-
nun amaclarindan degildir?

A) Yalniz Il B) Yalniz IV O lvelV
D) Il ve lll E) Il ve IV
b Cevap B
IKINCi BOLUM
Bilgi Edinme Hakki ve Bilgi Verme Yukumlilu-
gu

Bilgi edinme hakki: -Madde 4
Herkes bilgi edinme hakkina sahiptir.

Turkiye'de ikamet eden yabancilar ile Turkiye'de faa-
liyette bulunan yabanci tizel kisiler, isteyecekleri bilgi
kendileriyle veya faaliyet alanlariyla ilgili olmak kaydiyla
ve karsilklilik ilkesi gercevesinde, bu Kanun hiukimle-
rinden yararlanirlar.

Turkiye'nin taraf oldugu uluslararasi s6zlesmelerden
dogan hak ve yukumlaltkleri saklidir.

Bilgi verme yikiumliligil: -Madde 5

Kurum ve kuruluslar, bu Kanunda yer alan istisnalar
digindaki her turli bilgi veya belgeyi bagvuranlarin
yararlanmasina sunmak ve bilgi edinme bagvurularini
etkin, suratli ve dogru sonuglandirmak tzere, gerekli
idari ve teknik tedbirleri almakla yukimltadurler.

Bu Kanun yururlige girdigi tarihten itibaren diger kanun-
larin bu Kanuna aykiri hikimleri uygulanmaz.

Ornek Soru

~

p
Tiirkiye’de bulunan yabanci uyruklular 4982 sayili Bilgi
Edinme Kanunu kapsaminda bilgi edinme hakkindan hangi
ilke cercevesinde yararlanirlar?

A) Ustiinliik ilkesi
B) Sureklilik ilkesi
C) Karsilikllik ilkesi
D) Genellik ilkesi
E) Gerceklilik ilkesi

L

Cevap C




MiILLT SAVUNMA BAKANLIGI .
RESMi YAZISMA USULLERI VE -

CALISMA ESASLARI YONERGESI

NOT

MSB Resmi Yazisma Usulleri ve Calisma Esaslari
Yonergesi hizmete 6zel bilgileri kapsadigi igcin TSK
Agi, MSB/Genelkurmay Baskanligi/Kara Kuvvetleri
Komutanhginca yayinlanan yonergelerden calisiima-

s1 uygun olacaktir.

1.

TEST MiILLT SAVUNMA BAKANLIGI
RESMIi YAZISMA USULLERI VE
1 CALISMA ESASLARI YONERGESI

Milli Savunma Bakanligi Resmi Yazigsma Usulle-
ri ve Calisma Esaslari Yonergesine gore uzun,
normal ve kisa birifing siireleri sirasiyla asagi-
dakilerden hangisinde dogru olarak verilmis-
tir?

A) 90 - 60 - 30
B) 60 - 45 - 30
C) 60-30- 15
D) 30-15-10
E) 30-15-5

Milli Savunma Bakanligi Resmi Yazigsma Usul-
leri ve Caligma Esaslari Yonergesi’ne gore asa-
gidakilerden hangisi birimler/bagkanlik, daire
baskanligi ve subeler (esitleri) tarafindan evra-
kin havalesinin yapilmasina iligkin esaslardan
bir degildir?

A) Gelen evrakin ilgili makamlara havalesi amir/
komutan tarafindan yapilr.

B) Birim amirligine/Baskanliga gelen evrakin ilgili
daire bagkanliklarina havalesi bagkan tarafin-
dan yapillir.

C) Daire baskanligina gelen evrakin ilgili subelere
havalesi daire bagkani tarafindan yapilir.

D) Sube Muddrliklerine gelen evrakin ilgili kisim-
lara veya personele havalesi sube muduri
tarafindan yapihr.

E) llgili baskan, daire bagkani veya sube miid(irleri
tarafindan dnceden havalesi yapilan evrakin
havale degisikligi, sadece kendileri tarafindan

yapllir.

UNITE

3. Milli Savunma Bakanhgi Resmi Yazisma Usulleri

ve Calisma Esaslari Yonergesi'ne gore evrak tes-
lim alinirken ikincil evrakiyla birlikte kontrol edilir.
Herhangi bir eksiklik oldugunda evrak teslim alin-
madan iade edilir. Kapali olarak teslim alinan evra-
kin sonradan yapilan kontroll sirasinda evrak veya
ikincil evrakinda herhangi bir eksiklik belirlendigin-
de Ug¢ nlsha tutanak dizenlenerek, evrakin bir nis-
ha ¢ogaltmasi yapilhr.

Asagidakilerden hangisi bu evrakla ilgili yapi-
lan iglem dogru degildir?

A) Tutanagin birinci nishasi daire baskanhgi
evrak biriminde muhafaza edilir.

B) Tutanagin ikinci nishasi, evrakin ¢ogaltilan
nushasina eklenerek ilgili makama dagitimi
yapilir.

C) Eksik olan asil evrak, tglincu nisha tutanakla
birlikte Ust yazi ekinde evrakin teslim alindigi
makama iade edilir.

D

~

Tutanagin birinci nishasi ilgili evrak birimi
tarafindan, evrakin eksiklerinin tamamlanarak
tekrar gonderilmesinden sonra imha edilir.

E) Eksiklikleri tamamlanmis olarak gelen evrak,
dagitim kisminda gerekli agiklamalar yapilarak
evrakin 6nceden dagitiminin yapildigi makama
yeniden gonderilir.

. Yurt digi toplantilarinin plani ....... oncesinden ko-

nusuna gore Bakanlik veya Genelkurmay Baskan-
hginin ilgili birimi koordinatérligunde belirlenerek
Bakan'in onayindan sonra yururlige girer.

Milli Savunma Bakanligi Resmi Yazisma Usul-
leri ve Galisma Esaslari Yonergesine gore yu-
karidaki bogluga asagidakilerden hangisi geti-
rilmelidir?

A) 1ay
B) 3 ay
C) 6 ay
D) 1yl
E) 2yl



MILLT SAVUNMA BAKANLIGI g

MESLEK ETIGi YONERGESI

NOT

Hizmete 6zel olmasi nedeniyle (TSK Agi sayfasinda

“MSB Meslek Etigi” Yonergesi kaynagindan da gali-
silmasi uygun olacaktir.)

MESLEK ETIiGi

TEMEL KAVRAMLAR

Etik: Ahlaki olanin 6ziin( ve temellerini arastiran bilim,
insan davraniglari ile ilgili problemleri inceleyen felsefe
dalidir. Etik, Latince “Ethicus” veya Yunanca “Ethicos”
kelimesinden gelen ve Tirkge karsihgr “ahlak bilim,
kuramsal ahlak ya da meslek ahlaki” olan bir terimdir.
Ahlak ise daha ¢ok genel ve bireysel davranis kural-
larini anlatir.

Meslek Etigi (Deontoloji): Deontoloji bir meslegdi uygu-
larken uyulmasi gereken ahlaki deger ve etik kurallari
inceleyen bilim dahdir. Etik kurallar, meslek Gyelerinin
meslege, meslek érgutiine, meslektaslarina, hizmet ver-
digi bireylere, is birligi yaptidi bireylere ve kendine karsi
sorumluluklarindan olusur.

Ahlak: Insanlarin sosyal hayatlarinda uymak zorunda
olduklari davranis kurallari olarak tanimlanir. Ahlaki
kurallar toplumdan topluma degisebilir. Bazen ayni
toplum iginde farkli ahlaki kurallar olabilir. Ahlak daha
yerel Ozellik tasirken farkli cinsel, etnik, ulusal kimlik-
lerde degisken olabilmektedir. Ancak etik daha soyut
ve genel Ozellikler tagimaktadir. Etik; toplumlarda,
gruplarda, farkli kimliklerde dedismez, ayni 6zellik tasir.
Avrupa kékenli bir egitimcinin etik anlayisi ile Asya veya
Afrika kokenli bir egitimcinin etik anlayisinda fark yoktur.

Erdem: Bireyin digsal kaynakli herhangi bir baskiya
maruz kalmadan gosterdigi 6zgin davraniglardir. Erdem
kavrami; 6lgult ve dengeli davranma, asiri uglarda yer
almama, orta yolu tercih etme, ruhsal olgunluk gibi
anlamlari da kapsar.

Vicdan: Bireyin kendi davraniglarini degerlendirmesini
ve ahlaki olarak kendini dig etkilere baglh olmaksizin
yani kendiliginden yargilamasini saglayan i¢sel gugtar.

UNITE

lyi: Ahlak, din ve etigin inceleme alanina giren “iyi”
kavrami; muhtemel davranislar arasinda se¢im yapma
durumunda kalan bireyin tercih etmesi gereken davra-
nisi ifade eder.

Norm: Etik agidan norm, bireyin davraniglarini deger-
lendirmede kullanilan dlgut olarak tanimlanabilir. Ayrica
norm kavrami uyulmasi gereken kurallar anlamini da
karsilamaktadir.

Karakter: Bireyi bagkalarindan ayiran temel belirti,
bireyin davranis bigimlerini belirleyen kendine 6zgu yapi
seklinde tanimlanabilir.

Degerler: Bireyin hayati boyunca cevreyle etkilesimi
sonucunda ortaya ¢ikan davraniglarinda ve iliskilerinde
Uzerinde durdugu ve dnem atfettigi ilkelerdir.

Etik Kodlar: Kurumlarin misyonlari dogrultusunda
sekillenmis karar ve eylemlerdir. Kurumlarin isleyisinde
var olan diizenlemeler ve insan haklarina karsi uymak
zorunda oldugu sorumluluklardir. Etik kodlar s6z konusu
kurulustaki tim davraniglari yoneten etik ilkeleri genel
hatlariyla ortaya koyar.

Etik Karar Verme: Birbiriyle ¢catisan alternatifler oldugu
zamanlarda sistematik diistinerek ahlaki bakimdan en
makul ve etik ilkelerle en uyumlu olanin tercih edilme-
sidir.

Etik Egitimi: Bireylerin davraniglarina ahlaki agidan
katki saglamak amaciyla verilen egitimdir.

Etik Sapma: Bireyin etik dederlere uygun olmayan
secenegi tercih etmesi durumudur.

Etik ihlali: Mesleki davranislari diizenleyen kurallarin
gignenmesidir.

Etik Ikilem: Etik davranislarin ve ilkelerin uygulanmasi
sirasinda herhangi bir anlagsmazligin oldugu durumlarda
ortaya ¢ikan durumdur.

Etik Farkindalik: Etik ikilem durumlarinda hangi tutum,
davranis veya ilkenin benimsenecegi konusunda karar
verme becerisine sahip olmaktir.

Etik Sorumluluk: Belirli bir alandaki/baglamdaki stan-
dartlara goére etik degerleri tanima ve bunlara goére
hareket etme yetenegidir.
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